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Jak korzystać z podrę z ika? 

A  ułat ić Państ u sa odziel ą pra ę z podrę z ikie , prz goto aliś  kilka prz dat h roz iązań. 
Za hę a  do korz sta ia i h  odzie ej pra . 

Jak szy ko przejść do wy ra ego zagad ie ia a podstawie spisu treś i? 

Ko struk ja podrę z ika u ożli ia sz kie przejś ie do ra ego zagad ie ia ezpośred io ze spisu tre-

ś i, ez potrze  przegląda ia go od po zątku. W star z  klik ąć t tuł rozdziału/podrozdziału  spisie tre-
ś i, a przekiero a ie astąpi auto at z ie. 

 

Jak szy ko przejść do wy ra ego zagad ie ia a podstawie listy zakładek? 

W zależ oś i od usta ień przeglądarki, po ot ar iu podrę z ika po le ej stro ie ś ietlają się zakładki 
sta o ią e t tuł  rozdziałó  i podrozdziałó  oraz zagad ień porusza h  da  rozdziale. A  przejść 
do wybranego zagadnienia, ależ  klik ąć jego t tuł. 
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Jak korzystać z hiperłą zy? 

Hiperłą ze to za iesz zo e  doku e ie elektro i z  od oła ie do i ego doku e tu lu  i ego 
miejsca w danym dokumencie. Każd  z frag e tó  podrę z ika za iera hiperłą za, które róż io e są 
określo  st le , p.: 

 

A  astąpiło przekiero a ie do tekstu łaś i ego, ależ  klik ąć t tuł hiperłą za.
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Informacje podstawowe o systemie 

Uczniowie Optivum NET+ 

Uczniowie Optivum NET+ to o o zes e arzędzie spierają e ieżą ą pra ę szkoł . Jego aj aż iejszą 
fu k jo al oś ią jest elektro i z  dzie ik lek j  poz alają  pro adzić zgod ie z pra e  peł ą do-
ku e ta ję prze iegu au za ia u z ió  dzie ik lek j  z arkusza i o e  oraz udostęp iać potrze e 
i for a ję u z io  oraz rodzi o . S ste  jest także arzędzie  odzie ej ko u ika ji ałej szkol ej 
społe z oś i oraz arzędzie  pra  oso  pro adzą ej sekretariat u z io ski, za po o ą którego ożli e 
jest przede wszystkim prowadza ie księgi e ide ji u z ió  oraz księgi e ide ji dzie i. Uzupeł ie ie  
ałoś i s ste u są róż orod e fu k jo al oś i po o i ze, takie jak p. sporządza ie raportó , prz go-

to a ie i rejestro a ie doku e tó  z  a alizo a ie zgro adzo h da h. 

Syste  udostęp ia s oje zaso  upra io  uż tko iko  poprzez I ter et. Podsta o  arzędzie  
pra  uż tko ika s ste u jest ko puter posiadają  dostęp do I ter etu, posażo   jed ą 
z popular h przeglądarek i ter eto h: Google Chrome, Internet Explorer, Mozilla, Opera. Udostęp ia-

 jest raz z usługą ad i istro a ia środo iskie  ser ero  i g ara tuje .i .:  

 zabezpiecze ia przed ataka i z ze ątrz, 

 eza ar j e środo isko pra  ser eró , 

 ezpie zeńst o gro adzo h da h zgod e z wymogami ustawow i i aj ższ i sta dar-
da i s ste ó  zi tegro a h. 

Zale a ą przeglądarką do korzystania z systemu Uczniowie Optivum NET+ jest Google Chrome. 

Za i  au z iel rozpo z ie pra ę z odułe  Dziennik, na po zątku pra  z s ste e  ad i istrator, kon-

figurują  system, oże zde do ać m.in. o tym: 

 Cz  au z iel u zą   da  oddziale oże idzieć  dzie iku o e  u z ió  z i h przed-
iotó ? 

 Cz  h e  loko ać ożli ość od fiko a ia pisó   dzie ika h od określo ej dat ? 
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Opcja blokowania ożli oś i od fiko a ia pisó   dzie ika h jest głó ie ded ko a a dla d -
rektora szkoł   s tua ji, gd  za ierza przepro adzić ko trolę dzie ikó . Sta dardo o data loko-

a ia pisó   dzie iku jest zdefi io a a a ko ie  da ego roku szkol ego. 

Budowa systemu 

S ste  składa się z astępują h odułó : 

 Administrowanie, 

 Sekretariat, 

 Dziennik, 

 U zeń, 

 Zastępstwa, 

 Wiado oś i. 

Moduł Administrowanie poz ala a ko figura ję s ste u, opisanie struktury i organizacji jednostki spra-

wozdawczej oraz e ide ję pra o ikó  szkoł .  

Moduł Sekretariat przez a zo  jest dla sekretarza szkoł . Wspo aga jego pra ę  zakresie gromadzenia 

danych u z ió  iez ęd h do od zoro a ia podsta o ej doku e ta ji prze iegu au za ia: ksiąg 
u z ió  słu ha z , ksiąg e ide ji dzie i łodzież  podlegają h o o iązko i szkol e u, rejestró  
legit a ji i i h doku e tó .  

Moduł U zeń przeznaczony jest dla u z ió  i i h opieku ó  i udostęp ia ko plet iez ęd h i for a ji 
dot zą h uz ska h o e , frek e ji, u ag, pla u lek ji, ter i ó  spra dzia ó , ie zek itp. 

Moduł Zastępstwa przez a zo  jest dla uż tko ika, któr  w szkole ędzie zaj o ał się planowaniem 

zastępst  dla au z ieli i oddziałó .  

Moduł Dziennik to elektro i z  dzie ik, któr  au z ielo i u ożli ia doku e to a ie jego odzie ej 
pracy dydaktycznej (wpisywanie temató  lek ji, spra dza ie o e oś i, pis a ie o e  i u ag), a wy-

chowawcy – pro adze ie dzie ika oddziału.  

Moduł Wiado oś i u ożli ia ko u ika ję iędz  nauczycielami a uczniami i ich opiekunami.  

Nau z iele ają dostęp do odułu Dziennik  iększ  lu  iejsz  stop iu,  zależ oś i 
od tego, z  są ho a a i i z  u zą  da  oddziale. Pisać ogą t lko a s oi h stro a h 
w dzie ika h oddziałó ,  któr h u zą. Dodatko o pra o do ogląda ia sz stki h dzie ikó  a-
ją uż tko i  zalogo a i  roli Gość.  

Użytkow i y syste u i i h upraw ie ia 

Uż tko ika i s ste u są pra o i  szkoł  oraz u z io ie i i h opieku o ie. Upra ie ia pra o ikó  
szkoł  zależą od fu k ji, jaką peł ią  szkole. W s ste ie zdefi io a o astępują e role, które dają uż t-
ko iko i dostęp do astępują h odułó : 
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 rola Administrator – peł  dostęp do odułu Administrowanie, poprzez któr  zarządza s ste e  
.i . dodaje i h uż tko ikó ; 

 rola Sekretarka – peł  dostęp do odułu Sekretariat; 

 rola Dyrektor – dostęp do odułó  Dziennik oraz Sekretariat w trybie odczytu; 

 rola Operator księgi zastępstw – dostęp do odułu Zastępstwa; 

A  doko ać pisó   dzie iku, dyrektor po i ie  ieć upra ie ia au z iela. 

 rola Nauczyciel – dostęp do odułu Dziennik w zakresie wynikają  z ada h upra ień; 

Nau z iel ają  prz dzielo e zaję ia w danym oddziale ma prawo do:  

- peł ia ia te ató  s oi h lek ji,  

- spra dza ia o e oś i a s oi h lek ja h, 
- sta ia ia o e  z pro adzo h przez sie ie zajęć,  

- wpisywania uwag.  

Nau z iel, któr  ie a prz dzielo h zajęć  oddziale, oże rejestro ać w module Lekcja przeprowa-

dza e sporad z ie lek je zastępst a , łą z ie z pis a ie  o e , ale ez pra a glądu  i e zaję ia. 

Dodatko o, jeśli au z iel jest ho a ą, a peł  dostęp do dzie ika s ojego oddziału, także do-
ko a ia pisó   zastępst ie i h au z ieli,  t  pis a ia o e . S ste  pa ięta autora każ-
dego wpisu. 

 rola Pedagog – dostęp  tr ie od z tu do odułó  Sekretariat oraz Dziennik łą z ie z da i 
wrażli i  z ożli oś ią pro adza ia da h rażli h; peł  dostęp z pra e  zapisu do 
dzie ikó  pedagoga, do któr h został prz pisa . 

 rola Kierow ik świetli y – peł  dostęp do ed ji i for a ji e sz stki h zakładka h dzie ika ś ie-
tlicy; 

 rola Gość – dostęp  tr ie od z tu do odułu Dziennik z li do przegląda ia dzie ika, poza da-
i rażli i . 

Pierwsze uruchomienie systemu przez nauczyciela 

Jednostka spra ozda za,  której draża  jest s ste  Uczniowie Optivum NET+, otrz uje łas ą i-
tr ę z pustą azą da h, gdzie pro adzo e są podsta o e da e jed ostki az a, skrót, t p  oraz ad-
res e- ail uż tko ika, któr  ędzie zarządzał s ste e  i doda ał i h uż tko ikó .  

Zalecamy, aby po pierwszym wpisaniu adresu witryny UONET+  przeglądar e, zapisać adres itr  
w folderze np. ulubione. Skró e ie z  od fika ja adresu spo oduje, że uż tko ik zosta ie ie ła-
ś i ie przekiero a  i ie ędzie ógł się zalogo ać do dzie ika. 
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Pier sze uru ho ie ie s ste u przez ad i istratora składa się z d ó h etapó . W pier sz  etapie t o-
rzo e jest hasło dostępu do itr . W drugi  etapie ko uje się sta dardo ą pro edurę uru ha ia ia 
s ste u połą zo ą z logo a ie  i przekiero a ie  uż tko ika a jego stro ę starto ą.  

Tworze ie hasła dostępu do syste u  

Każd  uż tko ik, któr  po raz pier sz  loguje się do s ste u UONET+, usi ut orz ć s oje hasło dostę-
pu. W sz zegól oś i pro edurę tę usi przepro adzić ad i istrator s ste u pod zas pier szego uru ho-
mienia systemu. 

Każd  uż tko ik usi ć zarejestro a   azie da h s ste u, a  sz zegól oś i usi ć 
wprowadzony jego adres e-mail. 

A  ut orz ć hasło dostępu do s ste u UONET+, ależ : 

- Uru ho ić itr ę i a ś ietlo ej stro ie głó ej klik ąć prz isk Zaloguj się.  

 

- Kliknąć od oś ik Załóż ko to. 
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- W oknie Tworzenie konta pisać s ój adres e- ail, zaz a z ć op ję Nie jestem robotem, a 

astęp ie klik ąć prz isk Wyślij wiado ość. 

Należ  pro adzić te  sa  adres e- ail, któr  został ześ iej pro adzo  do az  s ste u 
UONET+ pod zas zakłada ia itr  lu  przez ad i istratora .  

 

- Jeśli po klik ię iu op ji Nie jestem robotem roz i ie się okie ko er fika ji, ależ  ko ać 
pole a e z oś i i klik ąć prz isk Zweryfikuj. 

- Zapoz ać się z treś ią ko u ikatu ś ietlo ego a stro ie Podsumowanie operacji. 
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- Ode rać iado ość, prze z tać ją i klik ąć ods ła z do stro , a której ożli e ędzie 
pro adze ie hasła dostępu.  

 

- W oknie Aktywacja konta ależ  pro adzić hasło  pola h Nowe hasło i Powtórz owe 
hasło. Zaznacz ć op ję Nie jestem robotem i klik ąć przycisk Ustaw owe hasło.  
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W ś ietli się stro a Podsumowanie operacji za ierają a i for a ję, że hasło zostało z ie io e.  

 

- Za k ąć ok o przeglądarki. 

Po ut orze iu hasła dostępu ależ  po o ie uru ho ić itr ę s ste u i zalogo ać się. Wó zas a-
stąpi przekiero a ie uż tko ika a jego stro ę starto ą, która za iera ko plet i for a ji kiero a h 
do iego. Ze stro  starto ej uż tko ik oże ró ież uru ha iać oduł , do któr h a dostęp.  

Ustala ie owego hasła 

Po  d ia h ustalo e hasło gasa i staje się ieakt e. A  zalogo ać się do s ste u, ależ  ustalić 
o e u ikal e hasło: 

- Na stronie logowania pro adzić adres e- ail te  sa , któr  został pro adzo  do a-
z  da h  i klik ąć ods ła z Przywróć dostęp. 

- W ok ie Prz ra a ie dostępu  polu Hasło pro adzić stare hasło. Następ ie pisać 
o e hasło  pola h Nowe hasło i Powtórz i klik ąć prz isk Ustaw owe hasło. 

- No e hasło zostało ustalo e. 

Budowa strony startowej  

Stro a starto a uż tko ika z udo a a jest z tz . kafelkó . Li z a i rodzaj kafli ś ietla h a stronie 

zależ  od prz pisa ej uż tko iko i roli.  

W ta eli po iżej opisa o posz zegól e kafelki.  

Kafelek/ Zawartość Opis Role, dla który h kafelek 
jest wyświetla y 

Plan lekcji nauczycie-

la 

Pla  lek ji au z iela a dziś i astęp  dzień auki. 
Klik ię ie lek ji  kafelku po oduje przejś ie do for u-
larza dodawania lekcji w module Dziennik. Jeśli au z -
ciel pracuje w kilku jednostkach, to kafelek jest 

podzielo  a sek je ze zględu a jed ostki.  

Nauczyciel 

Wychowawca 

Tematy ostatnich 

lekcji nauczyciela 

W kaz te ató  lek ji zrealizowanych przez nauczyciela 

w ostat i h d ó h d ia h nauki.  

Nauczyciel 

Wychowawca 

Poczta I for a ja o li z ie ieprze z ta h iado oś i  
module Poczta z ożli oś ią ezpośred iego przejś ia 
do tego odułu.  

Nauczyciel 

U zeń 

Rodzic 
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Wychowawca 

Sekretarka 

Dyrektor 

Pedagog 

Administrator 

Dni wolne I for a ja o aj liższ h d ia h ol h ikają h 
ze zdefiniowanego w systemie kalendarza dni wolnych. 

Nauczyciel 

Rodzic 

Wychowawca 

Sekretarka 

Dyrektor 

Pedagog 

Moduły:  
Dziennik 
Administrowanie 
Sekretariat 
Zastępstwa 
U zeń 

Przyciski do uruchamiania odułó , do któr h a 
dostęp zalogo a  uż tko ik. 

Nauczyciel 

U zeń 

Rodzic 

Wychowawca 

Sekretarka 

Dyrektor 

Pedagog 

Administrator 

Gość 

Operator księgi za-
stępst  

Pla  zajęć Pla  lek ji u z ia a dziś i astęp  dzień auki. U zeń 

Rodzic 

Tematy ostatnich 

lekcji ucznia 

W kaz te ató  lek ji z ostat i h d ó h d i auki. U zeń 

Rodzic 

Oceny ucznia W kaz ostat i h dziesię iu o e , które otrz ał u zeń. U zeń 

Rodzic 

Nieo e oś i u z ia W kaz trze h ostat i h ieo e oś i u z ia w roku 

szkolnym. 

Rodzic 

Bieżą e i for a je 
dla wychowawcy o 

jego oddziale 

I for a je z dziś i poprzed iego d ia auki dot zą e 
ieo e oś i u z ió , o e  iedostate z h, u ag. 

Wychowawca 

Alerty W kaz u z ió  ieo e h dłużej iż  d i. Dyrektor 

Pedagog 

Vinformacje Informacje o zmianach w programie, zapowiedziach 

ofert, promocjach. 

Administrator 

Dyrektor 

Nauczyciel 

Sekretarka 

Rodzic 

U zeń 

Pokaż listę ewakua ji Nau z iel idzi jed ie i for a je a te at o e oś i 
u z ió  a ieżą ej oraz poprzed iej lek ji.  
Ad i istrator, D rektor, Sekretarz oraz Pedagog idzą 
dodatkowo ogól  sta  li z  u z ió . 

Administrator 

Dyrektor 

Sekretarz 

Nauczyciel 

Pedagog 

Niezgod oś i I for a je dot zą e roz ież oś i  da h dot zą-
h prze a ia u z ió   oddziała h po iędz  

Sekretariate  a Dzie ikie . Kafelek ś ietla się, 
jeśli takie roz ież oś i ist ieją. 

Dyrektor 

Sekretarz 

Wychowawca 

Sz zęśliwy u er w I for a ja o loso a  u erze z dzie ika, któr  Dyrektor 



Informacje podstawowe o systemie Uczniowie Optivum NET+ 

 19 

dzienniku danego dnia jest zwolniony z odpowiedzi czy niezapo-

iedzia h kartkó ek. 

Nauczyciel 

Pedagog 

Rodzic 

U zeń 

Sekretarz 

Wycieczki Informacja o planowanych wycieczkach. Dyrektor 

Nauczyciel 

Pedagog 

Rodzic 

U zeń 

Sekretarz 

Zebrania Informacja wychowawcy o planowanych zebraniach z 

rodzicami/opiekunami prawnymi. 

Wychowawca 

Rodzic 

U zeń 

 

Terminy sprawdzia-

ów 

I for a ja o zapla o a h spra dzia a h, kartkó -
kach, pracach klasowych. 

Dyrektor 

Nauczyciel 

Rodzic 

U zeń 

Sa orząd szkol y Skład sa orządu szkol ego pro adzo  przez sekre-
tarza szkoł .  

Dyrektor 

Nauczyciel 

Pedagog 

Rodzic 

U zeń 

Sekretarz 

Informacje I for a je pro adzo e przez d rektora szkoł .  Dyrektor 

Nauczyciel 

Rodzic 

U zeń 

Jeśli uż tko ik a dostęp do kilku jed ostek spra ozda z h, uż ają  tego sa ego logi u, oże 
rać da ą jed ostkę z list . 

 

 

 

 

 



Informacje podstawowe o systemie Uczniowie Optivum NET+ 

 20 

Stro a starto a odułu Dziennik: 
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Podstawy pracy w module Dziennik 

Moduł Dziennik w systemie UONET+ przeznaczony jest dla nauczyciela. 

W module Dziennik uż tko ik opisuje dzie ik da ego oddziału, pro adza da e u z ió , doku e tuje 
lekcje w module Lekcja. 

Nau z iele ają dostęp do odułu Dziennik, do tz . zęś i Dziennik oddziału  iększ  lu  iej-
sz  stop iu,  zależ oś i od tego, z  są ho a a i i z  u zą  da  oddziale. Wsz s  ogą 
oglądać sz stkie dzie iki t lko, jeśli dosta ą rolę goś i. Nau z iel a upra ie ia do pisa ia t lko 
na swoich stronach w dzie ika h oddziałó ,  któr h u z . 

Uru ha ia ie odułu  
A  uru ho ić oduł Dziennik, ależ  ejść a stro ę głó ą s ste u i zalogo ać się. Następ ie a stro-

ie uż tko ika ależ   jed  z kafelkó  klik ąć az ę odułu: Dziennik. 

Dostęp do edycji danych w module Dziennik a uż tko ik posiadają  rolę Nauczyciel. Uż tko i  
z upra ie ia i pedagoga, d rektora oraz goś ia ają ogra i zo  dostęp. 

W przypadku gdy pracownik jest zatrudniony  d ó h jed ostka h spra ozda z h a tere ie tej 
samej jednostki sa orządu terytorialnego, to a stro ie starto ej ędzie iał ożli ość oru ko -
tekstu pra   da ej jed ost e spra ozda zej poprzez ór odpo ied iego odułu. Warunkiem 

jest korz sta ie przez uż tko ika z tego samego adresu e-mail, wprowadzonego do bazy danych sys-

temu. 
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Budowa okna aplikacji  

W ok ie odułu Dziennik oże  róż ić: stążkę (1), drzewo danych (2) oraz panel roboczy (3). 

 

Wstążka 

Na stąż e z ajdują się arzędzia iko , prz iski , za po o ą któr h oż a przełą zać się po iędz  
idoka i aplika ji lu  ko ać określo e opera je. Narzędzia te został  pogrupo a e i u iesz zo e a 

d ó h karta h stążki. Przełą za ie po iędz  karta i stążki od a się za po o ą kart: Dziennik, 

Dzie ik zajęć i y h, Dzie ik zajęć przedszkola, Dyrektor, Nau zy iel, Wy howaw a, Wydruki, Po o .  

Na każdej kar ie stążki, po pra ej stro ie, z ajdują się: prz isk Wyloguj się u ożli iają  popra e 
wylogo a ie się z s ste u oraz prz isk Start, za po o ą którego oż a po ró ić do stro  starto ej 
zalogo a ego uż tko ika. Wido z e jest także po iado ie ie,  prz padku gd  uż tko ik ędzie iał 

ieod z ta e iado oś i. Po iado ie ia dot zą także zapla o a h zastępst  oraz o h uspra ie-
dli ień od rodzi ó /opieku ó  pra h. 

 

Duże iko  a stąż e u ożli iają przełą za ie się po iędz  idoka i odułu. 
 

 

 

 

1 

3 

2 
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Na karcie Dziennik dostęp e są astępują e idoki: 

 

 Lekcja – w idoku t  oż a przeglądać podstawowe informacje potrzebne do przeprowadzenia 

lekcji. 

 Dzie ik oddziału –  idoku t  oż a przeglądać da e dot zą e i for a ji o ra h oddziale, 

u ożli iają e ór dzie ikó  oddziałó   ko tekś ie ra ego roku szkol ego oraz ko -
wanie opera ji z iąza h z dzie ikie . 

 Braki w dziennikach –  idoku t  uż tko ik a ożli ość er fika ji rakó  pisó   
dzie ika h oddziałó , dot zą h te atu lek ji oraz frek e ji. 

 Uwagi –  idoku t  au z iel a ożli ość pisa ia u agi każde u u zniowi w szkole. 

 Zadania domowe –  t  iejs u au z iel oże przekaz ać i for a je, jakie zadania ucznio-

ie po i i realizo ać  do u.  

Na karcie Dziennik zajęć i y h dostęp e są idoki: 

 

 Dzie ik zajęć –  idoku t  au z iele ogą doku e to ać akt oś i i pro adzo e zaję ia 
pozalekcyjne. 

 Dziennik specjalisty –  idoku t  uż tko ik p. ps holog, pedagog, logopeda, dorad a za-
odo  oże od oto ać sz stkie i for a je dot zą e pro adzo h zajęć, a także i for a je 
a te at u z ió  lu  ho a kó  o jęt h róż i for a i po o . 

 Dzie ik świetli y –  idoku t  ależ  od oto ać i for a je dot zą e zajęć od ają h się 
w szkol ej ś ietli . 

 Dzie ik zajęć rewalidacyjno-wychowawczych –  idoku t  uż tko ik a ożli ość pisa ia 
i for a ji a te at progra u oraz prze iegu zajęć re alida j o-wychowawczych. 

 Rejestr godzin –  idoku t  au z iel a ożli ość od oto a ia sz stki h zajęć pro adzo-
nych w ramach dodatkowych godzin. 
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Na karcie Dziennik zajęć przedszkola dostęp e są idoki: 

 

 Dziennik przedszkola –  idoku t  oż a przeglądać da e dot zą e i for a ji o ra ej grupie. 
Uż tko ik a ór dzie ikó  grup przedszkolnych  ko tekś ie ra ego roku szkolnego 

oraz wykonywanie opera ji z iąza h z dzie ikie . 

 Ewide ja o e oś i –  idoku t  au z iel a ożli ość od oto a ia frek e ji dzie ka, z 
zaz a ze ie  godzi  jś ia i ejś ia. 

 Plan pracy – w widoku tym oż a po ierać pla  pra  au z ieli dostęp e  i liote e i ter e-
towej, a także i porto ać i pu liko ać łas e pla  zajęć. 

 Plan nauczycieli przedszkola –  idoku t  dostęp  jest ed to al  grafik zajęć au z iela. 

Na karcie Dyrektor dostęp e są idoki: 

 

 Rejestr kontroli dziennika – u ożli ia d rektoro i od oto a ie i for a ji a te at przepro a-
dzonej kontroli dziennika. 

 Rejestr obserwacji – w widoku tym d rektor a ożli ość spra ego sporządze ia otatki a te-
mat pracy nauczycieli. Rejestr o ser a ji dostęp  jest łą z ie dla d rektora. 

 Rejestr zmian –  idoku t  d rektor a ożli ość przegląda ia z ia  pro adzo h  s s-
te ie a te at da h u z ió , dzie i oraz pra o ikó  pla ó ki. 

 Zestawienia – przez a zo e łą z ie dla d rektora. W zesta ie ia h t h, w para etra h ś ie-
tlają się i for a je o sz stki h oddziała h  da  roku szkol . 

 Informacje –  t  iejs u d rektor oże pro adzać i for a je, które ędą ido z e a stro-
nie startowej. 

 Rada pedagogiczna –  t  idoku d rektor oże pro adzić sz zegóło e i for a je o radzie 
pedagogicznej.  

Na karcie Nauczyciel dostęp e są idoki: 
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 Plan nauczyciela oraz zmiany w planie –  idoku t  dostęp  jest ed to al  grafik zajęć au-
czyciela oraz ożli ość zat ierdza ia z ia   s oi  pla ie wprowadzonych przez dyrektora szko-

ł , p. zastępst . 

 Godziny dodatkowe i ponadwymiarowe –  idoku t  au z iel a ożli ość podglądu godzi  
dodatkowych i ponadwymiarowych w odniesieniu do okresu rozliczeniowego. 

Widoki Godziny dodatkowe oraz Godziny ponadwymiarowe są ido z e  dzie iku, jeśli ad i i-
strator odpowiednio skonfiguruje parametr w module Administrowanie. 

 Kontakty z Rodzicami/Opiekunami –  idoku t  au z iel a ożli ość od oto ać ko takt  
z rodzi a i/opieku a i u z ió . 

 Wycieczki – w idoku t  kiero ik ie zki ho a a, au z iel  a ożli ość od oto-
wania informacji na temat wycieczki. 

 Rejestr wyjść grupowy h –  idoku t  oż a od oto ać grupo e jś ia z u z ia i poza te-
re  szkoł . 

 Rozkłady ateriału – w widoku tym oż a po ierać rozkład  ateriału z i lioteki i ter eto ej, 
a także i porto ać i pu liko ać łas e rozkład . 

 Schemat ocenienia opisowego – iko a ido z a dla jed ostek t pu: przedszkole, szkoła podsta-
o a oraz ogól okształ ą a szkoła uz z a I stop ia. W widoku tym oż a po ierać goto e 

s he at  o e ia ia opiso ego z i lioteki i ter eto ej, a także i porto ać i pu liko ać łas e. 

 Rada pedagogiczna – w tym widoku nauczyciel widzi informacje o radzie pedagogicznej wprowa-

dzo e przez d rektora szkoł .  

 Zestawienia – przez a zo e łą z ie dla au z ieli. W zestawieniach tych w parametrach wy-

ś ietlają się i for a je o oddziała h  da  roku szkol ,  któr h au z iel u z . 

 Dostęp o il y –  t  idoku oż a zarejestro ać urządze ie o il e  elu korz sta ia z 
aplikacji mobilnej e-dziennika Lekcji+. 

Na karcie Wychowawca dostęp e są idoki: 

 

 Pro o ja u z iów –  idoku t  ho a a a ożli ość od oto a ia i for a ji o pro o ji 
u z ió  do astęp ej klas . 

 Arkusze ocen – w widoku tym wychowawca ma ożli ość peł ie ia arkusz  o e  u z ió  s o-
jego oddziału. 

 Świade twa – idok te  u ożli ia prz goto a ie sza lo u ś iade t  dla ałego oddziału i po-
sz zegól h u z ió , u ożli ia także i h druk.  
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 Zestawienia – w zestawieniach tych ś ietlają się i for a je o oddziała h  da  roku szkol-
,  któr h jest się ho a ą. 

 Usprawiedliwienia –  idoku t  ho a a a ożli ość zatwierdzenia lub odrzucenia 

uspra iedli ień pro adzo h przez rodzi ó   odule U zeń. 

 Zebrania z Rodzicami/Opiekunami –  idoku t  au z iel a ożli ość od oto ać i for a-
cje o ze ra ia h z rodzi a i/opieku a i u z ió . 

Na karcie Wydruki dostęp e są idoki:  

 

 Wydruki dzie ików –  idoku t  oż a druko ać ał  dzie ik oraz jego posz zegól e strony. 

 Dodatkowe wydruki – w widoku tym uż tko ik a ożli ość druko a ia i h drukó , 
p. kartki a iadó kę z  kartkę o e  opiso ej. 

Na karcie Pomoc dostęp e są idoki:  

 

 Podrę z ik –  idoku t  dostęp  jest podrę z ik dla uż tko ika odułu Dziennik. 

 Baza wiedzy – przekiero a ie a stro ę i ter eto ą fir  VULCAN, gdzie za po o ą szuki arki 
oż a od aleźć  porad  opu liko a e  Bazie wiedzy. 

 Historia zmian –  idoku t  dostęp  jest ar hi al  kaz z ia   aplika ji  od iesie iu do 
kolej h dań. 

 Aktualizacje –  idoku t  dostęp  jest kaz z ia   aj o sz  da iu aplika ji. 

Drzewo danych 

Pa el z drze e  da h za sze ś ietla się po le ej stro ie. W ór gałęzi drze a po oduje z ia ę 
zakresu danych ś ietla h  pa elu ro o z .  

W module Dziennik drze o za sze za iera strukturę jed ostki z ęzła i posz zegól h oddziałó . 

Wybranie ucznia  drze ie da h po oduje ś ietle ie jego kartoteki. W ra ie gałęzi a ższ  
pozio ie po oduje ś ietle ie dzie ika oddziału.  

Drze o oż a ukr ać/pokaz ać za po o ą prz isku ze strzałką z ajdują ego się a środku pra ej 
kra ędzi pa elu z drzewem. 
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Klik ię ie iko   a drze ie da h po oduje ś ietle ie kartoteki u z ia. 

Kartoteka u z ia składa się z jedenastu kart: Dane podstawowe, Rodzina, Frekwencja, Zwolnienia i czasowe 

ieo e oś i, Oceny, Uwagi, Grupy, Nauczanie indywidualne, Kariera, Specjalne potrzeby, Dodatkowe in-

formacje. Do śl ie ot iera a jest karta Dane podstawowe.  

Do przełą za ia się po iędz  karta i kartoteki służ  z ajdują e się po le ej stro ie menu boczne 

z zakładka i.  

 

Ta ele z da i a karta h kartoteki pogrupo a e są  sek je. Każda sek ja a s ój pasek t tułu. Po 

prawej stronie paska t tułu z ajduje się ikona , za po o ą której sek ję oż a z i ąć do paska t tułu.  

Jeśli  pra  dol  rogu ta eli z ajduje się prz isk Z ień, to da e oż a od fiko ać. Klik ię ie 
przycisku powoduje wyś ietle ie odpo ied iego for ularza,  któr  pro adza się z ia .  
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Jeśli da e oż a usu ać, to  for ularzu ed j  poja ia się prz isk Usuń. Jeśli do ta el oż a doda-
ać o e ele e t , to ad ta elą, po le ej stro ie, z ajduje się prz isk Dodaj. Klik ię ie tego prz isku 

po oduje ś ietle ie pustego for ularza, w któr  pro adza się da e. O iekt  ta eli oz a zo e iko ą 
ogą ć ed to a e poprzez klik ię ie tej iko . 

Panel roboczy 

W pa elu ro o z  przegląda się lu  pro adza da e. Da e te zasa i pogrupo a e są edług przez a-
ze ia i roz iesz zo e a odrę h karta h. Wó zas po iędz  kartami panelu oż a przełą zać się za 

po o ą ido z h u gór  zakładek. Da e gro adzo e a kar ie ogą ć podzielo e a sek je. Sek je 

oż a z ijać do agłó ka za po o ą iko   z ajdują ej się a pasku t tułu sekcji, po prawej stronie. 

A  roz i ąć sek ję, ależ  klik ąć iko ę . 

 

Pa el ro o z  oże za ierać drze o da h ś ietla się o o za sze po le ej stro ie . W ór gałęzi 
drze a po oduje z ia ę zakresu da h ś ietla ch w panelu roboczym. Drze o oż a ukry-

ać/pokaz ać za po o ą prz isku ze strzałką z ajdują ego się a środku pra ej kra ędzi drze a.  

W pa elu ro o z  ogą poja iać się iko  i prz iski. Iko a  u ożli ia ś ietle ie sz zegóło h 

informacji o obiekcie. Ikona  służ  do ed ji da h o iektu, prz isk Z ień u ożli ia ed ję ta el 
z da i. Za po o ą prz isku Dodaj dodajemy nowe elementy. W oknach/formularzach do wprowadzania 

da h pola, któr h peł ie ie jest aga e, oz a za e są g iazdką. Jeśli pole jest walidowane, to 

s ste  i for uje o łęd h pisa h  taki h pola h poprzez ś ietle ie koloro ego o ra o a ia 
pola. Po skaza iu róż io ego pola ś ietla się stoso  ko u ikat.  
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Wyszukiwanie  

W elu szuka ia a liś ie ko kret ej poz ji, oż a skorz stać z pola Wpisz, by wyszukać. Po wpisaniu 

w t  polu iągu liter, lista jest auto at z ie za ęża a do t h poz ji, które za ierają poda  iąg liter.  

 

Szybkie zaznaczanie danych 

A  zaz a z ć lu  odz a z ć sz stkie da e ależ  klik ąć iko ę  i rać odpo ied io: Zaznacz 

wszystkie, Odwróć zaz a ze ie, Odznacz wszystkie. 

 

Koń ze ie pracy 

A  popra ie zakoń z ć pra ę z odułe , kliknij przycisk Wyloguj a stąż e. 
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Korzysta ie z dzie ika oddziału  

Pro adze ie dzie ika to z ość, którą wykonuje zwykle nauczyciel-wychowawca w iągu da ego roku 
szkol ego. Należ  pa iętać o t , że w systemie UONET+ ho a a oddziału:  

 a peł  dostęp do dzie ika s ojego oddziału,  

 a pra o doko a ia pisó  e sz stki h zakresa h da h s ojego oddziału, także doko -
a ia pisó   zastępst ie i h au z ieli,  t  pisó  o e ; oże z ie iać frek e ję 

i uspra iedli iać ieo e oś i, 

 a pra o sporządza ia sz stki h drukó  od oszą h się do s ojego oddziału. 

W elu przegląda ia oraz pro adze ia sz zegóło h da h  opisie dzie ika uż tko ik-

ho a a ędzie korz stał z kart  Dzie ik oddziału. 

A  przeglądać i z ie iać sz zegóło e da e dzie ika, ależ  klik ąć poz ję drze a da h ęzeł  ędą-
ą od iesie ie  do da ego oddziału. W pa elu ro o z  ależ  korz stać z d ó h idokó : Dane dzien-

nika, Ustawienia dziennika: 

 Dane Dziennika –  idoku t  oż a przeglądać zrealizo a e te at , da e o frek e ji, o e  
ieżą e, zapla o a e spra dzia , o e  śródro z e oraz ro z e, o e  z zachowania, wystawio-

e u agi oraz pla  zajęć da ego oddziału. 

 Ustawienia dziennika –  idoku t  oż a przeglądać podsta o  opis dzie ika, da e 
u z ió , przed iotó  raz prz dzielo i au z iela i, zdefi io a e kr teria prz działó , do-
da h d żur h oraz dodatkowe informacje o uczniach.  

Dzie ik usi ć ajpier  założo  przez ho a ę, by pozostali nauczyciele mogli w nim doko-

ać jaki hkol iek pisó .  

Zakłada ie dzie ika przez wy howaw ę 

Zakłada ie dzie ika przez ho a ę od a się  idoku Dzie ik oddziału/Dane dziennika. Aby 

założ ć dzie ik, ależ  klik ąć prz isk Załóż dzie ik. 

Do podsta o h z oś i prz  zakłada iu dzie ika  s ste ie UONET+ ależ : 

 utworzenie opisu dziennika, 

 sprawdzenie listy u z ió   oddziale a podsta ie list  z odułu Sekretariat, 

 usu ię ie łęd ie doda h u z ió  lu  doda ie o h do list  oddziału, 
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 doda ie przed iotó  i au z ieli, 

 prz pisa ie u z ió  do grup, 

 opisa ie e h przed iotó , 

 wprowadzenie dodatkowych informacji, p. o sa orządzie klaso . 

Dodawa ie u z iów do listy oddziału 

W t  elu ależ : 

- W widoku Dane dziennika klik ąć poz ję Uczniowie, a astęp ie pole e ie Z ień listę 
u z iów. 

 

- W oknie Edy ja listy u z iów w polu Wyszukaj prz ołać da e u z ió  zgod ie z poda ą 
dla prz kładu listą. 

- Dodać u z ió  do list  oddziału.  

W oknie Edy ja listy u z iów po le ej stro ie poja ią się t lko te oso , które został  pro adzo e 
ześ iej do az   odule Sekretariat. W ho a a ie a ożli oś i prz ję ia u z ia do szkoł .  
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W idoku t  ho a a oże ró ież z ie ić kolej ość u z ió  przed rozpo zę ie  pra  z 
dzie ikie  oraz oz a z ć u z ió , którz   trak ie roku szkol ego od hodzą z klas  jako skreśleni 

(zmiana znacznika na Tak).  

Opisywa ie u z iów 

W systemie UONET+ ho a a ędzie przeglądał oraz od fiko ał i pro adzał da e  kartoteka h 
u z ió  oddziału. 

W t  elu ależ : 

- Przejść do idoku Dzie ik oddziału. 
- W drze ie da h klik ąć ęzeł da ego oddziału, a astęp ie poz ję kartoteki rane-

go ucznia. 

 

Za i  ho a a ędzie uzupeł iał kartoteki u z ió  oddziału, da e podsta o e u z ió   ich 

kartoteka h uszą ć uzupeł io e  opar iu o da e z odułu Sekretariat systemu UONET+. 

- W panelu roboczym na zakład e Kartoteka ucznia przejrzeć da e  idoku Dane podsta-

wowe. 
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Dla ucznia z nauczaniem indywidual  arto peł ić pole Pseudonim. Sta o i o  róż ik śród 
u z ió  au za h  toku i d idual  o taki  sa  i ie iu i az isku. 

W ho a a oże doko ać ed ji da h  kartote e u z ia za po o ą prz isku Z ień. 

- Przejść do idoku Kartoteka ucznia/Rodzina i dodać p. otatkę. 

- Przejść do widoku Kartoteka ucznia/Specjalne potrzeby. 

 

- Za po o ą prz isku Dodaj u ieś ić i for a je p. o aktual  orze ze iu z porad i ps -
chologiczno-pedagogi z ej i klik ąć prz isk Zapisz. 
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Przypisywa ie przed iotów do dzie ika 

Przypisywania przed iotó  doko uje się  idoku Dzie ik oddziału. 

W elu prz pisa ia przed iotó  ależ : 

- Przejść do idoku Dzie ik oddziału. 

- W drzewie danych klik ąć ęzeł da ego oddziału. 

- W panelu roboczym w sekcji Ustawienia dziennika klik ąć poz ję Przedmioty i nauczycie-

le. 

 

- W pa elu ro o z  klik ąć prz isk Z ień listę przed iotów i au zy ieli.  

- W oknie Edy ja listy przed iotów i au zy ieli klik ąć prz isk Z ia a przed iotów. 
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- W oknie Z ia a przed iotów skazać szką przed iot i dodać go do list  przed iotó  

au za h  oddziale za po o ą iko  . 

 

Przypisanie nauczycieli u zą y h w oddziale 

Przypisanie nauczycieli u zą h  oddziale doko uje się  idoku Dzie ik oddziału. 

W celu wprowadzenia danych au z ieli ależ : 

- Przejść do idoku Dzie ik oddziału. 

- W drzewie danych klik ąć ęzeł da ego oddziału. 

- W panelu roboczym, w sekcji Ustawienia dziennika, klik ąć poz ję Przedmioty i nauczy-

ciele. 
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- W pa elu ro o z  klik ąć prz isk Z ień listę przed iotów i au zy ieli. 
- W oknie Edy ja listy przed iotów i au zy ieli klik ąć prz isk Zmiana nauczycieli. 

 

Przyporządkowa ie przed iotów au zy ielo  

W elu zakoń ze ia prz porządko a ia przed iotó  au z ielo  ależ : 

- Przejść do idoku Ustawienia dziennika/Przedmioty i nauczyciele. 

- Klik ąć prz isk Z ień listę przed iotów i au zy ieli. 

- Za po o ą z a z ika prz porządko ać au z ieli do przed iotó . 
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Uzupeł ia ie progra u au za ia 

Progra  au za ia oże pisać dla sz stki h przed iotó  ho a a lu  każd  au z iel dla 
przed iotu, którego u z . Lista przed iotó  i au z ieli t orzo a jest a podsta ie list  zdefi io a ej 
na zakład e Przedmioty i nauczyciele. Na liś ie z ajdują się także przed iot , które ie ają oz a ze ia 
arkuszo ego AO  i AO . I for a ja o progra ie au za ia u zględ ia a jest a druku stro  dzie ika 
Program nauczania. 

 

A  uzupeł ić progra  au za ia, ależ : 

- Klik ąć iko ę  przy nazwie wybranego przedmiotu. 

- W oknie Edycja danych programu nauczania pisać progra . 

Defi iowa ie grup dla u z iów 

Za i  ho a a prz stąpi do zdefi io a ia grup dla u z ió , ad i istrator s ste u  sło iku defi-
iuje podział  u z ió  a grup  zaję io e edług róż h kr terió .  

W ho a a a ożli ość ustale ia list  grup i spe jal oś i dla s ojego oddziału. 

W iera je z list  ustalo ej ześ iej przez Ad i istratora. 

Podział   ra a h kr teriu  ależ  defi io ać tak, a  od osił  się do sz stki h u z ió , a ie t lko 
do ucz ió  oddziału. Dzięki te u ędzie oż a stoso ać je do do ol h z ioró  u z ió . Waż e jest, 
aby podział  zdefi io a e  ra a h kr teriu  poz alał  jed oz a z ie prz pisać każdego u z ia do grup  
zaję io ej.  

Podsta o e grup  zaję io e spe jal ość, płeć i zaję ia i dywidual e t orzo e są  s ste ie auto a-
tycznie.  
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W elu doda ia kr terió  podziału dla u z ió  ho a a po i ie : 

- Przejść do idoku Dzie ik oddziału. 

- W drzewie danych klik ąć ęzeł da ego oddziału. 

- W panelu roboczym, w sekcji Ustawienia dziennika, klik ąć poz ję Grupy. 

- Klik ąć prz isk Z ień listę grup. 

- Zaznacz ć wybrane grupy i kliknij przycisk . 

 

- Klik ąć prz isk Zapisz. 

- Klik ąć prz isk Z ień przy ależ ość. 

 

- Za po o ą z a z ika  ed to ać kr teria podziału dla posz zegól h u z ió . 

Klik ię ie z a z ika  po oduje usu ię ie kr teriu  podziału i ołuje idok . 
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Prz kład  podziałó  u z ió  a grup  zaję io e edług i h kr terió : 

 kryterium Numer w dzienniku: 

- pier sza poło a, 

- druga poło a, 

 kryterium Języki: 

- u zą  się a gielskiego, 

- u zą  się ie ie kiego, 

 kryterium Angielski: 

- angielski – zaawansowani, 

- angielski – po zątkują . 

Rę z e wprowadza ie pla u lek ji oddziału 

Pla  lek ji oddziałó   s ste ie UONET+ trakto a e są jako sza lo  t god io h rozkładó  zajęć od-
działó . Pla  te defi io a e są a okres roku szkol ego, dzięki te u dostar zają sz zegóło h i for a-
ji o każdej zaplanowanej  iągu roku szkol ego lek ji. Na prz kład z pla u lek ji iado o, że oddział a 
a pier szej lek ji  z artek  rześ ia a zapla o a ą ate at kę z Ja e  Ko alski   sali 15. 

Pla  lek ji dla posz zegól h oddziałó   szkole jest pro adza  przez ho a ę rę z ie lu  za po-
o ą opera ji i portu pla ó  lek ji  s tua ji, gd  szkoła posiada aplika ję Plan lekcji Optivum. Także ad-
i istrator oże pro adzić pla  lek ji do s ste u. Administrator decyduje, czy wychowawca ma 

ożli ość od fika ji pla u lek ji  s oi  oddziale.  

W widoku Pla  oddziału w panelu robo z  ś ietlają się ta ele z pla a i lek ji oddziałó  a skaza  
t dzień do śl ie jest to t dzień ieżą . 

 

W pla a h lek ji oddziałó  oż a u iesz zać ró ież i e zaję ia iż przed ioto e,  któr h u zest i-
zą u z io ie p. kółka zai tereso ań, wycieczki . Dodają  do pla u lek ji takie zaję ia, oże  zde -

do ać, z  zaję ia te zastąpią lek je ześ iej u iesz zo e  pla ie, z  też ie. Nau z iel oże też dzięki 
te u od oto ać frek e ję a taki h zaję ia h. 



Korz sta ie z dzie ika oddziału 

 40 

A  dołoż ć o ą poz ję pla u lek ji, ależ  klik ąć prz isk Z ień. Następ ie za po o ą prz isku  na 

wybranej lekcji  określo  d iu, a ra ej godzi ie  pro adzić i for a je o poz ji pla u lek ji: 

 
 

W widoku Pla  oddziału dostęp a jest także sek ja Z ia y w pla ie oddziału zastępstwa, prze iesie ia, 
ieo e oś i ,  któr h u ido z io e są z ia   pla ie oddziału – prze iesie ia, zastępst a. 

Ed to a ie poz ji pla u lek ji lu  jej usu ię ie spo oduje od fika ję  odule Zastępstwa. 

 

W planach lekcji dni wolne opisane w kalendarzu dni wolnych róż ia e są kolore . Nazwa dnia 

ol ego poja ia się  ta eli pla u lekcji obok nazwy dnia tygodnia.  

W oknie Edycja planu lekcji ut orzo ą poz ję oż a kopio ać a i e ter i  poprzez prze iąga ie.  

W t  sa  ter i ie oż a u ieś ić kilka lek ji p. dla róż h grup zaję io h .  
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Po opisaniu wszystkich pozycji planu lekcji w oknie Edycja planu lekcji ależ  zapisać z ia , klikają  prz -
cisk Zapisz. 

Administrator w planie lekcji oże u ieś ić także inne zaję ia iż są zdefi io a e  sło iku Przedmioty. 

Może to ć p. koło ate at z e. 

Jeśli ra o au z iela spo agają ego, to  odule Dziennik w widoku Lekcja nauczyciel wspo-

agają  ędzie ógł zo a z ć lek ję przepro adzo ą przez au z iela iodą ego, z li przejrzeć 
sz zegół  lek ji, frek e ję i o e , ale ez ożli oś i i h z ia . Będzie ógł jed ie pisać się z 
takiej lek ji oraz dodać u agę. 

Pod stążką z ajduje się pasek arzędzi. W polu Tydzień skazuje się t dzień roku szkol ego do śl ie 

usta ia  jest ieżą  t dzień . Iko a  u ożli ia of ie ie się o jede  t dzień, iko a  – przejś ie 
do astęp ego t god ia. Po skaza iu oddziału  polu Przejdź do astępuje prze i ię ie za artoś i pa e-
lu ro o zego do ta eli pla u lek ji skaza ego oddziału. Przycisk Kopiuj ist ieją y pla  u ożli ia skopio-
wanie wprowadzonego planu na kolejne tygodnie. Przycisk Kopiuj wy ra y dzień u ożli ia skopio a ie 
planu w konkretnym dniu na kolejne tygodnie. 

Wpro adzają  pla  lek ji, wychowawca zaznacza,  jaki  klu da  przed iot a ć realizo a  oraz 
określa koń o ą datę figuro a ia a pla ie lek ji. 

Aby w polu Tydzień usta ić ra  ter i , ależ  klik ąć iko ę  i  kale darzu skazać do ol  
dzień i teresują ego as t god ia. Kale darz oż a prze ijać korz stają  ze strzałek z ajdują h się  

agłó ku kale darza. 

A  pro adzić pla  lek ji oddziału a ra  t dzień roku szkol ego, ależ : 

- Na zakład e Dane dziennika klik ąć Plan lekcji. 

- W polu Tydzień usta ić łaś i  ter i . 

W planach lekcji dni wolne opisane w kalendarzu dni wolnych róż ia e są kolore . Nazwa dnia 

ol ego poja ia się  ta eli planu lekcji obok nazwy dnia tygodnia.  

- Klik ąć prz isk Z ień z ajdują  się pod ta elą. 

- W oknie Edycja planu lekcji klikać iko   i peł iać for ularze Dodawanie pozycji planu 

lekcji. 
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Aby w formularzu Dodawanie pozycji planu lekcji opisać poz ję pla u lek ji, ależ : 

- Zaz a z ć op ję Pozycja planu lekcji. 

- W peł ić pola Przedmiot, Nauczyciel, Nau zy iel wspo agają y, Grupa i Sala, korz stają  z 
list wyboru. 

Jeśli pole Grupa pozosta i  puste, to do zajęć zosta ie do śl ie prz pisa a grupa ały oddział.  
- W sekcji Cykl terminu określić, z  poz ja jest jed orazo a, z  stępuje o t dzień, z  o 

d a t god ie. Dla poz ji kli z h ależ  ró ież usta ić datę koń o ą. Wó czas zostanie 

o a u iesz zo a  pla a h lek ji a kolej e t god ie, aż do t god ia za ierają ego datę koń-
o ą.  

Kopiowanie planu lekcji 

Uż tko ik ie usi za każd  raze  pis ać ist ieją ego pla u lek ji a kolej e lata. S ste  poz ala 
na kopiowanie ist ieją ego pla u lek ji. 

A  skopio ać pla  lek ji, ależ : 

- W widoku Plan lekcji klik ąć prz isk Kopiuj ist ieją y pla . 

- W rać dat  sta o ią e ter i  fu k jo o a ia kopio a ego pla u. 

- W peł ić pole Kopiuj plan i zaz a z ć pla , któr  ależ  skopio ać. 
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Opisa ie e h przed iotów przez wy howaw ę 

W ho a a ustala, które przed iot  są: o o iązko e, dodatko e, uzupeł iają e, pro adzo e  zakre-
sie rozszerzo , au za e d ujęz z ie lu  a pozio ie d ujęz z .  

Oz a ze ie e h przed iotó  iesie za so ą określo e ko sek e je, p. po oduje, że są o e 
ido z e  a arkusza h o e  i ś iade t ie lu  są ś ietla e t lko  dzie iku oddziału. 

Na arkusz o e  ra e są pod u agę o e  z ieżą ego pozio u, jeśli ie zastosowano innego 

oznaczenia( AO lub ie o owiązuje). 

 

Z a ze ie wy ra y h oz a zeń: 

 oz a za, że da  przed iot jest ś ietla  jed ie a stro a h  dzie -
iku oddziału i ie ędzie ido z  a arkuszu o e , p. SKS, zaję ia z ho a ą. 

 oz a za, że przed iot ędzie ido z  a arkuszu o e , ale ie a 
z iego sta io ej o e   da  roku, p. uz ka  klasie II, z której o e ę koń o ą sta io o 
w klasie I. 
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 oz a za, że a arkuszu o e  z przedmiotu ędzie u zględ ia a o e-
na z poprzednich lat; oznacze ie to ś ietla się t lko  prz padku oddziałó  koń zą h da  etap 
edukacji. 

Przed iot  oz a zo e jako AO  i AO  ie ędą się poja iał  a liś ie o e  ieżą h  dzie iku od-
działu. 

* prz  przed io ie religia oz a za, że oż a ustalić t lko status obowiązkowy lub ie o owiązuje. 

A  opisać e h  przed iotó , ależ : 

- W widoku Ustawienia dziennika klik ąć zakładkę Uczniowie i przedmioty. 

- Klik ąć prz isk Z ień opis przed iotów. 

- W oknie Ad ota je i opis przed iotów opisać przed iot . 

 

Edy ja listy dyżur y h w roku szkol y  

Korz stają  z prz isku Z ień ustawie ia i pro adze iu para etró  lista d żur h jest automatycznie 

generowana przez s ste  a ał  rok szkol . 
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W elu doda ia d żur h a ko kret  t dzień ależ : 

- W widoku Dane dziennika klik ąć poz ję Dyżur i. 

- W pa elu ro o z  klik ąć iko ę ed ji  prz  łaś i  t god iu, a astęp ie pro-
adzić da e  ok ie ed ji d żur h i klik ąć prz isk Zapisz. 

 

- A alogi z ie zapla o ać d żur h a kolej e t god ie. 
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Wprowadzenie dodatkowych informacji o oddziale 

W idoku t  ist ieje ożli ość pisa ia i for a ji a te at rad  rodzi ó , sa orządu klaso ego oraz 
i h p. a te at projektó  itp. . A  pro adzić i for a je, ależ  klik ąć prz isk Dodaj, aby edy-

to ać – przycisk Z ień. 

 

Odnotowanie informacji o kontakcie z rodzicami 

W ho a a oże pro adzić otatkę a te at prze iegu roz o  z rodzi a i, która ędzie ido z a 
tylko dla niego lub dla wszystkich nauczycieli. 

A  pro adzić otatkę, ależ : 

- W widoku Dzie ik oddziału przejść a kartę Dane dziennika. 

- Przejść a zakładkę Kontakty z rodzicami i klik ąć prz isk Dodaj. 

- W peł ić puste pola i zapisać i for a ję. 
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Dodawanie informacji o zebraniu z rodzicami 

W ho a a a ożli ość od oto a ia i for a ji o zapla o a  spotka iu z rodzi a i. Taka i for-
a ja ędzie ido z a dla rodzi a/opieku a pra ego  odule U zeń oraz  dzie iku oddziału. 

A  dodać otatkę o spotka iu z rodzi a i, ależ : 

- Przejść a kartę Wychowawca i klik ąć iko ę Zebrania z Rodzicami/Opiekunami. 

- W drze ie rać oddział i klik ąć prz isk Dodaj. 

- W peł ić aga e pola. 

 

W ho a a oże pro adzić li k do spotka ia o li e, któr  ędzie ido z  i akt  a itr -
nie rodzica.  

- Klik ąć prz isk Zapisz.  

Po zapisa iu i for a ja o ze ra iu poja i się na zakład e Zebrania z rodzicami  dzie iku oddziału.  
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Wprowadzanie dodatkowych informacji o uczniu 

Wpro adza ie dodatko h i for a ji doko uje się  idoku Kartoteka ucznia, na karcie Dodatkowe infor-

macje. 

W t  elu ależ : 

- Klik ąć iko ę Dzie ik oddziału. 

- W drze ie da h klik ąć poz ję z az ą oddziału. 

- W drze ie da h klik ąć poz ję kartoteki ra ego u z ia, a astęp ie zakładkę Do-

datkowe informacje. 

- W prawym panelu, w sekcji Notatki, klik ąć prz isk Dodaj. 

 

Udostęp ia ie au zy ielo  i for a ji agle potrze y h 

W elu udostęp ie ia au z ielo  i for a ji agle potrze h ho a a po i ie  peł ić odpo-
wiednie pole tekstowe widoku Dzie ik Oddziału/Kartoteka u z ia/Dodatkowe i for a je/I for a je 
dostęp e dla wszystki h au zy ieli. 

 

Nau z iele pro adzą  zaję ia  da  oddziale ędą ogli zapoz ać się z taką i for a ją  idoku Lekcja 

po klik ię iu  iko ę otatki, która poja ia się przed az iskie  u z ia.  
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Zmiana nauczyciela w czasie roku szkolnego  

W systemie UONET+ ożli a jest z ia a da h au z iela  zasie roku szkolnego. 

W elu z ia  da ego au z iela ależ : 

- Przejść do idoku Dzie ik oddziału. 

- W drzewie danych klik ąć ęzeł da ego oddziału. 
- W panelu roboczym, w sekcji Ustawienia dziennika, klik ąć poz ję Przedmioty i nauczy-

ciele. 

- W pa elu ro o z  klik ąć prz isk Z ień listę przed iotów i au zy ieli. 
- W oknie Edy ja listy przed iotów i au zy ieli klik ąć prz isk Zmiana nauczycieli. 

- W oknie Zmiana nauczycieli za po o ą iko  usu ąć ra ego au z iela i klik ąć 
przycisk Zapisz. 
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Zakłada ie dzie ika przez ho a ę od a się  idoku Dzie ik oddziału/Dane dziennika. 

Do podsta o h z oś i prz  zakłada iu dzie ika  s ste ie UONET+ ależ : 

 utworzenie opisu dziennika, 

 sprawdzenie listy u z ió   oddziale a podsta ie list  z odułu Sekretariat, 

 usu ię ie łęd ie doda h u z ió  lu  doda ie o h do list  oddziału, 

 ut orze ie list  przed iotó  i au z ieli, 

 doda ie kr terió  podziałó  dla u z ió , prz pisa ie u z ió  do grup, 

 pro adze ie dodatko h i for a ji p. o sa orządzie klaso . 

Przegląda ie i uzupeł ia ie danych w dzienniku oddziału przez 

wy howaw ę 

W da  roku szkol  ho a a ędzie przeglądał i for a je  idoku Dzie ik oddziału. 
W ześ iejsze lata szkol e ró ież oże przeglądać sz zegóło o skazują  łaś i  rok szkol , 
jed ak dzie iki starsze iż ostat ie d a lata ędą ido z e  for ie zar hi izo a ej jako druk 
dziennika w formacie XML.  

W elu przegląda ia i for a ji dot zą h ra ego oddziału ależ : 
- Na stąż e klik ąć iko ę Dzie ik oddziału. 

- W drze ie da h klik ąć poz ję z az ą ra ego oddziału. 

Przegląda ie dzie ika oddziału  
 Widok Tematy: 
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A  dodać lek ję lu  zaję ia i e, ależ  klik ąć iko ę . A  ed to ać lek ję lu  zaję ia i e, ależ  

klik ąć iko ę . 

 Widok Tematy przedmiotami – zapisane tematy zapisa ą lek ję  oż a ed to ać klikają  iko ę 

. 

 

 Widok Frekwencja: 

 

W ho a a a ożli ość z ia  pisó  frek e ji a sz stki h lek ja h s ojego oddziału. 
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W ho a a oże także skreślić u z ia z list  oddziału. A  skreślić u z ia z list , ależ : 

- W Dzie iku oddziału klik ąć Ustawienia dziennika/ Uczniowie. 

- Klik ąć prz isk Z ień listę u z iów. 

- W oknie Edy ja listy u z iów klik ąć Nie obok nazwiska ucznia. W roz i iętej liś ie zaz a-
z ć Tak. 

 

Skreśle ie u z ia z list  spo oduje przekreśle ie ałego iersza  idoku Frekwencji. Wpis  ie ędą 
u zględ ia e  podsu o a iu pisó  frek e ji  t  idoku. 

Przy pomocy przycisku Z ień frekwe ję ho a a a ożli ość z od fiko ać pis  frek e ji 
u z ió  s ojego oddziału. 

 Widok O e y ieżą e: 
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Przycisk Z ień o e y i i h opis poz ala a od fika ję pisa h o e . Za po o ą prz isku Z ień kolej-
ość kolu  ho a a oże uporządko ać posz zegól e kolu  edług do ol ej kolej oś i. 

 Widok Sprawdziany – spra dzia  róż io e są zar ą, ato iast kartkó ki ie ieską z io ką. 

 

Ilość spra dzia ó  i kartkó ek, jakie ogą od ć się  iągu d ia i t god ia, definiuje administrator. 

Jeśli li z a zapla o a h spra dzia ó  kra za poza li it usta io  przez ad i istratora, pojawi 

się iko a . 

A  dodać spra dzia , ależ  klik ąć iko ę . A  ed to ać pisa  spra dzia , ależ  klik ąć  jego 
az ę i a ieść z ia   ok ie ed ji. 

 Widok Zadania domowe,  któr  ś ietla e są zada ia do o e z sz stki h przed iotó , 
zdefi io a e dla ra h u z ió . 

 

A  dodać zada ie do o e, ależ  klik ąć iko ę . A  ed to ać pisa e zada ie do o e, ależ  
klik ąć  jego az ę i a ieść z ia   ok ie edycji. 
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 Widok O e y śródro z e i roczne: 

 

O e  oż a z ie ić klikają  prz isk Z ień o e y ro z e i śródro z e. Klik ię ie prz isku Pokaż o e y 

ieżą e spo oduje ś ietle ie się ieżą h o e  z dzie ika raz ze śred ią. 

 Widok Oceny zachowania: 

 

W ho a a oże do ol ie ed to ać o e  z za ho a ia. W kolu a h Okres klasyfikacyjny ożli e 
jest pisa ie do ol h treś i. A  z od fiko ać o e  za ho a ia, ależ  klik ąć prz isk Z ień o e y. 
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 Widok Uwagi: 

 

W ho a a oże przeglądać u agi, korz stają  z filtra idokó   od iesie iu do ra ego ie-
sią a. 

Wido z e są sz stkie u agi  iągu roku – a et po prze iesie iu do i ego oddziału. 

A  dodać u agę, ależ  klik ąć prz isk Dodaj. 

 Widok Plan oddziału wraz z od oto a ą i for a ją o zastępstwach: 
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Wychowawca oże z ie ić pla  oddziału za po o ą prz isku Z ień. Może także skopio ać pla  
lekcji. 

 Widok Wycieczki – pokazuje informacje o zapla o a h jś iach i wycieczkach (zdefiniowanych 

ześ iej  odule Wycieczki widocznym na zakład e Nauczyciel), w któr h ędzie u zest i z ła 
klasa. 

 

 Widok Wydarzenia – poz ala a pro adze iu i for a ji o aż h darze ia h  ż iu klas . 

 

 Widok Kontakty z rodzicami – ho a a oże od oto ać i for a ję a te at spotka ia z ro-
dzi a i ho a kó . 

I for a je a te at ko taktó  z rodzi a i ogą ć dostęp e dla sz stki h au z ieli lu  t lko dla 
wychowawcy. 
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 Widok Zebrania z rodzicami: 

 

W widoku tym uż tko i  ają ożli ość zapoz a ia się z i for a ja i a te at spotkań ho a  
oddziału z rodzi a i. 

 Widok Obserwacje: 
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Widok te  u ożli ia prz jrze ie się i for a jo  a te at sz stki h o ser a ji przepro adzo h przez 
dyrektora w oddziale. 

 Widok Kontrola dziennika –  idoku t  preze to a e są i for a je a te at ko troli dzie ika 
przepro adzo h przez d rektora. W ho a a ie oże i h ed to ać. 

 

Przegląda ie kartoteki u z ia 

W ho a a ędzie przeglądał także i for a je  kartote e da ego ucznia – uzupeł io e przez iego lu  
przez sekretariat szkolny. 

W elu przejrze ia ra ej kartoteki u z ia ależ : 

- W drze ie da h klik ąć gałąź z az ą oddziału. 

- W roz i ięt  drze ie da h klik ąć od oś ik do kartoteki ra ego u z ia. 
- W prawym pa elu prz jrzeć się kartote e u z ia, klikają  kolej e zakładki: 

 Widok Dane podstawowe: 
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Da e podsta o e  kartote e oż a z ie iać, klikają  prz isk Z ień. 

 Widok Rodzina: 

 

Da e a te at rodzi  oż a z ie iać, klikają  prz isk Z ień. 

 

 Widok Frekwencja: 
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 Widok Zwol ie ia i zasowe ieo e oś i: 

 

A  dodać z ol ie ie z  od oto ać zaso ą ieo e ość, ależ  klik ąć iko ę . A  ed to ać pi-

sane informacje, ależ  klik ąć iko ę . 

 Widok Oceny: 
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 Widok Uwagi: 

 

A  dodać u agę, ależ  klik ąć prz isk Dodaj. 

 Widok Grupy: 

 

W ho a a oże z ie ić prz ależ ość u z ia do grup , klikają  prz isk Z ień przy ależ ość. 
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 Widok Nauczanie indywidualne: 

 

A  określić, jaki h przed iotó  u zeń u z  się i d idual ie lu   ra a h zi d idualizo a ej ś ieżki 
kształ e ia, ależ  klik ąć prz isk Z ień. 

 Widok Kariera: 

 

A  dodać o e i for a je a te at egza i ó  z  osiąg ieć u z ia, ależ  klik ąć prz isk Dodaj. Edy-

towa ie da h jest ożli e po klik ię iu prz isku Z ień. 
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 Widok Specjalne potrzeby: 

 

A  dodać i for a je o orze ze ia h/opi ia h u z ia, ależ  klik ąć prz isk Dodaj. 

 Widok Dodatkowe informacje: 

 

A  dodać i for a je, ależ  klik ąć prz isk Dodaj. 

Ustala ie frekwe ji przez wy howaw ę 

W ho a a oże z ie iać pis  i h au z ieli lub doda ać pis  pustej krat e. Może ró ież 
doko ać pisó   pora h, dla któr h ie od oto a o żad ej lek ji. W ho a a a ożli ość -
ge ero a ia podglądu frek e ji posz zegól h u z ió  oraz oddziału – a  ut orz ć raport, ależ  
klik ąć prz isk Podsumowanie frekwencji.  
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W elu ustale ia frek e ji ależ   da  d iu d ukrot ie klik ąć ra ą lek ję. Poja i się ok o Usta-

lanie frekwencji. 

 

Przypadek 1 

Uczeń a od oto a ą frek e ję a d ó h lek ja h, które od ł  się a tej sa ej godzinie lekcyjnej. 

Zgod ie z pla e  oddziału po i ie  u zest i z ć  lek ji iologii. 

W ho a a a ożli ość spra dze ia, z  u zeń ie a kilku pisó  a tej sa ej godzinie, za 

po o ą zesta ie ia Wpisy frekwe yj e dla jed ego u z ia a kilku lek ja h jed o ześ ie, znajdu-

ją ego się   grupie Kontrola w Zestawieniach wychowawcy. 
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Aby usunąć o łko  pis frek e j  oraz u z ia ze składu u z ió  a lek ji jęz ka a gielskiego, ależ  
klik ąć a pis dot zą  jęz ka a gielskiego i rać prz isk Delete z klawiatury. 

Przypadek 2 

U zeń a pis a skaza ej godzinie, jed ak ie a go  składzie u z ió  a żad ej z lek ji. 

 

A  od oto ać frek e ję u z ia a lek ji, p. iologii, ależ   ra ej lek ji dodać go do jej składu 
u z ió  poprzez klik ię ie  da ą ko órkę. Wted  zosta ie on dołą zo  do składu u z ió  da ej lek ji 
z odpowiednim wpisem. 

Od otowa ie zwol ień i zasowy h ieo e oś i 

W ho a a a ożli ość od oto a ia z ol ie ia lu  zaso ej ieo e oś i u z ia  szkole i a lek ji. 
Po ode  z ol ie ia lu  ieo e oś i oże ć p. po t  szpitalu z  ko tuzja sporto a. 
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W celu odnoto a ia zaso ego z ol ie ia ależ : 

- W widoku Dzie ik oddziału/Kartoteka ucznia/Zwol ie ia i zasowe ieo e oś i klik ąć 
przycisk Dodaj. 

- W oknie Edycja frekwencji czasowej uzupeł ić aga e pola, przede sz stki  pole 
Wpis frekwencji.  

 

Wybrany wpis frek e j  zosta ie u zględ io  prz  spra dza iu frek e ji. Nau z iel po ut o-
rze iu lek ji i przejś iu a zakładkę Frekwencja idzi pis „?”, któr  i for uje o fak ie iespra dze-
nia frekwencji. W momencie wybrania przycisku Z ień frekwe ję w oknie tym poja i się odpo ied i 

pis frek e j  dla u z ia, które u zdefi io a o z ol ie ie lu  zaso ą ieo e ość. 

Gd  ho a a dodaje pis o z ol ie iu/ zaso ej ieo e oś i dla sz stki h przed iotó , 

a określo e ra  zaso e za ierają okres,  któr  ut orzo o już lek ję, poja i się ko u ikat: „Cz  
za ie ić pis frek e j  dla od oto a h ieo e oś i ieuspra iedli io h?”. 

Od otowa ie w dzie iku o e oś i u z iów w szkole, ale ie a lek ji  

W kale darzu szkoł   zasie roku szkol ego ogą poja ić się takie d i, gd  ależ  od oto ać o e ość 
u z ió   szkole, ale ie a lek ji przed ioto ej. W prakt e oże to ć a prz kład Dzień Sportu, Dzień 
Dziecka, Dzień Rodziny. 

Z ia  a siat e pla u lek ji doko uje się za po o ą d ukrot ego klik ię ia a ra ą poz ję lu  
poprzez prze iąg ię ie a siatkę ra ej poz ji  elu jej skopio a ia. Dla poz ji pla u lek ji lu  
i h zajęć, dla któr h ie ra o grup , do śl ie zosta ie prz pisa  ał  oddział. 

Krok 1 – Edycja planu lekcji  

Jak wspomniano wcześ iej, wycho a a oże ed to ać pla  lek ji. 

W celu edycji planu lekcji oraz od oto a ia  dzie iku o e oś i u z ió   szkole, a prz kład  Dniu 

Sportu, ależ : 
- W rać fu k ję Dziennik oddziału/Da e dzie ika/Pla  oddziału. 

- W panelu roboczym, w dolnym prawym rogu, klik ąć prz isk Z ień. 
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- W oknie Edycja planu lekcji klik ąć iko ę kale darza . 

- W oknie Dodawa ie i y h zajęć uzupeł ić posz zegól e pola z op ją I e zaję ia oraz za-

z a z ć  polu Występuje poz ję jednorazowo. 
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W oknie Edycja planu lekcji ut orzo ą poz ję oż a kopio ać a i e ter i  poprzez prze iąga ie.  

Krok 2 - Odnotowanie frekwencji 

W elu od oto a ia frek e ji ależ  skazać, z   da  d iu zajęć i h (np. podczas Dnia 

Sportu) o e ość ędzie spra dza a przez ho a ę lu  przez innego nauczyciela u zą ego  da-
 oddziale. W t  elu za po o ą list  roz ijal ej ależ  uzupeł ić pole Nauczyciel. 

Usprawiedliwia ie ieo e oś i  
W ho a a a ożli ość od oto a ia uspra iedli ie ia ieo e oś i u z ió , jeśli dosta ie taką 
i for a ję od opieku ó . Jeżeli ad i istrator dzie ika usta ił para etr ożli oś i uspra iedli ia ia 

ieo e oś i przez dzie ik, każd  z opieku ó  korz stają h z odułu U zeń oże słać i for a ję 
o usprawiedliwieniu nieobecnoś i dzie ka  szkole raz z poda ie  po odu a se ji.  

A  od oto ać uspra iedli ie ie, ależ : 

- Klik ąć po iado ie ie a stąż e. 

 

- W widoku Wychowawca/Usprawiedliwienia na karcie Nowe zaz a z ć uspra iedli ie ie 
i klik ąć prz isk Zatwierdź. 

 

Usprawiedli io a ieo e ość jest od oto a a a zakład e Zatwierdzone. A  odrzu ić uspra iedli ie-
nie, ależ  klik ąć prz isk Odrzuć. Odrzu o e uspra iedli ie ia od oto a e są a zakład e Odrzucone. 

Na zakład e Anulowane gro adzo e są i for a je o a ulo a h usprawiedliwieniach.  

I for a je o zat ierdzo h i odrzu o h uspra iedli ie ia h są od otowywane automatycznie w mo-

dule U zeń. 

Zat ierdze ie uspra iedli ie ia przez ho a ę po oduje auto at z ą z ia ę sz stki h a -
sencji we wskazanym zakresie dat na ieo e ość usprawiedliwio a.  
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Wypeł ia ie i drukowa ie arkuszy o e  oraz świade tw  
Arkusz ocen jest jedynym dokumentem, któr  za iera i for a je o ał  prze iegu au za ia u z ia – od 

pierwszego do ostatniego dnia pobytu w szkole. Na podstawie peł io h arkusz  o e  daje się dupli-
kat  ś iade t , odpis , zaś iad ze ia. Arkusze o e  peł iają au z iele  ra a h s oi h przedmio-

tó  sta iają  o e  klas fika j e ro z e , a także ho a a  s oi  oddziale. Da e do arkusz  
o e  po iera e są ezpośred io z dzie ika oddziału. 

Pra o do ed ji opisu arkusz  o e  i sza lo ó  ś iade t  ają ho a  oddziałó . 

Aby arkusz ocen został popra ie peł io ,  dzie iku oddziału po i  ć uzupeł io e pis  dot -
zą e: 

 o e  ro z h ze sz stki h przed iotó , 

 ocen zachowania, 

 frek e ji a posz zegól h przed iota h: 

wpisy frek e ji  dzie iku po i  ć uzupeł io e, jeśli uż tko ik h e skorz stać z auto a-
tycznego wyliczenia frekwencji przy tworzeniu arkusza ocen, 

 przed iotó   Dzie iku oddziału/ Ustawie ia dzie ika, na zakład e Uczniowie i przedmioty. 

Następ ie  arkuszu o e  ależ : 

 ustalić zesta  i kolej ość przed iotó , 

 ustalić pro o ję i frek e ję u z ió , 

 ustalić datę rady pedagogicznej, 

 ustalić datę da ia ś iade t a ukoń ze ia szkoł , jeśli jest o a i a, iż podpo iada s ste . 

Wypeł ia ie arkuszy o e  

Wychowawcy  elu popra ego peł ie ia arkusza ocen powinni w Dzie iku oddziału na zakład-
ce Uczniowie i przedmioty zaz a z ć odpo ied ie i for a je z iąza e z przed iota i. Wychowaw-

a ustala, które przed iot  są: o o iązko e, dodatko e, uzupeł iają e, prowadzone w zakresie 

rozszerzo , au za e d ujęz z ie lu  a pozio ie d ujęz z . Oz a za także przed iot , któ-
re są prakt ką za odo ą lu  zaję ia i prakt z i z  też ie o o iązują ra h u z ió . Po-
daje, któr h jęz kó  o h i a jaki  pozio ie u zą się posz zegól i u z io ie. 
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W ho a a a ożli ość peł ie ia arkusza o e  ałego oddziału oraz pojed zego u z ia. 

 

1. W peł ia ie arkusza o e  oddziału 

A  popra ie peł ić arkusz o e  dla oddziału, ależ : 

- Ustalić zesta  i kolej ość przed iotó   Dzie iku oddziału/Przedmioty i nauczyciele. 

Ustalić e h  przed iotó  oraz pozio  jęz kó  o h (zob. Opisa ie e h przed iotów 
przez wy howaw ę). 

- Ustalić pro o ję i frek e ję u z ió : na karcie Wychowawca rać na stąż e iko ę 
Pro o ja u z iów i skazać oddział. Klik ąć prz isk Z ień pro o ję i frekwe ję.  
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Pro o ję u z ió  oż a ustalić  trojaki sposó : 

- Klikają  prz isk , za po o ą którego pis z kolu  Promocja proponowana przenosi 

się do kolu  Promocja ostateczna dla ałego oddziału. 

- Klikają  prz isk , za po o ą którego pis z kolu  Promocja proponowana prze osi się 
do kolumny Promocja ostateczna dla pojedynczego ucznia. 

 

- Przy pomocy panelu Decyzja, za po o ą którego oż a rę z ie rać pis  dla posz zegól-
h u z ió . Pa el te  jest korz st a   prz padku, gd  pro o ja ostate z a róż i się 

od proponowanej. 

Wpis niekompletny oz a za, że rakuje o aj iej jed ej o e  z przed iotó  preze to a h 
w tabeli ocen. 
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W ho a a oże także rę z ie uzupeł ić pola Liczba godzin opuszczonych i W tym nieusprawiedliwio-

nych, klikają   da e pole. 

 

W ś ietle ie się iko   oz a za, że uż tko ik doko ał z ia   stosu ku do tego, o propo uje 
UONET+. Nie oznacza to jednak, że doko a e z ia  są łęd e. 

2. Ustala ie dat  rad  pedagogi z ej i dat  da ia ś iade t a ukoń ze ia szkoł  

- Zaz a z ć ra h u z ió  i klik ąć prz isk Z ień daty grupowo. 

A  zaz a z ć sz stki h u z ió , ależ  skorz stać z prz isku . 
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- W oknie Edycja dat peł ić pola dot zą e dat  rad  pedagogi z ej.  

W klasa h koń zą h aukę ależ  ró ież peł ić pola Data opusz ze ia szkoły i Przyczyna opuszcze-

ia szkoły. 

 

O e  u z ia ieklas fiko a ego są li za e lu  ie są li za e do śred iej  zależ oś i od usta ień ad-

i istratora. Po aje ha iu kursore  a iko ę  uż tko ik oże zapoz ać się z i for a ją o sposo ie 
u zględ ia ia zapisu „ ieklas fiko a ”  śred iej o e , p.: 
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3. W peł ia ie arkusza o e  oddziału koń zą ego szkołę 

Arkusz oce  oddziału koń zą ego szkołę peł ia się a alogi z ie do arkusza o e  klas fika ji ro z ej. A  
peł ić arkusz o e  oddziału koń zą ego szkołę, na zakład e Wyniki klasyfikacji koń owej ależ : 

- Spra dzić z  popra ie opisa o e h  przed iotó   dzie iku oddziału zo . Opisanie 

e h przed iotów przez wy howaw ę). 

- Z ie ić pro o ję i frek e ję zo . Wypeł ia ie arkuszy o e ). 

4. W peł ia ie arkusza ocen ucznia 

I for a je a arkuszu o e  u z ia opiera się głó ie a da h za art h  arkuszu o e  ałego oddziału. 
Do ho a  ależ  ed ja i d idual h i for a ji dot zą h pojed zego u z ia,  taki sposó , 

 poja ił  się o e a wydruku. 

A  popra ie peł ić arkusz o e  u z ia, ależ : 

- W widoku Wy howaw a/Pro o ja u z iów rać oddział, a astęp ie u z ia. 

- Na zakład e Dane ucznia spra dzić popra ość da h.  

 

Dane podstawowe ido z e  pier szej sek ji po iera e są z Kartoteki ucznia i ie podlegają ed ji. 
Dane te oż a ed to ać z pozio u kartoteki zaró o  dzie iku oddziału, jaki i module Sekretariat. 
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- Jeśli ist ieje taka potrze a, z od fiko ać i for a je  kolej h sek ja h, klikają  prz -
cisk Z ień. 

W ho a a a ożli ość z ia  dat  rad  pedagogi z ej. A  z ie ić datę rad  pedagogi z ej, ależ : 

- Na zakład e Wyniki klasyfikacji rocznej klik ąć prz isk Z ień. 

 

- W oknie Edycja daty i decyzji rady pedagogicznej z ie ić datę rad /de zję o pro o ji. 

W sekcji Egzaminy klasyfikacyjne, poprawkowe i sprawdziany ho a a idzi kaz egza i ó , do 
któr h prz stąpił u zeń jeśli został  od oto a e  Kartotece ucznia). 

5. W peł ia ie arkusza o e  u z ia koń zą ego szkołę 

Arkusz o e  u z ia koń zą ego szkołę peł ia się a alogi z ie do arkusza ocen klasyfikacji rocznej. Aby 

peł ić arkusz ależ : 

Na zakład e Wyniki klasyfikacji koń owej: 

 Spra dzić z  popra ie opisa o e h  przed iotó   dzie iku oddziału zo . Opisanie cech 

przed iotów przez wy howaw ę). 

 Z ie ić pro o ję i frek e ję zo . Wypeł ia ie arkuszy o e ). 

 Jeśli ist ieje taka potrzeba – opisać o e  uz ska e  i h szkoła h. 

A  opisać o e  uz ska e  i h szkoła h, ależ : 

- W widoku Wy iki klasyfika ji koń owej/O e y uzyska e w i y h szkoła h/innych od-

działa h kliknij przycisk Dodaj. 
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- W oknie Dodawanie oceny peł ić puste pola i klik ąć prz isk Zapisz. 

 

A  ed to ać o e ę uz ska ą  i ej szkole, ależ : 

- Prz  ed to a ej o e ie klik ąć iko ę . 

- W oknie Edycja oceny doko ać z ia  i klik ąć prz isk Zapisz. 

6. Drukowanie arkuszy ocen 

Wychowawca ma ożli ość ko a ia druku arkusz  o e . A  druko ać arkusz o e , ależ : 

- Przejść do idoku Wychowawca/Arkusze ocen. 

- W rać oddział a drze ie. 

- Wejść a zakładkę Parametry i za po o ą  rać odpo ied ie para etr . 
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- Na zakład e Lista u z iów rać odpowiedni szablon arkusza. 

- Zaz a z ć  prz  az isku ra h u z ió . 

 

- Klik ąć prz isk Drukuj. 

7. Edytowanie dodatkowych informacji 

W ho a a oże ed to ać dodatko e i for a je dot zą e arkusza o e  i ś iade t a u z ia. A  
ed to ać da e, ależ : 

- Klik ąć iko ę  przy nazwisku wybranego ucznia. 

- W peł ić puste pola  ok ie Edycja informacji dodatkowych.  
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Ustala ie słow ika od ia  azw iejs owoś i 

Za i  ho a a za z ie t orz ć sza lo  ś iade t a, po i ie  z ró ić u agę a popra ą od ia ę 
nazw miejsco oś i. Taki sło ik t orzo  jest a podsta ie az  iejs o oś i za art h : 

 adresie jed ostki składo ej i spra ozda zej,  

 adresach ucznia i opiekuna,  

 miejsca urodzenia ucznia.  

Od ie io e az  iejs o oś i są ido z e a ś iade t ie szkol . 

Aby ustalić sło ik od ia  az  iejs o oś i, ależ : 

- W widoku Wy howaw a/Pro o ja u z iów rać oddział. 

- Na zakład e Od ia a azw iejs owoś i klik ąć iko ę  prz  az ie iejs o oś i.  

 

 



Korz sta ie z dzie ika oddziału 

 79 

Przygotowa ie sza lo u świade tw  

UWAGA! Nie zalecamy korzystania z przeglądarki Google Chro e pod zas ed ji sza lo u ś iade t a! 
Ist ieje ie ezpie zeńst o łęd ego zapisu ut orzo ego szablonu. Polecamy korzystanie 

z przeglądarek I ter et E plorer  IE  oraz Mozilla Firefo . 

1. T orze ie sza lo u ś iade t a dla oddziału 

Po peł ie iu arkusz  o e  ho a a po i ie  prz goto ać sza lo  ś iade t a dla ałego oddziału. 
I for a je ido z e a ś iade t ie po iera e są z arkusza o e .  

A  ut orz ć sza lo  ś iade t a oddziału, ależ : 

- W widoku Wy howaw a/Świade twa rać oddział. 

- Klik ąć prz isk Dodaj i rać sza lo  ś iade t a z roz ijal ej list . 

 

W ra  zór ś iade t a ś ietli się jako kolej a zakładka.  

Należ  dodać t le sza lo ó  ś iade t , ile ędzie  korz st ać  o rę ie oddziału i  sza lo  
ędzie p. dla u z ia z orze ze ie  o potrze ie kształ e ia spe jal ego . 
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- Moż a z od fiko ać sza lo , klikają  prz isk Z ień. Poja i się ok o Edycja szablonu 

świade twa. Po le ej stro ie ok a ido z a jest lege da za ierają a skrót  klawiszowe 

oraz opis koloró  pól, poja iają  się po klik ię iu szką a sza lo .  

 

2. Usu a ie sza lo u ś iade t  

A  usu ąć sza lo  ś iade t , ależ : 

- W rać zór sza lo u i klik ąć prz isk Z ień. 

- W ok ie ed ji sza lo u klik ąć prz isk Usuń. Sza lo  ś iade t a zosta ie usu ięt . 

3. T orze ie sza lo u ś iade t a pojed zego u z ia 

W ho a a a ożli ość ut orze ia i ed to a ia sza lo u ś iade t a pojed zego u z ia. Jeśli zo-
stał ut orzo  sza lo  dla oddziału, po ra iu  drze ie pojed zego u z ia, sza lo  ś iade t a -
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peł ia  jest da i u z ia. W ho a a oże także ut orz ć o  sza lo  ś iade t a zo . Przygoto-

wa ie sza lo u świade tw). 

Utworzony szablon obowiązuje dla ałego oddziału. 

4. Druko a ie ś iade t  szkol h 

A  druko ać ś iade t a u z ió , ależ : 

- Przejść do idoku Wychowawca/Świade twa. 

- W rać a drze ie oddział. 

- Na zakład e Parametry za po o ą  zaz a z ć ra h u z ió , klik ąć prz isk Dru-

kuj i peł ić puste pola  ś ietlo  for ularzu.  

 

- Klik ąć prz isk Drukuj. 

A  z ie ić datę da ia ś iade t a, ależ  klik ąć prz isk Z ień daty grupowo. 

Sporządza ie wydruku dzie ika 

Elektroniczny dzie ik u ożli ia sporządza ie drukó  zaró o ałego dzie ika, jak i jego pojed -
z h stro . W druki i zesta ie ia dostęp e są a kar ie Wydruki. Doku e t  są odpo ied io pogrupo-

wane w drzewie i,  zależ oś i od upra ień, uż tko i  ogą je ge ero ać. 

A  druko ać ał  dzie ik, ależ  klik ąć prz isk Drukuj ały dzie ik. A  druko ać określo e 
informacje, ależ  rać odpo ied ią gałąź  drze ie, rać para etr   i klik ąć prz isk Drukuj. 
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Drukowa ie kartki a wywiadówkę 

Dla klas I-III szkoł  podsta o h, art st z h, a także szkół spe jal h u ożli io o druk Kartki 

oceny opisowej. 

A  druko ać kartkę a iadó kę, ależ : 

- Na zakład e Wydruki klik ąć iko ę Dodatkowe wydruki. 

- Klik ąć poz ję Kartki a wywiadówkę. 

- Na zakład e Parametry określić para etr  druku. 
- Na zakład e Lista u z iów rać oddział i okres klas fika j . 

- Zaz a z ć z ak  a liś ie o ok az iska u z ia. Klik ąć prz isk Drukuj. Panel roboczy 

podzieli się a d a ok a. 
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- W oknie Pobieranie przygotowa y h plików kliknąć iko ę , a  po rać druk lu  

iko ę , aby go ot orz ć. 

- Wydruko ać dokument. 

Ge erowa ie zestawień wy howaw y 

W ho a a a ożli ość ge ero a ia spe jal ie ded ko a h zesta ień. Zesta ie ia pogrupo a e 
są  odpo ied ie zesta  i dostęp e  drze ie. A  ut orz ć zesta ie ie, ależ  a kar ie Wychowawca 

klik ąć iko ę Zestawienia, a astęp ie rać zesta ie ie  drze ie. Po zastoso a iu filtró  ależ  klik-
ąć prz isk Pobierz PDF lub Pobierz XLS. 
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Przegląda ie da y h dzie ika oddziału przez au zy ieli  
Nau z iele pro adzą  zaję ia  da  oddziale, a ie ędą   i  ho a ą, ają dostęp do -

ra h da h o u z ia h to,  jaki  zakresie ogą oglądać kartoteki u z ió , ustala administrator 

dziennika): 

 da h rodzi ó , 

 informacji o specjalnych potrzebach ucznia, 

 dodatkowych informacji o uczniu. 

Wyszukiwa ie da y h rodzi ów 

W celu wyszukania w systemie UONET+ da h rodzi ó  ra ego u z ia au z iel po i ie :  

- Na stąż e klik ąć iko ę Dzie ik oddziału. 

- W drze ie da h klik ąć ęzeł ra ego oddziału. 

- W drze ie da h klik ąć poz ję z i ie ie  i az iskie  ra ego u z ia. 
- W pra  pa elu a zakład e Kartoteka ucznia klik ąć poz ję Rodzina. 

- Przejrzeć da e  pola h I ię oj a, I ię atki. 
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Dostęp auczyciela do danych o specjalnych potrzebach edukacyjnych ucznia  

W celu wyszukania w systemie UONET+ da h rodzi ó  ra ego u z ia au z iel po i ie :  

- Na stąż e klik ąć iko ę Dzie ik oddziału. 

- W drze ie da h klik ąć ęzeł ra ego oddziału. 
- W drze ie da h klik ąć poz ję z i ie ie  i az iskie  ra ego u z ia. 

- W prawym panelu na zakład e Kartoteka ucznia klik ąć poz ję Specjalne potrzeby. 

- Spra dzić i for a je  posz zegól h sek ja h. 
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Dokumentowanie lekcji przez 

nauczyciela  

Aplikacja UONET+ u ożli ia au z ielowi rejestrowanie lekcji z dodatkowymi opcjami: 

 doku e to a ie lek ji z au z iele  spo agają , 

 automatycznie numerowanie lekcji. 

Po adto ależ  pa iętać, że au z iel, któr  a prz dzielo e zaję ia  da  oddziale, posiada uprawnie-

nia do:  

 peł ia ia te ató  s oi h lek ji,  

 spra dza ia o e oś i a s oi h lek ja h, 

 sta ia ia o e  z pro adzo h przez sie ie zajęć,  

 wpisywania uwag. 

Nauczyciel, któr  ie a prz dzielo h zajęć  da  oddziale, oże także za po o ą drze a da-
nych w module Lekcja przejść do opisu da ej lek ji  elu udoku e to a ia zastępst a. 

Braki w dziennikach 

Nau z iel a ożli ość zapoz a ia się z listą rakó  pisó  te ató  oraz frek e ji  dzie iku. Lista 
rakó  dostęp a jest a stąż e  idoku Braki w dziennikach. Nieopisany temat czy frekwencja sygnali-

zo a e są z akie   odpo ied iej kolu ie. A  uzupeł ić rakują e i for a je, ależ  klik ąć 
ra ą poz ję a liś ie, a system automatycznie przekieruje nauczyciela do odpowiedniego widoku. 

Poz je a liś ie oż a filtro ać – przycisk Filtruj. 
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Dokumentowanie lekcji w widoku Lekcja  

Widok Lekcja podzielony jest na dwa panele: drzewo danych oraz panel roboczy. 

Dla o ot orzo ej lek ji pa el ro o z  ędzie za ierał głó  prz isk Utwórz lek ję i Zapla uj lek ję 

oraz zakładki: Opis lekcji, Frekwencja, Oceny, Uwagi, Sprawdziany, Zadania domowe.  
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Lek je iezrealizo a e opisa e są kurs ą. 

Bieżą a lek ja ędzie  s ste ie podś ietlo a a podsta ie aktual ej godzi . 

Przegląda ie pla u pod kąte  od otowa y h ieo e oś i i zastępstw  

Pla o a ie zastępst  od a się  odule Zastępstwa. Zapla o a e ieo e oś i, zastępst a i prze ie-
sie ia są ezpośred io prze oszo e do dziennika. 

A  zapoz ać się z listą pla o a h zastępst , ależ : 

- Zalogo ać się a s oje ko to.  
- Zapoz ać się z i for a ja i a kafelku Plan lekcji: 
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- a pier szej lek ji od oto a o zastępst o dla zalogo a ego au z iela, 

- lek ja, która iała od ć się a drugiej godzinie lekcyjnej, została prze iesio a a siód ą, 
- a lek ji trze iej zapla o a e zostało zastępst o z i  au z iele ; kod au z iela jest 

podany w nawiasach kwadratowych, 

- a lek ji piątej od oto a o ieo e ość au z iela, uczniowie maja okienko, 

- a lek ji siód ej od oto a o prze iesio ą lek ję z trze iej godziny lekcyjnej. 

Te sa e i for a je preze to a e są  idoku Lekcja, a drze ku pór lek ji. 

 

I for a je o zastępst a h, od oła h z  prze iesio h lek ja h idzi także rodzi /u zeń a kafel-
ku Plan lekcji.  

Nau z iel idzi i for a je o zastępst a h i z ia a h  s oi  pla ie zajęć na zakład e Nauczyciel – 

Plan nauczyciela oraz zmiany w planie.  
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Tworzenie lekcji 

W elu doda ia lek ji uż tko ik po i ie : 

- W rać przycisk Utwórz lek ję. 

Uż tko ik otrz a podpo iedź, gdy rał do realiza ji lek ję pro adzo ą  pla ie lek ji. W s -
tuacji gdy w drzewie danych nie ma informacji przy danej godzinie lekcyjnej, uż tko ik po i ie  
z ró ić sz zegól ą u agę a peł ie ie pól: Grupa oraz Przedmiot. 

- Uzupeł ić da e podsta o e dot zą e lek ji, za ierają e pola: 

 

- W rać rozkład ateriału lu  dodać te at lek ji  polu Temat. 

Poz ja ateriału, która została już pisa a jako te at, jest róż io a ie ieską z io ką. 
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- Zapisać ut orzo ą lek ję. 

 

Sek ja dot zą a zaso ó  zawiera informacje o dodatko h zaso a h/ ateriała h, jeśli au z iel dodał 
je do lekcji. Zasoby prywatne są ido z e jedynie dla nauczyciela, natomiast Zasoby publiczne zosta ą 
ró ież ś ietlone uczniowi w module U zeń. 

Pola Zasoby prywatne i Zasoby publiczne są uzupeł ia e auto at z ie, jeśli ł  peł io e  roz-
kładzie ateriału. 

Nau z iel a ożli ość ed ji zaso ó  za po o ą prz isku Z ień. Z ia  te ie pł ają a zapis  
w rozkłada h ateriału. 

Adres od oś ika do stro  i ter eto ej  polu Zasoby prywatne i Zasoby publiczne zawsze musi za-

z ać się od: http:// 
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W oknie Dodawanie tematu lekcji nauczyciel otrzyma dodatkowy widok: Ostatnie tematy. Będzie 
ógł skorz stać z podpo iedzi o ostat i h zrealizowanych tematach lekcji. 

Zanim nauczyciel ut orz  lek ję, oże ją ajpier  zapla o ać lek je zapla o a e są ró ież ido z e  
module U zeń/Rodzi . B  to zro ić, klika przycisk Zapla uj lek ję.  

 

A astęp ie uzupeł ia pola, analogicznie jak prz  t orze iu lek ji. Lek je zapla o a e ie zli zają się do 
zrealizowanych godzin. 

 

Przy lekcji zaplanowanej, gdy klikniemy przycisk Utwórz lek ję, poja i się ko u ikat:  

 

Po zat ierdze iu lek ja ędzie zali zo a do zrealizo a h godzi , a na zakładka h Frekwencja, Oceny, 

Uwagi, Sprawdziany, Zadania domowe ędzie oż a pro adzać da e.  
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Rejestra ja lek ji w grupie iędzyoddziałowej 

W elu rejestra ji lek ji  grupie iędz oddziało ej ależ : 

- Dodać lek ję, pa iętają , że ależ  kolej o skazać  sek ji Grupa: oddział, np. 2a oraz  

kod grupy, np. AP a gielski dla po zątkują h .  

- A alogi z ie rać drugi oddział, np. 2b. 

- Z ró ić u agę a da e o łą ze iu grup i klik ąć prz isk Dalej. 

 

- Dodać te at lek ji i klik ąć prz isk Zapisz. 

W widoku Frekwencja dla zajęć iędz oddziało h au z iel po i ie  idzieć t lko te oso , które 

został  prz pisa e do jego grup  przez ho a ę. Jeżeli lista u z ió  jest niewidoczna, to, a  ją 
zaktualizo ać, ależ : 

- Klik ąć pole e ie Z ień listę u z iów. 

- Z listy rozwijalnej w polu Oddział rać da  oddział. 

- Na liś ie Nazwisko I ię skaz ać kolej o da e u z ió  i każde doda ie do list  zajęć 

iędz oddziało h zat ierdzać klikają  iko ę . Klik ąć prz isk Zapisz. 

 

- Spra dzić, z   idoku Frekwencja/Widok dnia z ajdują się a liś ie u z io ie z róż h 
oddziałó  edług prz pisa ego kr teriu . 
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Opisa a po żej aktualiza ja list  u z ió  dot z  t lko tej ko kret ej godzi  lek j ej. Jeżeli h e-
,  łaś i i u z io ie poja iali się a lista h prz  t orze iu kolej h lek ji, ależ  poprosić -

ho a ę oddziału,  ustalił łaś i  skład grup .  

Przeprowadze ie lek ji, która ie została u iesz zo a w pla ie lek ji 

W elu rejestra ji lek ji, która ie została u iesz zo a  pla ie lek ji, ależ : 

- Przejść do idoku Lekcja. 

- W drze ie da h klik ąć pole wybranej godziny lekcyjnej (np. 2). 

- W pa elu ro o z  klik ąć prz isk Utwórz lek ję. 

- W oknie Dodawanie lekcji rać z listy rozwijalnej kod oddziału. 

 

- W oknie Dodawanie lekcji z listy Przedmiot rać odpo ied ią poz ję. 

 

- Klik ąć prz isk Dalej. 
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- W oknie Dodawanie tematu lekcji uzupeł ić pola i klik ąć prz isk Zapisz. 

 

Po uzupeł ie iu opisu lek ji ależ   tak zarejestro a ej lek ji spra dzić frek e ję.  

Odnotowywanie frekwencji 

Spra dza ie o e oś i u z ió  przez au z iela od a się prz  korz sta iu sło ika, któr  za iera 
listę ożli h do stoso a ia  odule Dziennik t pó  pisó  frek e ji. Sło ik jest peł io  do-

śl ie. Uż tko ik o upra ie ia h ad i istratora oże dodać o e poz je, z ie ić opis i akt ość 
ist ieją h oraz usu ąć poz je ieuż a e. 

Nau z iel oże pro adzać pis  łą z ie a lek ja h przez sie ie przepro adzo h. Dot z  to 
ró ież ho a , któr  trakto a  jest  idoku Lekcji tak sa o jak au z iel. Pełe  dostęp do 
ed ji o e oś i a  dzie iku s ojego oddziału. 

Na rysunku po iżej przedsta io o listę defi io a h  s ste ie t pó  pisó  frek e ji: 
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Pusta lista u z iów po przejś iu do widoku Lek ja 

W roz aża  prz padku pusta lista u z ió  nauczyciel/wychowawca po i ie  spra dzić  dzie iku 
tego oddziału, z  u z io ie są prz pisa i do grup.  

Naj ardziej pra dopodo ą prz z ą raku u z ió  a liś ie ędzie niezdefiniowana lista grup dla 

tego oddziału oraz nieprzypisani uczniowie do grup. 

W taki  prz padku ho a a po i ie  uzupeł ić kr teria podziału dla u z ió  s ojego oddziału. 

Sprawdza ie o e oś i 

Spra dza ie o e oś i a zaję ia h od a się przez korz sta ie z zakładki Frekwencja. 

 

Jeśli u er u z ia został loso a  jako sz zęśli  u er  dzie iku, iersz a liś ie u z ió  zosta ie 
oznaczony kolorem. 

 

Karta Frekwencja za iera od oś iki do ztere h idokó : 

 Widok dnia – pozwala a przegląda ie o e   oddziale w danym dniu, zgodnie z planem lekcji. 

Białe kratki oz a zają, że au z iel pro adzi da ą lek ję i oże ed to ać pis  frek e ji. Wpis  
frekwencyjne na niebieskim tle w innych godzinach lekcyjnych i for ują o frek e ji u z ió  a lek ji 
przepro adzo ej przez i ego au z iela t lko o  oże je z ie iać . 
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 Widok tygodniowy – pozwala a przegląda ie o e   oddziale, w od iesie iu do ieżą ego t go-
dnia. Wpis „?” oz a za iespra dzo ą frek e ję przez au z iela. Jeśli u zeń ie a zarejestro-
wanej lekcji (nie uczestniczy w danych zaję ia h , to tło jest koloru niebieskiego i ie a żad ego 
wpisu frekwencji. Podobnie w prz padku, gd  da a lek ja ie została zarejestro a a. 
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 Z ień frekwe ję – poz ala a ed ję pisó  frek e ji  od iesie iu do każdego u z ia z ajdu-
ją ego się a liś ie. 

 

Po klik ię iu prz isku Z ień frekwe ję, w oknie Edy ja wpisów frekwe ji uż tko ik oże skorz -
stać dodatko o z prz isku Z ień listę u z iów z ajdują ego się  le  gór  rogu. 

Ikona  oz a za, że  Kartotece ucznia/Dodatkowe informacje/Informacje dla wszystkich nauczy-

cieli z ajduje się pis dot zą  u z ia. Po klik ię iu a iko ę i for a je zosta ą ś ietlo e. 

 Z ień listę u z iów – poz ala a z ia ę/aktualiza ję list  u z ió , któr h u zest i t o a zaję-
ciach jest zaplanowane. 

 

Przyciski Z ień frekwe ję oraz Z ień listę u z iów poz alają ot orz ć ok o ed ji  idoku d ia 
lu  t god io   zależ oś i od tego, któr  idok rał uż tko ik. 

W dol ej zęś i ok a idokó  frek e ji ido z e są podsumowania frekwencji.  
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W elu rejestra ji frek e ji a lek ji ależ : 

- Przejść do idoku Lekcja/Frekwencja. 

- Klik ąć prz isk Z ień frekwe ję. 
- W oknie Edy ja wpisów frekwe ji klik ąć ra ą  ko órkę prz  u z iu, które u h e-

 z ie ić pis frek e ji, a astęp ie odpo ied i s ol dostęp   lege dzie po 
prawej stronie okna. 

 

D ukrot e klik ię ie e pis frek e ji po oduje ś ietle ie historii pisó . 

 

Kategorie frek e ji ają s oje przełoże ie  podsu o a ia h frek e ji. 

A  usu ąć pis frek e ji, ależ : 

- Klik ąć prz isk Z ień frekwe ję. 
- W oknie Edy ja wpisów frekwe ji zaz a z ć ra  pis frek e ji i a kla iaturze 

klik ąć kla isz Delete. W iejs u usu iętego pisu poja i się s ol„?”. 
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W ho a a a ożli ość spra dze ia, z  u z io i pisa o o e ość a d ó h lek ja h jed o ześ ie. 
A  z er fiko ać frek e ję u znia, ależ : 

- Na karcie Wychowawca klik ąć iko ę Zestawienia. 

- Na drze ie da h rać grupę Kontrola. Klik ąć zesta ie ie Wpisy frekwencyjne jed-

ego u z ia a kilku lek ja h jed o ześ ie. 

 

- Po określe iu para etró  klik ąć prz isk Pobierz PDF. 

- W oknie Komunikaty klik ąć prz isk Po ierz/Otwórz.  

- Zapoz ać się z doku e te . 

Usuwa ie u z ia ze składu lek ji 

A  usu ąć u z ia ze składu u z ió  a lek ji, ależ : 

- Klik ąć przycisk Z ień listę u z iów. 

- W oknie Z ień listę u z iów rać u z ia i klik ąć iko ę . Uczeń został usu ięty ze 

składu grup  tej lek ji. 

Jeżeli u zeń a skaza ej godzinie lekcyjnej z ajduje się  róż h składa h u z ió , z li a róż h 
lekcjach, tz ., że i  au z iel od oto ał u frek e ję a tej godzinie. Usu ię ie u z ia ze składu 
grup  lu  usu ię ie pisu frek e j ego ożli e jest z pozio u Dzie ika oddziału. 
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Usuwanie z grupy lub dopisywanie ucznia do grupy 

W uzasad io h prz padka h pod zas spra dza ia frek e ji au z iel ędzie doko ał doda ia 
lub usu ię ia u z ia z listy grupy. 

Należ   taki h s tua ja h korz stać z fu k ji: Lek ja/Frekwe ja/Z ień listę u z iów. 

 

Ocenianie 

Widok Oceny u ożli ia au z ielo i korz sta ie z astępują h op ji: 

 ór okresu klas fika j ego za po o ą list  rozwijalnej, ór grup  kolu  – moje oznacza ko-

lu , które ależą do zalogo a ej oso  został  przez ią opisa e , 

Wszystkie kolumny utworzone przed dodaniem pozycji moje ś ietlą się po ra iu poz ji 
wszystkie. 

 ór u z ió  sz s  z  t lko o e i a tej lek ji ,  

 ór przed iotu, 

 zmiana ocen i ich opisu, 

 z ia a kolej oś i kolu  z o e a i. 
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Jeśli u er u z ia został loso a  jako sz zęśli  u er  dzie iku, iersz a liś ie u z ió  zosta ie 
oznaczony kolorem. 

 

Przygotowanie strony ocen 

Za i  au z iel prz stąpi do o e ia ia pra  u z ió , oże prz goto ać stro ę o e : 

 opisać kolumny ocen, 

 z ie ić kolory ocen,  

 adać wagi ocenom, 

 opisać grupę kolu , p. ze zględu a prz ależ ość do au z iela, gdy ten sam przedmiot pro-

adzi d ó h au z ieli  oddziale (wychowanie fizyczne). 

W elu prz goto a ia stro  dzie ika z o e a i ależ : 

- Klik ąć zakładkę Oceny, a astęp ie prz isk Z ień o e y i i h opis. 

- Klik ąć iko ę ed ji   gór  ierszu ra ej kolumny ocen. 

 

- Uzupeł ić pole Kod oraz Opis: 

- Za po o ą list roz ijal h określić agę zada ia oraz kategorię o e  sło ik kategorii o e  
tworzony jest przez administratora dziennika w module Administrowanie). 

- Z ie ić kolor z io ki o e  za po o ą podrę z ego e u. 

Dla agi ró ej  o e a ie jest li za a do śred iej. 
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Odpowiednie przygotowanie strony ocen jest sz zegól ie aż e, jeśli kilku au z ieli uczy jednego 

przedmiotu. 

Podczas opisywania kolumn tabeli ocen w module Dziennik au z iel oże korz stać ze zdefi io a ego 
sło ika Kategorie ocen. 

Sło ik te  za iera do śl e poz je: 

 akt ość, 

 ieżą e, 

 kartkó ka, 

 sprawdzian, 

 zadanie domowe.  

Ad i istrator dzie ika a ożliwość od fika ji ist ieją h pozycji, a także zdefi io a ia o h 
kategorii.  

 

Uż tko ik a ożli ość kopio a ia opisu kolumn z ocenami tego samego przedmiotu do oddziałó , 
w któr h go u z . A  skopio ać opis, ależ  ot orz ć dzie ik oddziału, na zakład e O e y ieżą e wy-

rać s ój przed iot i klik ąć prz isk Kopiuj opis kolumn ocen. 

Widok śred iej o e  

Nau z iel u zą   da  oddziale ędzie idział śred ie o e  ząstko h u z ió   zależ oś i od te-
go,  jaki sposó  ad i istrator doko ał ko figura ji s ste u dla ałej szkoł /jed ostki. W t  zakresie 
istot e ędzie, z  rał op ję ido z oś i lu  ie ido z oś i śred iej o e  ząstko h.  
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Wprowadza ie o e  ząstkowy h  

System UONET+ u ożli ia pro adza ie o e  ząstko h z ożli oś ią i h do ol ego ko e to a ia 
oraz pro adza ie do ol h pisó  do dzie ika kropki, plus , i us , z ., . itp. . Usuwanie wsta-

io ej o e  ząstko ej od a się po d ukrot  klik ię iu pola z o e ą. W tr ie ed ji ależ  ó -
zas skorz stać z klawisza Backspace lub Delete. 

Dzie ik elektro i z  poz ala a pisa ie o e  kształtują ej. Ko e tarz o ok o e  ząstko ej stanowi 

i for a ję dla u z ia o popra ie ko a h zada ia h oraz o ele e ta h, które po i ie  popra ić. 
Jeżeli h e  dodać ko e tarz, a o e a a ć zli za a do śred iej, to usi o  ć pro adzo  za o e-

ą igd  przed .  

 

Li z a kolu  a zada ia ie jest ogra i zo a. Kied  au z iel pisze o e ę z ostat iego zada ia ja-
kiemukolwiek uczniowi i zapisze zmiany, kolumny na kolejne zadania zosta ą doda e automatycznie. 
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Wpisanie sa odziel h od fikatoró  sło iko h +, -. --, =  kolu ie o e  spo oduje, że ie 
zosta ą o e u zględ io e do śred iej. Do li za ia śred iej u zględ ia się li z ę i od fikator, gdy 

są pisane razem (np. 4-, 3+). 

O e a pisa a  a iasie, p. , zosta ie potrakto a a jako ko e tarz i ie ędzie liczana do 

śred iej. 

Widok su y pu któw 

Su a pu któ  jest ido z a, jeśli ad i istrator usta i odpo ied i para etr, ko figurują  s ste . 
Do li za ia su  pu któ  ra a jest pod u agę aga o e . 

Dzie ik u ożli ia także od oto a ie li z  zdo t h pu któ . Popra  zapis li z  pu któ  przed-
sta ia się d ojako, p. p lu  /  zapis te  oz a za, że u zeń zdo ł  a  ożli h pu któ . 
Pu kt  są su o a e, jeśli u ożli i to ad i istrator, ko figurują  s ste . 

 

Ocenianie na lekcji  

O e ia ia a lek ji doko uje się za po o ą fu k ji Lekcja/Oceny. 

W elu sta ie ia o e  ra e u u z io i ależ : 

- W pa elu ro o z  klik ąć zakładkę Oceny. 

- Klik ąć prz isk Z ień o e y i i h opis. 

- W oknie Edy ja wpisów o e   ra ej ko ór e ta eli wstawić o e ę da e u uczniowi 

i klik ąć prz isk Zapisz. 

Ed ja pisó  o e  u ożli ia dodatko o pisa ie ko e tarza po o e ie, np. nieprzygotowany. Taki 

wpis zostanie zapisany jako komentarz. Warto pa iętać, że  polu ed ji o e  ależ  pisać aj-
pier  o e ę, pote  ko e tarz. W i  padku o e a ie ędzie li za a do śred iej o e . 
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Ocenianie w domu 

Nau z iel oże pro adzić o e  u z io  po lek ji już zrealizo a ej zgod ie z pla e . 

Może to zro ić a d a sposo : 

1. Po przejś iu do idoku Lekcja, wyborze tygodnia, dnia i godziny lekcyjnej. 

2. Po przejś iu do idoku Dzie ik oddziału i klik ię iu zakładki Dane dziennika, pozycja O e y ieżą e. 

Sposó   

W celu wprowadzenia ocen po zrealizowanej lekcji, np. w domu, nauczyciel powinien: 

- Klik ąć iko ę Lekcja. 

- W drze ie da h odszukać poz ję zrealizo a ej lek ji. 

 

- W pa elu ro o z  klik ąć poz ję Oceny. 

- Klik ąć prz isk Z ień o e y i i h opis. 

- A alogi z ie, jak  trak ie zajęć  szkole, pisać o e  i zat ierdzić prz iskie  Zapisz. 

Sposó   

W celu wprowadzenia ocen po zrealizowanej lekcji nauczyciel powinien: 

- Przejść do idoku Dzie ik oddziału. 

- Klik ąć zakładkę Dane dziennika, a astęp ie poz ję O e y ieżą e. 

- W panelu roboczym z list rozwijalnych Przedmiot oraz Semestr rać odpo ied ie poz -
cje. 

- Klik ąć prz isk Z ień o e y i i h opis. 

- W tr ie ed ji pisać o e   odpo ied ie pola i klik ąć prz isk Zapisz. 
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Propo owa ie o e  śródro z y h i ro z y h 

Nau z iel u zą   da  oddziale ędzie ógł korz stać z fu k ji propo o a ia o e  śródro z h 
i rocznych w aplikacji UONET+. 

W elu doda ia o e  prze id a ej śródro z ej ależ : 

- W drze ie da h klik ąć ęzeł da ego oddziału. 
- Na zakład e Dane dziennika klik ąć prz isk Z ień o e y ro z e i śródro z e. 

- W oknie Z ień o eny roczne w kolumnie np. O e a śródro z a/przewidywana w po-

sz zegól h ko órka h ta eli pisać o e  propo o a e. 

- Klik ąć prz isk Zapisz. 

O e ia ie koń owe 

O e ia ie koń o e od a się  s ste ie UONET+ za po o ą Dane dziennika, pozycja Oceny śródro z e 
i roczne. 

W elu doda ia o e  koń o ej ostate z ej  śródro z ej ależ : 

- W drze ie da h klik ąć ęzeł da ego oddziału. 

- Na zakład e Dane dziennika klik ąć prz isk Z ień o e y ro z e i śródro z e.  

- Jeżeli h e  idzieć o e  ząstko e, klika  ześ iej przycisk Pokaż o e y ieżą e.  

- W oknie Z ień o e y ro z e w kolumnie np. Ocena przewidywana/klasyfikacyjna w po-

sz zegól h ko órka h ta eli pisać/ rać z pa elu o z ego o e  koń o e – w wy-

padku o e  ro z h ędą o e iał  for ę sło ą, a ie fro ą. 

Symbole ocen w panelu bocznym oz a zają: n – nieklasyfikowany, z – zwolniony uraz u – u zest i z ł.  
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Wpisywanie uczniom uwag  

Wpis a ie u z io  u ag oże od ać się .i .  idoku Lekcja/Uwagi. 

W elu pisa ia u agi ra e u u z io i ależ : 

- Klik ąć poz ję Uwagi, a astęp ie  pa elu ro o z  klik ąć przycisk Dodaj. 

- W oknie Dodaj uwagę w sekcji Nazwisko i i ię zaznacz ć wybra ego u z ia i za po o ą 
znaku „+” prze ieść jego dane do sekcji Lista adresatów. 

- Uzupeł ić pole Kategorie uwag za po o ą list  roz ijal ej. 

 

- W polu Treść pisać treść uwagi. 

- Jeżeli o o iązuje  szkole pu kto  s ste  o e  z za ho a ia, oż a pro adzić licz-

ę pu któ   ierszu Punkty.  

W elu ed ji pisa ej u agi ależ  skorz stać z prz isku Z ień. 

W systemie UONET+ au z iel oże dodać u agę kilku u z io  jed o ześ ie, ierają  i h da e 
w oknie Dodaj uwagę. Wó zas każda u aga ędzie ś ietla a z taką sa ą treś ią, ale odrę ie dla 
każdego u z ia. 
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Dodawanie uwagi 

W widoku Uwagi, dostęp  a stąż e, au z iel a ożli ość od oto a ia u agi u z io i da ej 
szkoł , iezależ ie od tego, czy ma z nim lekcje, cz  ie. A  u aga została od oto a a, ależ : 

- Na stąż e  idoku Uwagi klik ąć prz isk Dodaj. 

- Uzupeł ić i for a je  ś ietlo  ok ie, skazują  oddział, z którego są u z io ie i 
przeklikują  az iska osó , któr  h e  sta ić u agi z le ej stro  a pra ą. 

 

- Klik ąć prz isk Zapisz. 

A  ed to ać u agę, ależ  klik ąć iko ę . A  szukać ko kret ą u agę, ależ  skorz stać z filtra 
dostęp ego pod prz iskie  Filtruj. 

U agę oże  też sta ić ot ierają  dzie ik oddziału i ierają  zakładkę Uwagi.  

Dodawanie sprawdzianu 

Nau z iel oże także zapla o ać spra dzia  dla oddziału,  któr  u z . Może go dodać z idoku Lek-

cja/Sprawdziany lub Dzie ik oddziału/Sprawdzia y.  

A  dodać spra dzia , ależ : 

- Wejść a zakładkę Sprawdziany. Klik ąć prz isk . 

- W oknie Dodawanie sprawdzianu uzupeł ić Przedmiot i Grupę. Dodać opis zakresu ate-
riału. Klik ąć prz isk Zapisz. 
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Po zapisaniu danych informacja o zakresie ateriału, z jakiego a od ć się spra dzia , ś ietla się 
na stronie startowej Dziennika, w samym dzienniku oraz a itr ie U z ia po aje ha iu a da ą po-
z ję. 

 
 

Jeśli li z a zapla o a h spra dzia ó  kra za poza li it usta io  przez ad i istratora poja i 
się iko a . 

Wpisa e spra dzia  róż io e są ie ieską z io ką, prace klasowe – rązo ą, ato iast kart-
kó ki – zar ą. 

Wpisywa ie zadań do owy h 

Nau z iel a ożli ość pisa ia te atu zada ia do o ego dla u z ió , z któr i realizo a a jest lek-
ja. Na zakład e ś ietla e są zada ia do o e z sz stki h przed iotó . Zada ie do o e oż a pi-

sać zaró o z pozio u Lekcji – karta Zadania domowe,  dzie iku oddziału karta Zadania domowe) albo 

korz stają  z prz isku Zadania domowe a stąż e.  

 

A  pisać zada ie do o e do kale darza, ależ : 
- Wejść a zakładkę Zadania domowe. 

- Klik ąć iko ę  w wybranym dniu. 
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- Uzupeł ić az iska u z ió , którz  ają ko ać zada ie. 

- Zaz a z ć z  jest aga a odpo iedź ted  u zeń po zalogo a iu się do dzie ika 
ędzie ógł tą odpo iedź przesłać , a jeżeli tak, to do jakiego terminu.  

- Wpisać treść zada ia i zapisać da e.  

Przegląda ie odpowiedzi a zada ia do owe.  
Nauczyciel w widoku Zadania domowe oże przeglądać przesła e odpo iedzi a zada ia klikają  zakładkę 

Odpowiedzi. 

 

Kale darz  le  gór  rogu u ożli ia przełą za ie dat a kolej e t god ie. O ok kale darza oż a 
skazać filtr , jakiego oddziału ądź z jakiego przed iotu h ę oglądać zada ia. Nie ieski ołó ek po pra-
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ej stro ie prz  każd  ierszu u ożli ia pro adze ie ko e tarza do zada ia ądź z ia ę jego statu-
su. 

  

Nau z iel a ró ież ożli ość grupo ej z ia  statusó , zaz a zają  z le ej stro  u z ió , któr  
h e z ie ić status i klikają  prz isk Z ień status grupowo.  

 

Wpisywa ie zastępstw 

Jak już spo ia o ześ iej, nauczyciel, któr  ie a prz dzielo h zajęć  oddziale, oże doko ać 
pisó  o przepro adzo h lek ja h sporad z h zastępst a h , łą z ie z pis a ie  o e , ale ez 

pra a glądu  i e zaję ia. 

Jeśli do zajęć zosta ie prz pisa  au z iel, to au z iel te  ędzie ógł zarejestro ać zaję ia 
w module Dziennik w widoku Lekcja i od oto ać o e oś i u z ió .  

W elu rejestra ji lek ji przez au z iela od ają ego zastępst o na zaję ia h ależ : 

- Na stąż e klik ąć iko ę Lekcja. 
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- W drzewie danych klik ąć ra ą poz ję pla u lek ji jeżeli ie została pro adzo a 
ześ iej  odule Zastępstwa, a ędzie to pusta lek ja i da e o oddziale i realizo a h 

zaję ia h ależ  uzupeł ić sa odziel ie . 

 

- W panelu roboczym klik ąć prz isk Utwórz lek ję.  

- W oknie Dodawanie lekcji uzupeł ić posz zegól e pola ze sz zegól  u zględ ie ie  
pola Zastępstwa i klik ąć przycisk Dalej. 

 

- Uzupeł ić te at lek ji i klik ąć prz isk Zapisz. 
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W widoku Opis lekcji ędą ido z e da e dot zą e zastępst a. 

 

W idoku ed ji frek e ji au z iel ędzie idział t lko kolu ę frek e ji dot zą ą lek ji, a której 
peł i zastępst o. 

 

 

Pod zas zastępst a au z iel a lek ji, opró z spra dze ia o e oś i, oże sta ić o e  oraz 
dodać u agi. Nie zapo ie spra dzia u a i zada ia, jeżeli a o dzień ie u z   t  oddziale. Doda-

ie spra dzia u lu  zada ia do o ego jest ożli e t lko dla t h au z ieli, któr h ho a a 
prz pisał  dzie iku jako u zą h ko kret h przed iotó .  
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Wprowadzanie informacji o wycieczce 

Uż tko ik a ożli ość od oto a ia jś ia u z ió  poza szkołę z  jazdu a ie zkę. Wsz stkie 
i for a je orga iza j e uzupeł ia  idoku Wycieczki na karcie Nauczyciel. 

D rektor szkoł  a ożli ość ed ji i for a ji a te at ie zki. 

 

A  i for a je o doda ej ie z e ś ietlał  się  dzie iku oddziału a pla ie zajęć , d rektor 
usi zat ierdzić pis a te at ie zki – przycisk Zatwierdź. Po zatwierdzeniu wycieczki, kierownik 

ie zki ie a ożli oś i od fika ji pisó . A  kiero ik ógł ed to ać i for a je, d rektor 
po i ie  u to u ożli ić – przycisk Możliwość z ia y. 

Po iado ie ia o zat ierdze iu ie zki, zaró o dla d rektora, jak i au z iela, ś ietlają się a 

stąż e: . 

 

Dodawanie wycieczki 

A  dodać ie zkę, należ  przejść do idoku Dziennik/Wycieczki i rać  drze ie gałąź Wycieczki, a 

astęp ie klik ąć prz isk Dodaj i peł ić aga e pola. 
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Wprowadzanie programu 

A  pro adzić progra  ie zki, ależ  klik ąć prz isk Z ień i peł ić pola  ś ietlo  oknie. 

A  dodać kolej  iersz, ależ  klik ąć prz isk Wstaw nowy wiersz. A  usu ąć iersz, ależ  klik ąć 

iko ę . Po klik ię iu iko   ś ietla się kale darz i rozkład godzi . Prz goto a  progra  oż a 
ed to ać. W t  elu ależ  klik ąć prz isk Z ień.  
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Ko pletowa ie oddziałów 

Na zakład e tej ależ  skazać ałe oddział  lu  ra e grup  oddziałó , które ędą rał  udział  ie z e.  

Pojed z h u z ió  iorą h udział  ie z e ależ  skazać na zakład e Uczestnicy. 

I for a je o ie z e zosta ą prze iesio e do Dzie ika oddziału a zakładkę Tematy oraz na kafelek 

Pla owa ie zastępstw zosta ie sta io a ieo e ość oddziału lu  wybranej grupy). 

A  skazać oddział  u zest i zą e  ie z e, ależ  klik ąć prz isk Z ień i d uklikie  rać oddział . 
W kolumnie Grupa ależ  rać z list  roz ijal ej zęść oddziału, która ędzie u zest i z ła  ie z e. 

A  ed to ać listę oddziałó , ależ  klik ąć prz isk Z ień i doko ać od fika ji. 

 

Lista opieku ów 

Na zakład e Opiekunowie ależ  skazać au z ieli lu  opieku ó  pra h, którz  ędą peł ili pie zę 
ad u z ia i pod zas tr a ia ie zki. W t  elu ależ  klik ąć prz isk Zmień listę opieku ów, okre-

ślić grupę, spośród któr h ędą ra i opieku o ie, a astęp ie sko pleto ać listę osó .  

E-dzie ik u ożli ia także od oto a ie o e oś i opiekuna spoza szkoł . W t  elu ależ  klik ąć prz isk 
Dodaj opieku a spoza szkoły i pisać da e opieku a. A  usu ąć opieku a spoza szkoł , ależ  klik ąć iko ę 

. 
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Uczestnicy wycieczki 

W idoku t  ś ietlają się sz s  u zest i  ie zki szkol ej – zaró no uczniowie wybranych od-

działó , grup oddziałó  jak i pojed z  u z io ie. 

A  dodać pojed z h u z ió  z i h oddziałó , ależ  klik ąć prz isk Z ień listę u zest ików, w 

ś ietlo  ok ie rać oddział i klik ąć prz isk Pokaż. W kolumnie po lewej stro ie ś ietla się 
lista sz stki h u z ió  ra ego oddziału. A  u z io ie poja ili się a liś ie u zest ikó  ie zki, 

ależ  prze ieść i h do kolu  po pra ej stro ie d uklikie  lu  prz  po o  prz isku .  

Uż tko ik a ożli ość uzupeł ie ia numeru telefonu do rodzica/opiekuna prawnego. 

 

U z iowie ie iorą y udziału w wy ie z e 

Na zakład e tej ś ietla się lista u z ió  z ra h oddziałó , którz  ie ędą u zest i z li  ie z-
e. U z io ie i po i i u zest i z ć  zaję ia h szkol h, do któr h ależ  i h prz pisać.  

A  prz dzielić u z ió  a zaję ia, ależ  klik ąć prz isk Przydział u z iów, a astęp ie zaz a z ć ra-
h u z ió  a liś ie. W polu oddział ależ  rać oddział, do którego u z io ie zosta ą prz pisa i a 

zaję ia i klik ąć prz isk Zapisz. A  zaz a z ć, że u z io ie ędą u zest i z li  zaję ia h ze swoim od-

działe , ależ  klik ąć prz isk Wstaw – Lek je realizowa e ze swoi  oddziałe . A  ed to ać pis, 

ależ  klik ąć prz isk Przydział u z iów. 
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Od otowa ie frekwe ji u zest ików wy ie zki 

A  od oto ać frek e ję, ależ  przejść a zakładkę Frekwencja i klik ąć prz isk Z ień. W ś ietli się 
ok o z listą u zest ikó  ie zki z do śl  pise  o e oś i – Tak. A  ed to ać pis, ależ  klik-

ąć  da e pole i z od fiko ać pis. 

 

Ge erowa ie wydruków 

Kiero ik ie zki a ożli ość ge ero a ia drukó : 

 Karta wycieczki 

 Karta wycieczki (dodatkowe informacje) 

 Lista u zest ikó  

 Lista u zest ikó  dodatko e i for a je  

 Lista u zest ikó  u ezpie ze ie  

 Lista u zest ikó  frek e ja 

 U z io ie ie iorą  udziału  
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 Zgoda rodzi ó / opieku ó  pra h 

 Zgoda rodzi ó /opieku ó  pra h dodatko e i for a je . 

A  sporządzić druk, ależ  zaz a z ć ra e doku e t  i klik ąć prz isk Pobierz PDF, Pobierz 

DOCX lub Pobierz DOC. 

 

Rejestrowa ie grupowy h wyjść 

Nau z iel a ożli ość od oto a ia i for a ji a te at jś ia z grupą u z ió  poza tere  szkoł . 
W tym celu powinien: 

- Na karcie Nauczyciel klik ąć iko ę Rejestr wyjść grupowy h. 

 

- Klik ąć prz isk Dodaj i uzupeł ić aga e pola. 
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- Klik ąć prz isk Zapisz. 

A  ed to ać pisa ą i for a ję, ależ  klik ąć iko ę . 

Odnotowanie informacji o kontakcie z rodzicami/opiekunami prawnymi 

Nau z iel a ożli ość od oto a ia i for a ji a te at ko taktu z rodzi a i u z ió , któr h u z . 
Wpisa a otatka ido z a jest  dzie iku oddziału. 

A  dodać otatkę, ależ : 

- Na karcie Dziennik rać dzie ik ko kret ego oddziału i klik ąć iko ę Kontakty z Rodzi-

cami/Opiekunami albo na zakład e Nauczyciel przycisk Kontakty z rodzicami/opiekunami 

a stąż e. 

- Klik ąć prz isk Dodaj i uzupeł ić aga e pola. 

 

- Klik ąć prz isk Zapisz. 
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W ierają   dostęp oś i op ję Dla wprowadzają ego i for a ję ędzie idział tą i for a ję o ko -
tak ie t lko au z iel, któr  tego pisu doko ał. Dostęp ość dla wszystkich oz a za ożli ość prze-
gląda ia tej i for a ji przez au z ieli u zą h  t  oddziale i d rektora.  

A  ed to ać pisa ą i for a ję, ależ  klik ąć iko ę . 

Przegląda ie pla u au zy iela 

Po klik ię iu iko  Plan nauczyciela oraz zmiany w planie na karcie Nauczyciel uż tko ik a ożli ość 
przegląda ia s ojego t god io ego pla u zajęć raz z pro adzo i zastępst a i. Poz je pla u po-

iera e są z dzie ikó  lek j h, dzie ikó  zajęć i h oraz dzie ika ś ietli . 

 

Zatwierdzanie zmian w swoim planie  

W widoku Plan nauczyciela oraz zmiany w planie odnotowywane są z ia   pla ie au z iela pro a-
dzo e przez d rektora, p. zastępst o. I for a ja o o ej z ia ie od oto a a jest na zakład e Nowe 

zmiany w planie. Po zaakceptowaniu zmiany przez nauczyciela – klik ię ie prz isku Potwierdź – informa-

ja prze osi się a zakładkę Potwierdzone zmiany w planie.  
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Przegląda ie i for a ji o godzi a h dodatkowy h i po adwy iarowy h 

Nau z iele ają ożli ość zapoz a ia się z kaze  zrealizo a h godzi  po ad iaro h oraz 
godzin dodatkowych. Infor a je te dostęp e są a kar ie Nauczyciel. 

Karta ta widoczna jest w dzienniku, jeśli ad i istrator odpo ied io sko figuruje para etr  odule 
Administrowanie. 

Generowanie zestawień au zy ieli 
Nau z iel a ożli ość ge ero a ia spe jal ie ded ko a h zesta ień. Zesta ie ia pogrupo a e są 

 odpo ied ie zesta  i dostęp e  drze ie. A  ut orz ć zesta ie ie, ależ  a kar ie Nauczyciel klik-

ąć iko ę Zestawienia, a astęp ie rać zesta ie ie  drze ie. Po zastoso a iu filtró  ależ  klik ąć 
przycisk Pobierz PDF lub Pobierz XLS. 

 

Przeprowadzenie lekcji - przykłady 

Korz stają  z s ste u UONET+ oż a przepro adzić zaję ia typu: 

 lek ja przed ioto a dla ałego oddziału, 

 zaję ia grupo e, 

 zaję ia iędz oddziało e, 

 zaję ia prakt z e, 

 zaję ia oduło e, 

 zaję ia i d idual e, 

 zaję ia i e. 
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Przeprowadzenie lekcji – przykład  

Roz aż  prz padek rejestra ji lek ji  s ste ie UONET+, gd  au z iel pro adzą  a i for a ję 
o lek ji a podsta ie ułożo ego pla u lek ji. 

W t  elu ależ : 

- Na zakład e Dziennik przejść do idoku Lekcja. 

- W drze ie da h klik ąć poz ję lek ji, którą h e  zrealizo ać lek ja ędzie ido z a 
w kolorze szarym). 

 

- W pa elu ro o z  klik ąć przycisk Utwórz lek ję. 

- W oknie Dodawanie lekcji z er fiko ać pola Grupa oraz Przedmiot i klik ąć przycisk Da-

lej. 

- Od oto ać te at lek ji  polu Temat, adać u er lek ji i klik ąć prz isk Zapisz. 

 

1. W elu spra dze ia frek e ji ależ : 
- Klik ąć zakładkę Frekwencja. 

- Klik ąć przycisk Z ień frekwe ję. 

- Podś ietlić pole kolu , które h e  z ie ić i skorz stać z podrę z ego e u, klikają  

odpowiedni symbol frekwencji, a astęp ie klik ąć przycisk Zapisz. 
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2. W celu wstawienia oceny wybranemu uczniowi: 

- W pa elu ro o z  klik ąć zakładkę Oceny. 

- Klik ąć prz isk Z ień o e y i i h opis. 

- W oknie Edy ja wpisów o e  wstawić o e ę ra e u u z io i i klik ąć prz isk Zapisz. 

 

3. W elu pisa ia u agi ra e u u z io i ależ : 
- Klik ąć zakładkę Uwagi, a astęp ie  pa elu ro o z  klik ąć przycisk Dodaj. 

- W oknie Dodaj uwagę, w sekcji Nazwisko i i ię zaznacz ć ra ego u z ia i za po o ą 
znaku „+” prze ieść jego dane do sekcji Lista adresatów. 

- Uzupeł ić pole Kategorie uwag za po o ą list  roz ijal ej. 
- W polu Treść pisać treś i u agi. 

- Klik ąć prz isk Zapisz. 
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Przeprowadzenie lekcji – przykład  

Roz aż  prz padek rejestra ji lek ji  s ste ie UONET+, gdy au z iel pro adzą  zaję ia nie ma in-

for a ji od oś ie ułożo ego pla u lek ji.  

Dodatkowo: 

Okazuje się, że a lek ję prz szła u ze i a z grup  , któr  h e u zest i z ć  tej lek ji, po ie aż ie 
ędzie ogła ć a lek ji ze s oją grupą. Należ  dodać ją do list  frek e ji, a  ó  od oto ać jej 

o e ość.  

A  ko ać po ższ  prz kład, ależ : 

1. Zarejestro ać lek ję np. informatyki na wybranej godzinie lekcyjnej z konkretnym oddziałe  z grupą 
np. informatyki 1 (INF1). 

- Klika   drze ie da h e skaza ą godzi ę lek j ą, a w panelu roboczym przycisk 

Utwórz lek ję.  
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- W oknie Dodawanie lekcji w wierszu Grupa dodać oddział oraz kr teriu  podziału a gru-
py np. INF1. 

 

Lista kr terió  podziału a grup  t orzo a jest przez ad i istratora dzie ika  odule Administro-

wanie.  

- W rać przed iot jaki ędzie realizo a  a lek ji.  

- Klik ąć prz isk Dalej. 

- Uzupeł ić pole Temat i klik ąć prz isk Zapisz. 



Dokumentowanie lekcji przez nauczyciela 

 128 

 

2. Aby od oto ać o e ość u z ia z grup  , ależ  dodać go do list  frek e ji. W tym celu trzeba: 

- Klik ąć zakładkę Frekwencja. 

- Klik ąć prz isk Z ień listę u z iów. 

- Z ie ić listę u z ió  prz ołują  da e u ze i  grup  INF  i klik ąć prz isk Zapisz. 

 

- W widoku Frekwencja spra dzić, z  poja ił  się da e u ze i  z i ej grup . 

3. Aby w sta ić o e : 

- Klik ąć zakładkę Oceny, a astęp ie prz isk Z ień o e y i i h opis. 

- Klik ąć iko ę ed ji  gór  ierszu ra ej kolu  o e . 
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- Uzupeł ić pole Kod oraz Opis. 

- Za po o ą list roz ijal h określić agę zada ia oraz kategorię o e  

- Z ie ić kolor z io ki o e  za po o ą podrę z ego menu. 

Dla agi ró ej  o e a ie jest wliczana do śred iej. 

 

- Op jo al ie az ać grupę kolu . 

- Kliknąć przycisk Zapisz. 

4. Wsta ić o e  ra  u z io  i klik ąć prz isk Zapisz. 

 

Przeprowadzenie lekcji – przykład  

Prz puść , że na planie lek ji oddziału,  któr  au z iel pro adzi zaję ia iędz oddziało e, pro-
adzo o jed ie i for a ję o lek ji dla jed ego z oddziałó . 

Należ  przepro adzić lek ję łą zo ą z oddziałe , np. 8as i 8bs. W tym celu ależ : 

1. W widoku Lekcja przejść za po o ą podrę z ego kale darza do widoku danego dnia. 
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- W drze ie da h zaz a z ć łaś i ą lek ję  asz  prz padku ł to jęz k a gielski 
tylko dla 8as). 

- Dodać lek ję uzupeł iają  odpo ied io pola: 

- W polu Grupa dołoż ć ierają  z list  oddział 8bs. 

 

- W polu Przedmiot pozosta ić poz ję Język a gielski. 

 

- Dodać te at lek ji i klik ąć prz isk Zapisz. 

- Spra dzić, jaki idok otrz a  po doda iu te atu lek ji. 
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2. Spra dzić frek e ję prz  założe iu, że sz s  u z io ie są o e i a lek ji. 

- Zarejestro ać frek e ję za po o ą prz isku Z ień frekwe ję, a astęp ie klikają  
przycisk Zapisz. 
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3. Opisać kolu ę o e  dla o u grup klikają  prz isk Z ień o e y i i h opis. 

 

  



Pro adze ie Dzie ikó  zajęć i h 

 133 

Prowadze ie Dzie ików zajęć 
innych 

System UONET+ u ożli ia pro adze ie dzie ikó  zajęć i h: Dzie ika zajęć, Dziennika specjalisty 

Dzie ika ś ietli  oraz Dzie ika zajęć re alida j o-wychowawczego. Zarządza ie dzie ika i, z li i h 
t orze ie i opis oraz prz porządko a ie uż tko ikó , od a się  odule Administrowanie, natomiast 

sa o pro adze ie dzie ikó  - w module Dziennik.  

Do da ego dzie ika oże zostać prz pisa  ię ej iż jede  au z iel. Każd  z prz pisa h au-
z ieli idzi sz stkie da e pisa e do dzie ika, a także a ożli ość ed to a ia ró ież ie 

s oi h pisó . W jątek sta o i dzie ik ś ietli ,  prz padku którego uż tko ikó  oże ć 
wielu. 

Prowadze ie dzie ika zajęć pozalekcyjnych 

Nau z iel ie oże sa  ut orz ć dzie ika. Dzie ik zajęć pozalek j h ś ietla się a drze ie, jeśli 
zostanie utworzony w module Administrowanie. Jeśli ad i istrator ie ut orz ł dzie ika, ie poja i się 
o  a liś ie.  

A  doku e to ać zaję ia pozalek j e, re alida j e z  ś ietli o e, ależ  przejść a zakładkę Dzien-

ik zajęć i y h. 

 

Uzupeł ia ie listy u z iów 

A  ut orz ć listę u z ió  u zęsz zają h a zaję ia pozalek j e, ależ : 

- W widoku Dzie ik zajęć rać odpo ied i dzie ik na drzewie. 

- Przejść a zakładkę Uczniowie, klik ąć prz isk Z ień listę u z iów i doko ać z ia . 
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A  dodać u z ia z i ej szkoł , ależ  klik ąć prz isk Dodaj u z ia spoza szkoły i uzupeł ić aga e 
dane. 

 

Edytowanie informacji o uczniu w kartotece 

I for a je a zakładka h Dane podstawowe, Rodzina, Ochrona danych, dot zą e u z ia u zęsz za-
ją ego do da ej szkoł , po iera e są auto at z ie z kartoteki u z ia  dzie iku oddziału. 

Zakres i for a ji o u z iu, któr  oż a ed to ać, zależ  od tego, z  jest to u zeń da ej szkoł , z  u zeń 
spoza szkoł . I for a je w kartotece ucznia, a zakładka h Dane podstawowe oraz Rodzina, podlegają 
ed ji jed ie  prz padku, gd  a zaję ia u zęsz za u zeń ędą  u z ie  i ej szkoł . I for a je dot -
zą e u z ió  da ej szkoł  po iera e są z kartoteki u z ia  dzie iku oddziału i ta  oż a je ed to ać. 

1. Doda a ie i for a ji o udostęp ie iu da h oso o h 

A  dodać i for a ję, ależ : 

- W kartotece ucznia przejść a zakładkę Ochrona danych i klik ąć przycisk Dodaj. 
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2. Zapis a ie u z ia a zaję ia 

A  zapisać u z ia, ależ : 

- Przejść a zakładkę U zest i two w zaję ia h i klik ąć prz isk Zapisz a zaję ia. 

 

3. Wpisywanie informacji o uczniu 

B  ed to ać otatkę o u z iu, ależ  klik ąć prz isk Z ień.  

 

4. Wpisywanie dodatkowych informacji 

A  pisać i for a je, ależ : 

- Przejść a zakładkę Dodatkowe informacje i klik ąć przycisk Dodaj. 
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Wpisywa ie te atu zajęć 

A  pisać te at lek ji, ależ  przejść a zakładkę Tematy i klik ąć prz isk Dodaj. 

 

Aby edytować te at, ależ  klik ąć iko ę . 

 

Odnotowywanie frekwencji 

A  od oto ać frek e ję, ależ  przejść a zakładkę Frekwencja i klik ąć iko ę  przy wybranej dacie. 
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Pod ój e klik ię ie na wpis spo oduje ś ietle ie historii frek e ji. 

Uzupeł ia ie i for acji o uczniach 

Ist ieje ożli ość pro adze ia i for a ji p. a te at postępó  u z ió  a da h zaję ia h. I for a-
ja ta ś ietla się  kartote e u z ia. 

A  od oto ać i for a ję, ależ : 

- Na zakład e Informacje o uczniach klik ąć prz  ra  az isku prz isk Z ień. 
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Wprowadzenie planu pracy 

Ist ieje ożli ość pro adze ia i for a ji o planie pracy nauczyciela: założo h ela h, zada ia h z  
te at e zajęć raz z li z ą przez a zo h godzi . 

A  od oto ać i for a je o planie pracy, ależ : 

- Przejść a zakładkę Plan pracy i klik ąć przycisk Dodaj wiersze. 

- Dodać o e iersze, d ukrot ie klik ąć w wybran  iersz i uzupeł ić i for a je. 

 

A  ed to ać pisa e i for a je, ależ  klik ąć iko ę . 

A  ed to ać kilka pisa h i for a ji jed o ześ ie, ależ  je zaz a z ć, a astęp ie klik ąć prz isk 
Z ień zaz a zo e. 

Wpisa ie pozy ji pla u zajęć 

Pla  zajęć jest t orzo  a okres jed ego t god ia. Nie a ożli oś i kopio a ia jego poz ji. 

A  dodać poz ję pla u zajęć, ależ : 

- Przejść a zakładkę Pla  zajęć i klik ąć przycisk Dodaj lu  d ukrot ie klik ąć  ra ą 
ko órkę. 
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Plan nauczycieli 

A  dodać zaję ia do pla u, ależ  klik ąć prz isk Dodaj pozy ję pla u lu  d uklikie  ot orz ć ok o  
ra h godzi a h. A  ed to ać pis, ależ  d uklikie  ot orz ć ra e ok o i pro adzić od -

fikacje. 

 

Po aje ha iu kursore  a ko órkę pla u d ia, ś ietli się podgląd i for a ji. 

 

Uż tko ik a ożli ość kopio a ia pisa ego pla u zajęć. A  skopio ać pla , ależ  klik ąć prz isk 
Kopiuj ist ieją y pla . 



Pro adze ie Dzie ikó  zajęć i h 

 140 

 

Rejestrowanie godzin  

Zaję ia, które są kaza e są  Rejestrze godzin, po hodzą e z Dzie ika zajęć, ie podlegają ed ji. 

A  dodać zaję ia dodatko e, ależ : 

- Przejść do idoku Rejestr godzin i klik ąć prz isk Dodaj. 

 

Prowadzenie dziennika pedagoga 

Pedagog ie oże sa  ut orz ć dzie ika. Dzie ik pedagoga ś ietla się a drze ie wtedy, gdy zostanie 

utworzony w module Administrowanie. Jeśli ad i istrator ie ut orz ł dzie ika, ie poja i się o  a liś ie.  

A  doku e to ać z oś i  dzienniku pedagoga, ależ  przejść a zakładkę Dzie ik zajęć i y h i 

rać idok Dziennik specjalisty. 
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Dokumentowanie wyko ywa y h zy oś i 
Typy z oś i  dzie iku pedagoga defi io a e są z poz ji d rektora lu  ad i istratora  Słow ika h w 

module Administrowanie. A  odz ier iedlał  fakt z e z oś i pedagoga  da ej szkole, wymagana jest 

spółpra a pedagoga z d rektore  lu  ad i istratore   elu pro adze ia t pó  z oś i do sło ikó . 

 

A  dodać  Dzienniku pedagoga i for a ję o z oś ia h, ależ : 
- Przejść a zakładkę Czy oś i i klik ąć przycisk Dodaj. 
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Wprowadzanie informacji o uczniach 

A alogi z ie do t pó  z oś i sło ik for  po o  udziela ej u z io i  szkole defi io a  jest 
w module Administrowanie: 
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A  dodać i for a ję o for a h po o , ależ : 

- Przejść a zakładkę Formy pomocy i klik ąć przycisk Dodaj. 

 

Wpisywa ie zadań do realizacji 

A  sporządzić listę zadań do zrealizo a ia, ależ : 

- Przejść a zakładkę Zadania do realizacji i klik ąć przycisk Dodaj wiersze. 

- Klik ąć prz isk Wstaw nowy wiersz, a astęp ie d ukrot ie klik ąć  ra  iersz i 
uzupeł ić i for a je. 
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Aby ed to ać pisa e i for a je, ależ  klik ąć iko ę . 

A  ed to ać kilka pisa h i for a ji jed o ześ ie, ależ  je zaz a z ć, a astęp ie klik ąć prz isk 
Z ień zaz a zo e. 

Wprowadza ie pla u zajęć 

A  dodać poz ję pla u zajęć, ależ : 

- Przejść a zakładkę Pla  zajęć i klik ąć przycisk Dodaj lu  d ukrot ie klik ąć  ra ą 
ko órkę. 
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Wydruki dziennika pedagoga 

A  druko ać ał  dzie ik lu  ra e stro , ależ : 

- Przejść do idoku Wydruki/Wydruki dzie ików. 

- W drze ie roz i ąć gałąź Dziennik specjalisty. 

- W rać druk i klik ąć prz isk Drukuj. 
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Prowadze ie dzie ika świetli y 

Dziennik ś ietli  ś ietla się w drze ie, jeśli zosta ie ut orzo   odule Administrowanie. Jeśli ad i-
istrator ie ut orz ł dzie ika, ie poja i się o  a liś ie.  

Użytkow i y dzie ika świetli y 

Uż tko i , którz  posiadają pra o do korz sta ia z dzie ika ś ietli : 

 Kierow ik świetli y – posiada peł e upra ie ia do doda a ia i ed ji sz stki h i for a ji 
w dzie iku ś ietli , zaró o  zęś i ogól ej, jak i  kartoteka h u z ió . Kiero ik idzi 

sz stkie dzie iki ś ietli . Ma pra o defi io a ia usta ień dzie ika ś ietli  i dodawania wy-

ho a ó  do posz zegól h dzie ikó . Rolę kiero ika ś ietli  adaje ad i istrator 
w module Administrowanie. 

 Wy howaw a świetli y – posiada peł e upra ie ia do doda a ia i ed ji sz stki h da h, za-

ró o  zęś i ogól ej dzie ika, jak i w kartoteka h u z ia  dzie iku ś ietli , do którego prz pi-
sany jest jako Wychowawca. W ho a ę dzie ika ś ietli  prz pisuje uż tko ik  roli 
Kierow ik świetli y. 

 Nau zy iel przypisa y do dzie ika świetli y – posiada pra o doda a ia i ed ji łas h pisó  
na zakładka h: Tematy, Ewide ja o e oś i, Kontakty z rodzicami, Uwagi  dzie iku, do którego 
przypisany jest jako Nauczyciel. Nau z iela do dzie ika ś ietli  prz pisuje uż tko ik  roli Kie-

row ik świetli y. 

 Dyrektor – a dostęp do sz stki h dzie ikó  ś ietli  ez pra a ed ji. 
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Wprowadza ie da y h do dzie ika świetli y 

Opis dziennika 

Na zakład e tej ś ietlają się i for a je a te at az , dat  ut orze ia dzie ika, a także uż tko i-
kó  do iego prz pisa h. 

 

Ustawie ia dzie ika świetli y 

Zakładka ta idoczna jest tylko dla uż tko ika  roli Kierow ik świetli y i tylko on posiada uprawnie-

ia do od fika ji usta ień. 

Na zakład e tej oż a ed to ać i for a je a te at .i . godzi  ot ar ia ś ietli  z  prz pisanych wy-

ho a ó . Kiero ik ś ietli  a ożli ość defi io a ia grup ś ietli o h z  grupo a ia idokó  
u z ió .  

Edytowanie informacji w sekcji Ustawie ia dzie ika świetli y a ezpośred i pł  a ido z ość 
zakładek dzie ika ś ietli  Dane dziennika). Ustawienie opcji Ukryj spo oduje, że zakładka ie ę-
dzie ś ietlała się  progra ie. 

A  ed to ać da e, ależ  klik ąć prz isk Z ień w odpowiedniej sekcji. 
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Uczniowie 

W idoku t  ś ietla się lista u z ió  prz pisa h do dzie ika ś ietli  raz z prz ależ oś ią do 
grupy oraz datami ich zapisania i wypisania.  

Nie a ożli oś i doda a ia u z ió  spoza szkoł . Jeśli u zeń zosta ie pisa  ze szkoł ,  drze ie 
ś ietla się dodatko a gałąź – U z iowie spoza szkoły. 

 

1. Z ia a list  u z ió  

Aby zmie ić listę u z ió , ależ  klik ąć prz isk Z ień listę u z iów, a astęp ie szukać u z ia i d u-

klikie  sz  przerzu ić go z le ej stro  a pra ą lu  zaz a z ć ra ą oso ę i klik ąć prz isk . 

A  posorto ać listę u z ió , ależ  skorz stać z prz iskó  ido z h  pra ej zęś i ok a.  
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2. Dodawanie ucznia do grupy/zmiana grupy 

A  dodać u z ia do grup  lu  z ie ić grupę prz pisa e u już u z io i, ależ  klik ąć iko ę  przy jego 

az isku, a astęp ie rać grupę z list . 

 

A  przejść do kartoteki u z ia, ależ  klik ąć iko ę  przy jego nazwisku. 

3. Ustale ie składu grup  

Grup  ś ietli o e defi io ać oże jed ie uż tko ik  roli Kierow ik świetli y. 

A  zdefi io ać grupę, ależ  klik ąć prz isk Ustal skład grupy, a astęp ie rać grupę i prz pisać a-
leżą h do iej u z ió . 

Lista u z ió  jest za ężo a do u z ió  prz pisa h do dzie ika ś ietli . 

Wprowadza ie te atów 

Na zakład e Tematy ido z e są i for a je dot zą e przepro adzo h zajęć  ra  t god iu. Aby 

pro adzić te at zajęć, ależ  określić t dzień, a astęp ie klik ąć prz isk  i uzupeł ić i for a je 
w ś ietlo  ok ie. 
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A  ed to ać te at  zajęć, ależ  klik ąć iko ę  i z od fiko ać i for a je. 

Odnotowywanie frekwencji 

Uprawnienia do rejestrowania frekwencji dzie i ają sz s  au z iele prz pisa i do dzie ika 
ś ietli . Każd  au z iel a pra o od fika ji sz stki h pisó .  

Na zakład e Ewide ja o e oś i widoczna jest ogól a liczba dzie i aktual ie prze ają h  ś ietli .  

 

A  zapoz ać się z i for a ją dla sz stki h au z ieli, ależ  klik ąć zdję ie z otatką – . Informacje 

te są od oto a e  kartote e u z ia  dzie iku ś ietli . 

W kolumnie O e ość u z ia ido z e są przedział  zaso e,  któr h u zeń prze ał  ś ietli . Każ-
d  au z iel prz pisa  do dzie ika ś ietli  oże dodać pis o o e oś i u z ia  ś ietli  oraz ed -
to ać sz stkie pis .  

O e ość u z ia  ś ietli  obrazowana jest trojako: 

  – kolor zielo  oz a za, że au z iel od oto ał godzi ę ejś ia i jś ia 
u z ia ze ś ietli ; 
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  – kolor po arań zo  oz a za, że au z iel od oto ał t lko godzi ę ejś ia 
u z ia do ś ietli , tz . u zeń po i ie  ć o e   ś ietli ; 

  – kolor czerwony 

oz a za, że au z iel ie zarejestro ał u z io i godzi  jś ia ze ś ietli  i system automatycz-

nie zamknął zas prze a ia u z ia  ś ietli ; godzi a jś ia jest tożsa a z godzi ą zakoń ze-
ia pra  ś ietli   da  d iu. 

Czerwona pio o a li ia oz a za rze z istą godzi ę. Iko a  oz a za, że pis jest ot art  – u zeń 
prze a  ś ietli . 

Po aje ha iu kursore  a az isko u z ia ś ietla się i for a ja o oso a h upo aż io h do od ioru 
dzie ka o ile da e te został  pro adzo e w kartotece ucznia). 

 

Uż tko ik a ożli ość odś ieżenia widoku, klikają  prz isk Odśwież widok. 

A  szukać u z ió , ależ  skorz stać z dostęp h filtró  – przycisk Filtruj. 

,  

Rejestro a ie ejś ia i jś ia u z ió  ze ś ietli  

Aby zarejestro ać ejś ie u z ia do ś ietli , ależ  zaz a z ć go a liś ie, a astęp ie klik ąć prz isk 
Rejestruj wejś ie. A  od oto ać jś ie u z ia – przycisk Rejestruj wyjś ie. A  od oto ać ejś ie lu  

jś ie kliku u z ió  jed o ześ ie, ależ  zaz a z ć i h a liś ie, a astęp ie klik ąć prz isk Rejestruj 

wejś ie lub Rejestruj wyjś ie. 

A  zaz a z ć u z ió  a liś ie, oż a skorz stać z op ji dostęp h po klik ię iu iko  . 

Rejestro a ie o e oś i u z ia a zaję ia h ś ietli o h ożli e jest także po klik ię iu przycisku . 
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Jeśli au z iel ie uzupeł ił godzi  opusz ze ia ś ietli  przez u z ia  da  d iu, a ożli ość ed -
to a ia pisu. Godzi a jś ia u z ia została uzupeł io a auto at z ie i jest tożsa a z godzi ą zakoń-
ze ia pra  ś ietli   da  d iu. 

 

A  z ie ić pis o e oś i, ależ  zaz a z ć ra h u z ió  i klik ąć prz isk Rejestruj dla wybra-

nych. 

Ed to a ie i usu a ie pisó  o e oś i 

A  ed to ać pis, ależ  d ukrot ie klik ąć grafi z ą preze ta ję wpisu danego ucznia. 

 

A  usu ąć pis, ależ  d ukrot ie klik ąć grafi z ą preze ta ję wpisu danego ucznia j . , a astęp ie 
klik ąć prz isk Usuń. 

 

Historia wpisu ewidencji 

A  przejść do historii pisu e ide ji, ależ  d ukrot ie klik ąć grafi z ą preze ta ję po tu u z ia  ś ietli . 
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Pla  zajęć d ia 

Na zakład e Pla  zajęć d ia ś ietla się t god io  rozkład zajęć  ś ietli  szkol ej, w podziale na go-

dzi  z róż io i te ata i. 

A  pisać zaję ia do pla u, ależ  klik ąć prz isk Dodaj lu  d uklikie  ot orz ć ok o  ra h godzi-
nach. 

 

A  ed to ać pis, ależ  klik ąć iko ę . A  ge ero ać druk, ależ  klik ąć prz isk Drukuj. 

Plan nauczycieli 

Prawo dodawania i modyfikowania pozycji planu nauczycieli ają uż tko i   rola h Kierownik 

świetli y oraz Wy howaw a świetli y. 

A  dodać zaję ia do pla u, ależ  klik ąć prz isk Dodaj lu  d uklikie  ot orz ć ok o  ra h go-
dzi a h. A  ed to ać pis, ależ  d uklikie  ot orz ć ra e ok o i pro adzić od fika je. 
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Po aje ha iu kursore  a ko órkę pla u d ia ś ietli się podgląd i for a ji. 

 

Uż tko ik a ożli ość kopio a ia pisa ego pla u zajęć. A  skopio ać pla , ależ  klik ąć prz isk 
Kopiuj ist ieją y pla . 

 

Pla  pra y świetli y 

Na zakład e Plan pra y świetli y ś ietla się roczny plan zajęć  ś ietli  szkol ej. 



Pro adze ie Dzie ikó  zajęć i h 

 155 

A  dodać zaję ia do pla u, ależ  klik ąć prz isk Dodaj. A  ed to ać pis, ależ  klik ąć iko ę . 

 

Kontakty z rodzicami 

Na zakład e Kontakty z rodzicami ist ieje ożli ość od oto a ia i for a ji o ko takta h z rodzi a i. A  
dodać informacje, ależ  klik ąć prz isk Dodaj. 

Należ  z ró ić sz zegól ą u agę a op ję ra ą  polu Dostęp ość. W ór op ji dla wszystkich skutku-

je ido z oś ią pisa ej otatki dla pozostał h uż tko ikó  dzie ika ś ietli . 

 

Wydarze ia z ży ia świetli y 

A  dodać darze ie z ż ia ś ietli , ależ  a zakład e Wydarze ia z ży ia świetli y klik ąć prz isk 
Dodaj i pro adzić i for a je. A  z od fiko ać pis, ależ  klik ąć prz isk Z ień. 
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Wpisywanie uwag 

Uwagi wystawione w dzie iku ś ietli  są ido z e w kartotece u z ia  dzie iku oddziału. 

W elu pisa ia u agi ra e u u z io i ależ : 
- Klik ąć poz ję Uwagi, a astęp ie  pa elu ro o z  klik ąć przycisk Dodaj. 

- W oknie Dodaj uwagę, w sekcji Nazwisko i i ię, zaznacz ć ucznia i klik ąć iko ę . 

- Uzupeł ić pole Kategorie uwag za po o ą list  roz ijal ej. 

 

- W polu Treść pisać treść uwagi. 

Aby z od fiko ać pis, ależ  klik ąć prz isk Z ień, a  go usu ąć – przycisk Usuń. 
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Obserwacje 

Na zakład e Obserwacje ś ietla a jest lista te ató  o ser a ji dla da ego dzie ika ś ietli . 
Dane po iera e są z Rejestru Obserwacji prowadzonego przez dyrektora szkoł . Uż tko ik ie a 

ożli oś i ed to a ia pisa h i for a ji. 

Wydruki dzie ika świetli y 

A  druko ać ał  dzie ik lu  ra e stro , ależ : 

- Przejść do idoku Wydruki/Wydruki dzie ików. 

- W drze ie roz i ąć gałąź Dziennik świetli y. 

- W rać druk i klik ąć prz isk Drukuj. 

 

Kartoteka u z ia w dzie iku świetli y 

A  przejść do kartoteki u z ia, ależ   drze ie roz i ąć listę u z ió   grupie ś ietli o ej za po o ą 

ikony . Następ ie ależ  klik ąć az isko ra ego u z ia. Listę oż a z i ąć, uż ają  iko  .  
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Dane podstawowe 

Upra ie ia do pro adze ia i for a ji lu  ed ji ist ieją h pisó  a zakład e Dane podsta-

wowe a uż tko ik  roli Kierow ik świetli y. 

Da e podsta o e u z ia pro adza e są  dzie iku oddziału i ta  oż a je ed to ać. W dzie iku 
ś ietli  ożli e jest pisa ie otatki o u z iu ido z ej dla sz stki h au z ieli oraz pro adze ie 
i for a ji a te at osó  upo aż io h do od ioru dzie ka. 

 

1. Dodawanie informacji dla nauczyciela 

W sekcji Informacje dodatkowe ido z e są także i for a je pisa e do dzie ika oddziału Kartoteka 

ucznia/Dodatkowe informacje).  

A  dodać lu  ed to ać i for a je dla au z ieli, ależ  klik ąć prz isk Z ień w sekcji Informacje dodat-

kowe. 

Wpisa a otatka ś ietli się także  kartote e u z ia  dzie iku oddziału Kartoteka 

ucznia/Dodatkowe informacje). 



Pro adze ie Dzie ikó  zajęć i h 

 159 

 
 

 

2. Dodawanie informacji o osobach uprawnionych do odbioru dziecka 

A  dodać da e osó , ależ   sek ji Oso y upoważ io e do od ioru dzie ka klik ąć prz isk Dodaj i wy-

peł ić puste pola. 

 

A  ed to ać i for a je, ależ  klik ąć prz isk Z ień. A  usu ąć pis, ależ  klik ąć prz isk Z ień, 

a astęp ie prz isk Usuń. 

Wprowadzanie notatki o rodzinie 

Na zakład e Rodzina ś ietla e są i for a je po iera e z dzie ika oddziału Kartoteka 

ucznia/Rodzina . Uż tko ik ie a ożli oś i i h od fika ji, ato iast a ożli ość pisa ia otatki 
o rodzi ie u z ia. A  pisać otatkę, ależ  klik ąć prz isk Z ień. 

Wpisana informa ja ś ietli się także  kartote e u z ia  dzie iku oddziału Kartoteka 

ucznia/Notatki). 
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Ochrona danych osobowych 

Upra ie ia do doda a ia o h pisó  i ed ji łas h pisó  a uż tko ik  roli Kierownik 

świetli y. 

Na zakład e tej gro adzo e są aga e pra e  i for a je z iąza e z o hro ą da h oso o h. 
W sekcji Informacje o przetwarzaniu danych ś ietla e są da e po ra e z odułu Sekretariat. Uż tko -

ik ie a ożli oś i ed to a ia t h da h. 

A  zarejestro ać fakt udostęp ie ia da h oso o h u z ia, ależ  klik ąć prz isk Dodaj i  ś ie-
tlo  for ularzu pro adzić i for a je o t , ko u udostęp io o da e, kto je udostęp ił i w jakim 

zakresie. 

 

Ewide ja o e oś i 

Na zakład e tej gro adzo e są i for a je dot zą e o e oś i dzie ka  ś ietli .  
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Czer o a pio o a li ia oz a za rze z istą godzi ę. Iko a  oz a za, że pis jest ot art  – u zeń 
prze a  ś ietli . 

 

O e ość u z ia  ś ietli  obrazowana jest trojako: 

-  – kolor zielo  oz a za, że au z iel od oto ał godzi ę ejś ia 
i jś ia u z ia ze ś ietli ; 

-  – kolor po arań zo  oz a za, że au z iel od oto ał t lko godzi-
ę ejś ia u z ia do ś ietli , tz . u zeń po i ie  ć o e   ś ietli ; 

-  – kolor 

zer o  oz a za, że au z iel nie zarejestro ał u z io i godzi  jś ia ze ś ietli  
i system automatycznie zamknął zas prze a ia u z ia  ś ietli ; godzi a jś ia jest 
tożsa a z godzi ą zakoń ze ia pra  ś ietli   da  d iu. 

A  przejść do historii pisu e ide ji, ależ  d ukrot ie klik ąć grafi z ą preze ta ję po tu u z ia 
w ś ietli . 

 

Udział w zaję ia h świetli owy h 

Na zakład e tej ś ietla się historia zapisu u z ia do dzie ika ś ietli . Data dodania ucznia do dziennika 

ś ietli  auto at z ie sta o i datę zapisu a zaję ia ś ietli o e.  

Data opusz ze ia szkoł  przez u z ia  odule Sekretariat sta o i auto at z ie datę pisa ia u z ia 
z dzie ika ś ietli . 

Upra ie ia do pis a ia u z ió  a zaję ia ś ietli o e a uż tko ik  roli Kierow ik świetli y.  
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Aby wpisać u z ia a zaję ia, ależ  klik ąć prz isk Zapisz a zaję ia świetli owe.  

A  ed to ać lu  usu ąć pis, ależ  klik ąć prz isk Z ień. 

 

Odnotowywanie uwag 

Na zakład e Uwagi ś ietla e są sz stkie u agi sta io e u z io i  da  roku szkol , zaró o 
 dzie iku ś ietli , jak i  dzie iku oddziału. 

U agi sta io e  dzie iku ś ietli  są ido z e także  dzie iku oddziału. 

A  od oto ać u agę, ależ  klik ąć prz isk Dodaj, a  ją ed to ać – przycisk Z ień. 

 

Wprowadzanie dodatkowych informacji 

Na zakład e tej gro adzo e są dodatkowe infor a je o u z iu oraz da e łas e pro adzo e przez kie-

ro ika ś ietli . 

A  dodać i for a je o u z iu oraz pisać łas ą otatkę, ależ  klik ąć prz isk Dodaj. A  ed to ać lu  
usu ąć pis , ależ  klik ąć prz isk Z ień. 
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Prowadze ie dzie ika zajęć rewalida yj o-wychowawczych 

Zaję ia re alida j o- ho a ze są for ą realiza ji o o iązku szkol ego przez dzie i i łodzież iepeł-
ospra ą i telektual ie  stop iu głę oki . Cele  zajęć jest spo aga ie roz oju ps horu ho ego 

u zest ikó  zajęć, uz ska ie jak aj iększej iezależ oś i  odzie  fu k jo o a iu, poszerza ie 
zai tereso ań oto ze ie . Doku e to a ie zajęć od a się  dzie iku zajęć re alida j o-

wychowawczych. 

Uż tko ik ie oże sa  ut orz ć dzie ika. Dzie ik zajęć re alida j o-wychowawczych ś ietla się 
 drze ie, jeśli zosta ie ut orzo   odule Administrowanie. Jeśli ad i istrator ie ut orz ł dzie ika, 
ie poja i się o  a liś ie.  

A  doku e to ać z oś i  dzienniku zajęć re alida j o-wychowawczych, ależ  przejść a zakładkę 
Dzie ik zajęć i y h i rać idok Dziennik zajęć rewalida yj o-wychowawczych. 

 

Dodawa ie u zest ików zajęć 

A  z ie ić listę u z ió , ależ  klik ąć prz isk Z ień listę u z iów, a astęp ie szukać u z ia lu  

oddział i klik ąć prz isk . A  posorto ać listę u z ió , ależ  skorz stać z prz iskó  ido z h  
pra ej zęś i okna. 
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Od otowa ie prze iegu zajęć 

Uż tko ik a ożli ość od oto a ia prze iegu zajęć realizo a h z u z ie   od iesie iu do ko -
kret ej dat  i ra h u zest ikó . A  uzupeł ić i for a je, ależ  klik ąć prz isk Dodaj i peł ić 
puste pola. 

 

Aby edyto ać pis, ależ  klik ąć iko ę  w tabelce. 

Sprawdzanie frekwencji 

A  od oto ać frek e ję, ależ  przejść a zakładkę Frekwencja i klik ąć iko ę  przy wybranej dacie. 

Pod ój e klik ię ie na wpis spowoduje ś ietle ie historii frekwencji. 

Dodawanie informacji o uczestnikach 

W idoku t  gro adzo e są i for a je a te at postępó  eduka j h oraz sugestie i ioski dot -
zą e dalszej pra  z u z ie . 

A  pro adzić i for a je o u z iu, ależ  klik ąć prz isk Dodaj, wybrać u z ia z list  i pisać odpo-
ied ią otatkę. 
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A  ed to ać pis, ależ  klik ąć prz isk Z ień. 

Wprowadzanie planu pracy 

Nau z iel oże od oto ać i for a je a te at elu, te at ki zajęć raz z określe ie  li z  godzi  
przeznaczonej na realiza ję ra ego zagad ie ia. 

W t  elu ależ : 

- Klik ąć prz isk Dodaj wiersze. 

- Dodać o e iersze, a astęp ie d ukrot ie klik ąć  ra  iersz i uzupeł ić i for a-
cje w edytorze tekstu. 

 

A  ed to ać pis, ależ  klik ąć iko ę . 
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Wprowadzanie progra u zajęć 

Uż tko ik oże od oto ać progra  zajęć realizo a h z ko kret  u z ie  lu  grupą u zest ikó  
zajęć. A  pro adzić progra  zajęć do dzie ika, ależ  klik ąć prz isk Z ień i uzupeł ić i for a je a 
te at progra u realizo a h zajęć. 

 

Dodawanie planu nauczyciela 

A  dodać zaję ia do pla u, ależ  klik ąć prz isk Dodaj pozy ję pla u lu  d uklikie  ot orz ć ok o  
ra h godzi a h. A  ed to ać pis, ależ  d uklikie  ot orz ć ra e ok o i pro adzić od -

fikacje.  

Informacje w prowadzo e  pla ie au z iela ędą ś ietlał  się  odule Zastępstwa. 

 

Po aje ha iu kursore  a ko órkę pla u d ia ś ietli się podgląd i for a ji. 
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Uż tko ik a ożli ość kopio a ia pisa ego pla u zajęć. A  skopio ać pla , ależ  klik ąć prz isk 
Kopiuj ist ieją y pla . 

 

Odnotowanie kontaktu z innymi osobami 

W widoku Kontakty ist ieje ożli ość od oto a ia i for a ji ze spotkań z oso a i spo agają i 
pra ę z u z ie   ra a h zajęć re alida j o-wychowawczych (inni nauczyciele, wychowawca, psycholog, 

lekarz itp.). 

W t  elu ależ  klik ąć prz isk Dodaj i uzupeł ić puste pola  for ularzu. 
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Wydruki dzie ika zajęć rewalida yj o-wychowawczych 

A  druko ać ał  dzie ik lu  ra e stro , ależ : 

- Przejść do idoku Wydruki/ Wydruki dzie ików. 

- W drze ie roz i ąć gałąź Dziennik zajęć rewalida yj o-wychowawczych. 

- W rać druk i klik ąć prz isk Drukuj. 

 

Prowadzenie kartoteki ucznia 

Każd  u zeń u zest i zą   zaję ia h re alida j o- ho a z h a s oją kartotekę,  której od o-
towy a e są aj aż iejsze i for a je a te at jego u zest i t a  zaję ia h. 

A  ot orz ć kartotekę ra ego u z ia, ależ   drze ie klik ąć jego da e. 
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Dodawanie notatki o uczniu 

A  pro adzić otatkę a te at u z ia, ależ  przejść a kartę Rodzina i w sekcji Notatka klik ąć prz -
cisk Z ień. I for a je a te at rodzi  u z ia po iera e są z dzie ika lek j ego. 

Zapisywa ie u z ia a zaję ia  
A  zapisać u z ia a zaję ia, ależ  przejść a kartę U zest i two w zaję iach i klik ąć prz isk Zapisz na 

zaję ia. 

 

Uż tko ik a ożli ość ed to a ia dat  u zest i t a u z ia  zaję ia h. W t  elu ależ  klik ąć 
przycisk Z ień i popra ić da e. 

Edytowanie informacji o uczestniku 

I for a je dot zą e u zest ikó  zajęć od oto a e są  dzie iku zajęć re alida j o-wychowawczych 

na karcie Informacje o uczestnikach. W kartote e u z ia uż tko ik a ożli ość ed to a ia pisa ej 
notatki oraz dodania nowej.  
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Wpisywanie dodatkowych informacji 

A  pisać dodatko e i for a je, ależ  przejść a kartę Dodatkowe informacje i klik ąć prz isk Dodaj. 
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Korzysta ie z rozkładów ateriału 

Podsta o  o o iązkie  każdego au z iela określo ego przed iotu jest peł a realiza ja prz jętego 
w da ej szkole progra u au za ia. Trud o so ie o razić peł ą i popra ą realiza ję progra u au za-
nia bez dobrze przygoto a ego rozkładu ateriału au za ia. S ste  UONET+ pozwala na importowanie, 

edytowanie, tworzenie oraz usu a ie łas h rozkładó . 

Po ra iu a stąż e iko  Rozkłady ateriału (na karcie Nauczyciel), s ste  ś ietla drze o da h 
ze strukturą i liotek rozkładó  ateriału. W idoku t  oże  róż ić: Bi liotekę i ter etową (za-

iera azę goto h rozkładó  ateriałó  propo o a h przez s ste , Bi liotekę szkol ą (zawiera 

rozkład  ateriałó  po ra e z i lioteki i ter eto ej lu  opu liko a e przez nauczycieli) oraz Moje roz-

kłady ta ele z rozkłada i prz pisa i do ko kret ego au z iela-zalogo a ego uż tko ika . 

 

Po iera ie rozkładu z Bi lioteki i ter etowej do Bi lioteki szkol ej i do 

Moi h rozkładów 

Bi lioteka i ter etowa jest a ieżą o uzupeł ia a i aktualizowa a o owe rozkłady ateriału. Z ia y 
te są aty h iast wido z e w progra ie, dlatego zale a y zęste przegląda ie listy rozkładów Biblioteki 

internetowej. 

W Bi liote e i ter eto ej rozkład  ateriału został  prz porządko a e odpo ied i  t po  szkół 
i przedmiotom.  

W elu po ra ia rozkładu ateriału ależ : 

- Przejść do widoku Nauczyciel/Rozkłady ateriału. 

- Na drze ie klik ąć gałąź Biblioteka internetowa. W rać t p szkoł  oraz przed iot, które-
go dot z  rozkład. 

- Zaznacz ć rozkład  ateriału, które h esz po rać. 
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- W zależ oś i od tego, gdzie a ć po ra  rozkład, klik ąć przycisk Pobierz do biblioteki 

szkolnej lub Po ierz do oi h rozkładów. 

- Poja i się ko u ikat z proś ą o prz pisa ie przed iotó  do rozkładó . Klik ąć Zapisz. 

- A  spra dzić, z  rozkład  został  po ra e, a drze ie da h ależ  klik ąć Biblioteka 

szkolna lub Moje rozkłady. 

Utworze ie owego rozkładu i przypisa ie go do oddziału 

W elu ut orze ia o ego rozkładu ależ : 

- Wejść w widok Moje rozkłady. 

- Klik ąć przycisk Utwórz owy. 

- Uzupeł ić puste pola. Kliknąć prz isk Zapisz. 

 

B  pro adzić poz je rozkładu ateriału, klikamy utworzony program na drzewie z lewej strony (w 

folderze Moje rozkłady - Aktywne).  
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Następ ie  ok ie ro o z  klika  prz isk Dodaj lub Dodaj grupowo i uzupeł ia  puste pola, 

pro adzają  po kolei te at  zajęć, jakie ają się poja ić  rozkładzie.  

 

A  prz pisać rozkład do oddziału, ależ : 

- Klik ąć prz isk Przypisz do oddziału. 
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- W oknie Edy ja przypisa ia rozkładu do oddziału prz pisać odpo ied io rozkład do od-

działu. W iejs u prz pisa ia poja i się iko a . 

 

- Klik ąć prz isk Zapisz. 

Prz pisa ie rozkładu do oddziału spo oduje, że ędzie się o  podpo iadał pod zas doda a ia lek ji. 

Rozkład ateriału prz pisa  jest do przed iotu, tz . au z iel ędą  a zastępst ie oże korz -
stać z rozkładu ateriału au z iela pro adzą ego lek je z da ego przed iotu a o dzień. 

 

Dodawa ie owej pozy ji rozkładu ateriału 

W celu dodania nowej poz ji rozkładu ateriału ależ : 

- Wejść w widok Moje rozkłady i klik ąć iko ę  o ok ra ego rozkładu ateriału. 

- Klik ąć prz isk Dodaj. W ś ietli się ok o Dodawa ie pozy ji rozkładu ateriału. 

- Uzupeł ić pola Temat i Liczba godzin. 

Nau z iel a ożli ość pro adza ia do rozkładu ateriału Zaso ów prywat y h (widoczne tylko 

dla nauczyciela) oraz Zaso ów pu li z y h udostęp ia e u z io   odule U zeń , które ogą zo-
stać korz sta e a lek ji po orze rozkładu ateriału. 
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Adres odnoś ika do stro  i ter eto ej  polu Zasoby prywatne i Zasoby publiczne oże ć pisa-
 jako li k prost  lu  opisa . W zależ oś i od rodzaju pisa ego li ku zaso  ędą preze to a e 

w d ojaki sposó : jako adres stro  i ter eto ej lu  jako opis.  

Prz kład: 

Wpisanie linku prostego: [url]http://vulcan.edu.pl[/url] da w wyniku http://vulcan.edu.pl  

Wpisanie linku opisanego: [url=http:// ul a .edu.pl]VULCAN Raze  dla lepszej oś iat [url/] da 

w wyniku VULCAN Raze  dla lepszej oś iat . 

 

- Klik ąć prz isk Zapisz. 

- Doda a poz ja poja i się a koń u list  kolej ość poz ji oż a od fiko ać za po o-
ą prz isku Z ień kolej ość). 

Dodawanie grupowe rozkładu ateriału 

Ist ieje ożli ość grupo ego pro adza ia poz ji rozkładu ateriału. Uż tko ik a ożli ość ezpo-
śred iego skopio a ia posz zegól h poz ji rozkładu z ześ iej prz goto a ego doku e tu, p. 
w pliku programu Excel. 

Kopio a ie poz ji rozkładu ożli e jest jed ie za po o ą skrótó  kla iszo h: kopio a ie – 

Ctrl+C, wklejanie – Ctrl+V. 

A  dodać jed o ześ ie kilka poz ji rozkładu ateriału, ależ : 
- W widoku Rozkłady ateriału/Moje rozkłady rać rozkład, do którego ają ć sko-

piowane pozycje. 

http://vulcan.edu.pl[/url
http://vulcan.edu.pl/
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- Klik ąć prz isk Dodaj grupowo. 

- Klik ąć prz isk Wstaw nowy wiersz. 

- Klik ąć pole  kolu ie Temat. 

 

- Za po o ą skrótu kla iszo ego Ctrl+C skopio ać treść z kolu  Temat oraz Dział z pliku 

programu Excel. 

 

- Za po o ą skrótu kla iszo ego Ctrl+V kleić i for a je do zaz a zo ego pola  kolu -
nie Temat.  

 

- Op jo al ie pisać treś i Zaso ów prywat y h i Zaso ów pu li z y h dwukrotnie klika-

ją   pola  ra h iersza h. 
- Klik ąć prz isk Zapisz. 

Dodawa ie rozkładów ateriału dla klas I-III szkoły podstawowej 

Rozkład  ateriału dla klas I-III szkoł  podsta o ej dodaje się a alogi z ie jak dla pozostał h etapó  
eduka ji. Róż i a polega jed ie a uzupeł ie iu treś ią dodatko h kolu : Blok tematyczny, Treść 
zajęć edukacyjnych, Edukacja. 
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Prowadzenie dziennika przedszkola 

System UONET+ u ożli ia pro adze ie doku e ta ji zajęć przedszkol h. Po sko figuro a iu para e-
tró  i opisa iu sło ikó   odule Administrowanie oraz prz pisa iu dzie i do oddziałó  przez sekreta-
rza, ho a a oże rozpo ząć pra ę  dzie iku.  

Doku e to a ie zajęć  przedszkolu dostęp e jest po przejś iu a kartę Dzie ik zajęć przedszkola. 

 

Zakłada ie dzie ika przez wy howaw ę 

A  założ ć dziennik, ależ  rać oddział przedszkol   drze ie po le ej stro ie i klik ąć prz isk Załóż 
dziennik. Na zakład e Opis dziennika ś ietlą się podsta o e i for a je a jego te at. 

Tworze ie listy przedszkolaków 

Da e dzie i do s ste u pro adza e są przez sekretarza szkoł . Prz pisuje o  także dzie i do oddziałó . 
W ho a a a ożli ość z ia  list  przedszkolakó   oddziale.  
W tym celu powinien: 

- Przejść a zakładkę Przedszkolaki i klik ąć prz isk Z ień listę przedszkolaków.  
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- Zaz a z ć ra h u z ió  i klik ąć prz isk . U z io ie zosta ą pisa i z oddziału. 

W ho a a a ożli ość od oto a ia dodatko h i for a ji o dzie ku, p. o dodatko h zaję ia h, 
za po o ą prz isku Z ień dodatkowe i for a je. Wpisa e i for a je ie są prezentowane w innych 

miejscach w dzienniku. 

Przypisa ie zajęć do dzie ika 

A  zaję ia ś ietlał  się  dzie iku oddziału, ho a a po i ie  je prz pisać. Lista akt h 
przed iotó /zajęć po iera a jest auto at z ie z odułu Administrowanie. 

W celu prz pisa ia przed iotó  ależ : 

- Przejść do idoku Dzie ik oddziału. 

- W drzewie danych klik ąć ęzeł da ego oddziału. 

- W panelu roboczym w sekcji Ustawienia dziennika klik ąć poz ję Zaję ia i nauczyciele. 

- W pa elu ro o z  klik ąć prz isk Z ień listę zajęć i nauczycieli. 

- Klik ąć prz isk Z ia a zajęć. 

- Wskazać szką przed iot i dodać go do list  przed iotó  au za h  oddziale za 

po o ą iko   i klik ąć prz isk Zapisz. 
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Przypisanie nauczycieli do dziennika 

A  au z iele u zą  da a grupę przedszkol ą ś ietlali się  dzie iku, po i i zostać do iego prz -
pisani. Lista au z ieli po iera a jest auto at z ie z odułu Administrowanie. 

 W elu prz pisa ia przed iotó  ależ : 

- Przejść do idoku Dzie ik oddziału. 

- W drzewie danych klik ąć ęzeł da ego oddziału. 
- W panelu roboczym w sekcji Ustawienia dziennika klik ąć poz ję Zaję ia i nauczyciele. 

- W pa elu ro o z  klik ąć prz isk Z ień listę zajęć i nauczycieli. 

- Klik ąć prz isk Zmiana nauczycieli. 

- Wskazać szką au z iela i dodać go do list  za po o ą iko   i klik ąć prz isk Za-

pisz. 

Przyporządkowa ie zajęć do au zy ieli 

W elu  prz porządko a ia zajęć au z ielo  ależ : 

- Przejść do idoku Ustawienia dziennika/Zaję ia i nauczyciele. 

- Klik ąć prz isk Z ień listę zajęć i nauczycieli. 

- Za pomo ą z a z ika  prz porządko ać au z ieli do zajęć. 
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Uzupeł ia ie progra ów realizowa y h w oddziale 

Progra  realizo a e  oddziale oże pisać dla sz stki h przed iotó  ho a a lu  każd  au-
z iel dla zajęć, któr h u z . Lista zajęć i au z ieli t orzo a jest a podsta ie list  zdefi io a ej a 

zakład e Zaję ia i nauczyciele. 

 

A  uzupeł ić program nauczania, ależ : 

- Klik ąć iko ę  przy nazwie wybranego przedmiotu. 

- W oknie Edycja danych programu nauczania pisać progra . 

Ra owy rozkład d ia 

W ho a a a ożli ość pisa ia rozkładu d ia oddziału. W t  elu po i ie : 
- Na zakład e Ra owy rozkład dnia klik ąć prz isk Z ień i sta ić o e iersze. 

- Uzupeł ić i for a je o zaję ia h i zapisać z ia . 
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Wpisywanie dodatkowych informacji 

W ho a a a ożli ość pisa ia dodatko h i for a ji a te at oddziału, p. o Radzie rodzi ó .  
W tym celu powinien: 

- Przejść a zakładkę Dodatkowe informacje i klik ąć prz isk Dodaj. 

- Wpisać rolę peł io ą  sa orządzie i rać rodzi a/opieku a z list , a astęp ie klik ąć 
przycisk Zapisz. 

 

Plan nauczycieli przedszkola 

W ho a a a ożli ość pisa ia s ojego pla u zajęć  oddziale oraz zajęć pro adzo h przez i -
nych nauczycieli w jego oddziale.  

Wpisywanie planu nauczycieli w oddziale przedszkolnym 

W elu pisa ia pla u oddziału ależ : 

- Przejść do idoku Plan nauczycieli przedszkola a stąż e. 

- Klik ąć prz isk Dodaj pozy ję pla u i uzupeł ić aga e pola. 
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Po zapisaniu i for a ji poz ja zosta ie doda a do pla u zajęć. 

 

A  skopio ać ist ieją  pla  zajęć, ależ  klik ąć prz isk Kopiuj ist ieją y pla . 

Nau z iel, któr  a zaję ia z przedszkolaka i, ale ie jest ho a ą oddziału, ie oże pisać s oje-
go planu. Plan pisuje łą z ie ho a a oddziału, d rektor przedszkola lu  ad i istrator s ste u. 

Doku e towa ie ieżą y h zajęć 

Ewide ja o e oś i przedszkolaków 

Uż tko ik a ożli ość od oto a ia ielokrot ego ejś ia i jś ia dzie ka z przedszkola. W t  elu 
po i ie  przejść do idoku Ewide ja o e oś i a stąż e. Pra o do od oto a ia ieo e oś i a 
uż tko ik  roli au z iela pra ują   przedszkolu ho a  oddziałó  i au z iele realizują  
posz zegól e zaję ia  grupa h oraz d rektor . 
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Na ś ietlo ej liś ie z ajdują się sz stkie dzie i o e e  przedszkolu. 

A  zapoz ać się z i for a ją dla sz stki h au z ieli, ależ  klik ąć zdję ie z otatką – . Informacje 

te są od oto a e  kartote e dzie ka. 

Po najechaniu kursorem na nazwisko przedszkolaka ś ietla się i for a ja o oso a h upo aż io h do 
odbioru dziecka. 

 

W Ewidencji o e oś i przedszkolaka (Dziennik przedszkola/Oddział/Kartoteka przedszkolaka) widoczne 

są przedział  zaso e,  któr h dzie ko prze ało  przedszkolu. Każd  au z iel przypisany do dzien-

ika oddziału oże przeglądać i for a je za iesz zo e  Kartotece dziecka oraz e ide jo o ać jego 
o e ość.  

 

O e ość u z ia  ś ietli  obrazowana jest trojako: 

-  – kolor zielo  oz a za, że au z iel od oto ał godzi ę ejś ia 
i jś ia u z ia z przedszkola; 
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-  – kolor po arań zo  oz a za, że au z iel od oto ał t lko godzi ę 
ejś ia dzie ka do przedszkola, tz . dzie ko po i o ć o e e  przedszkolu; 

-  – kolor 

czer o  oz a za, że au z iel ie zarejestro ał godzi  jś ia dziecka z przedszkola 

i system automatycznie zamknął czas przebywania dzie ka; godzi a jś ia jest tożsa a 
z godzi ą zakoń ze ia pra  przedszkola  da  d iu; 

-  – kolor niebieski oznacza, że ro-
dzi /opieku  pra  zadeklaro ał, że  t h godzi a h dzie ko po i o prze ać 
w przedszkolu. 

 

Czer o a pio o a li ia oz a za rze z istą godzi ę. Iko a  oz a za, że pis jest ot art  – u zeń 
prze a  ś ietli . 

Uż tko ik a ożli ość odś ieżenia widoku, klikają  prz isk Odśwież widok. 

A  szukać u z ió , ależ  skorz stać z dostęp h filtró  – przycisk Filtruj. 
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Rejestrowa ie wejś ia i wyjś ia dziecka z przedszkola 

A  zarejestro ać ejś ie dzie ka do przedszkola, ależ  zaz a z ć je a liś ie dostęp ej z poz ji Ewiden-

ja o e oś i albo Dziennik przedszkola, Oddział, Dane dziennika, Ewide ja o e oś i, a astęp ie klik-
ąć prz isk Rejestruj wejś ie. A  od oto ać jś ie dzie ka – przycisk Rejestruj wyjś ie. Aby od oto ać 
ejś ie lu  jś ie kilkorga dzie i jed o ześ ie, ależ  zaz a z ć je a liś ie, a astęp ie klik ąć prz isk 

Rejestruj wejś ie lub Rejestruj wyjś ie. 

A  zaz a z ć dzie i a liś ie, oż a skorz stać z op ji dostęp h po klik ię iu iko  . 

Rejestro a ie o e oś i dziecka a zaję ia h przedszkolnych ożli e jest także po klik ię iu przycisku 

. 

Jeśli au z iel ie uzupeł ił godzi  opusz ze ia przedszkola przez dzie ko  da  d iu, a ożli ość 
ed to a ia pisu. Godzi a jś ia dzie ka została uzupeł io a auto at z ie i jest tożsa a z godzi ą 
zakoń ze ia pra  przedszkola  da  d iu. 

 

A  z ie ić pis o e oś i, ależ  zaz a z ć ra e dzie i i klik ąć prz isk Rejestruj dla wybranych. 

Edytowa ie i usuwa ie wpisów o e oś i 
A  ed to ać pis, ależ  d ukrot ie klik ąć grafi z ą preze ta ję wpisu danego przedszkolaka. 

 

A  usu ąć pis, ależ  d ukrot ie klik ąć grafi z ą preze ta ję wpisu danego przedszkolaka (jw.), a na-

stęp ie klik ąć prz isk Usuń. 
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Zgłasza ie ieo e oś i dzie ka przez rodzi a/opieku a praw ego 

Rodzi /opieku  pra  a ożli ość zgłosze ia ieo e oś i dzie ka  przedszkolu z przedze ie , p. 
telefonicznie lub mailowo. Nau z iel a ożli ość od oto a ia takiej ieo e oś i  dzie iku.  

W tym celu, ędą   Ewide ji o e oś i, powinien: 

- Zaz a z ć ieo e e dzie i a liś ie i klik ąć prz isk Zgłoś ieo e ość. 

- Klik ąć prz isk Wstaw ieo e ość i zapisać z ia . 

- Nieo e ość zosta ie zaz a zo a  idoku głó  e ide ji. Wpis oż a ed to ać. 

 

Dzienny zapis pracy w oddziale 

Nau z iel pro adzą  zaję ia  oddziale przedszkol  rejestruje je ezpośred io  dzie iku oddziału 
w miejscu Dzienny zapis pracy.  
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Dodawa ie zajęć w dzie iku oddziału 

A  dodać pis o zaję ia h pro adzo h  grupie przedszkolakó , ależ : 

- Wejść do Dziennika przedszkola i rać oddział. 
- W danych dziennika w pozycji Dzienny zapis pracy klik ąć  prz isk Dodaj. 

- Wpro adzić da e dot zą e pro adzo h zajęć. 

- Zapisać pro adzo e i for a je. 

 

Pla  pra y wy howaw y z oddziałe  przedszkol y  

W ho a a oddziału a ożli ość po ra ia pla ó  pra  z i lioteki i ter eto ej, a także pro adze-
nia łas ego pla u pra  z grupą przedszkol ą i rozpisa ia go a posz zegól e iesią e. I for a je pisa-

e  pla ie pra  przez au z iela poja ią się jed o ześ ie  pla ie pra  oddziału oraz ułat ią 
au z ielo i rejestro a ie dzie h zajęć  oddziale.  

Pobieranie planu pracy z biblioteki internetowej 

A  po rać pla  pra , ależ :  
- Na stąż e klik ąć  iko ę Plan pracy. 

- Z le ej stro  roz i ąć folder Biblioteka internetowa klikają  z ak . 

- W opisa  żej sposó  roz i ąć folder Wydawnictwa oraz Grupy wiekowej.  

- Zaz a z ć pla  pra , z któr h h ę skorz stać, i klik ąć prz isk Pobierz do moich pla-

ó  pra .  
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Gd  pla  pra  został  po ra e, to pod zas rejestra ji dzie ego zapisu pra   Dzienniku 

przedszkola – pozycja Dzienny zapis pracy) w wierszu Plan pracy poja ia się roz ijal a lista z te ata-
mi z planu. 

 

 

Tworzenie nowego planu pracy 

W celu ut orze ia łas ego pla u pra  ależ : 
- Na stąż e klik ąć  iko ę Plan pracy. 

- W drze ie po le ej stro ie rać folder Moje plany pracy, a astęp ie podfolder Ak-

tywne. 

- Klik ąć prz isk Utwórz owy. 

- W peł ić pola i for a ja i o realizo a  pla ie. 

- Zapisać wprowadzone dane. 
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Wprowadza ie kręgów te aty z y h do utworzo ego pla u pra y 

Miesię z  pla  pra  oż a podzielić a zter  kręgi te at z e. W elu uzupeł ie ia ut orzo ego pla u 
pra  kręga i te at z i ależ : 

- W drze ie po le ej stro ie przejść do ut orzo ego a da  iesią  pla u pra . 

- Uż ć prz isku Dodaj krąg. 

- W peł ić pola z az ą kręgu i za ierze ia i ho a zo-dydaktycznymi. 

- Zapisać pro adzo e i for a je. 

 

Dodawa ie te atów d ia 

Do każdego kręgu te at z ego oż a dodać te at  d ia. W ra a h t god io ego kręgu stępo ać 
ędzie pięć te ató  d ia. Każd  te at d ia za iera i for a je o działa ia h dzie i.  
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Aby dodać te at d ia, ależ : 

- W rać krąg te at z . 

- Klik ąć  prz isk Dodaj temat dnia. 

- Wpro adzić Temat dnia i zapisać. 

 

Dodawanie opisu do tematu dnia 

- A  dodać opis działań dzie i  te a ie d ia, ależ  klik ąć prz isk Dodaj opis dnia. 

- Następ ie uzupeł ić pola z iąza e z działa ia i dzie i, osiąg ię ia i oraz uż t i po o-
cami dydaktycznym. 

- Zapisać wprowadzone dane. 

 

Po pro adze iu kręgó  te at z h au z iel ędzie ógł rać je do pla u pra  oddziału. 
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W tym celu przechodzi do Dziennika Przedszkola, iera s ój oddział, a astęp ie prz iskie  Z ień 

pro adza pla  pra  a posz zegól e iesią e. 

  

Dzięki tak pro adzo e u pla u pra  rejestro a ie dzie ego zapisu pra  staje się god iejsze i 
sz sze, po ie aż iększość pól zosta ie peł io a a podsta ie da h prz goto a h ześ iej 
przez nauczyciela w Planie pracy. 

 

Pozostałe da e dzie ika przedszkola 

Formy pomocy psychologiczno-pedagogicznej 

Lista for  po o  zasila a jest z odułu Administrowanie. 

A  od oto ać potrze ę po o  dla przedszkolaka, ależ  klik ąć prz isk Dodaj i uzupeł ić aga e po-
la. 
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Przegląda ie da y h o wycieczkach 

Da e dostęp e na zakład e Wycieczki są ido z e po pro adze iu przez uż tko ika i for a ji a te  
temat w widoku Wycieczki, dostęp  a stąż e zo . Wprowadzanie informacji o wycieczce). 

 

Wprowadzanie informacji o wydarzenia h z ży ia oddziału 

Uż tko ik a ożli ość pro adze ia i for a ji o aż h darze ia h  ż iu oddziału. W tym celu 

po i ie  klik ąć prz isk Dodaj i peł ić aga e pola. A  ed to ać opis, ależ  klik ąć prz isk 
Z ień. 
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Pla  współpra y 

Na zakład e tej ho a a oże pro adzić pla  spółpra  z rodzi a i, p.  ko tekś ie jakiegoś 
darze ia,  które ędą zaa gażo a i. A  pro adzić pla , ależ  klik ąć prz isk Dodaj i uzupeł ić 

wymagane informacje. 

 

Odnotowanie informacji o kontakcie z rodzicami 

W ho a a oże pro adzić otatkę a te at prze iegu spotka ia z rodzi a i, która ędzie ido z a 
tylko dla niego lub dla wszystkich nauczycieli. 

A  pro adzić otatkę, ależ : 

- W widoku Dzie ik oddziału przejść a kartę Dane dziennika. 

- Przejść a zakładkę Kontakty z rodzicami i klik ąć prz isk Dodaj. 

- W peł ić puste pola i zapisać i for a ję. 

 

Dodawanie informacji o zebraniu z rodzicami 

W ho a a a ożli ość od oto a ia i formacji o zaplanowanym spotkaniu z rodzicami dzieci. Taka 

i for a ja ędzie ido z a dla rodzi a/opieku a pra ego  odule U zeń oraz  dzie iku oddziału. 

A  dodać otatkę o spotka iu z rodzi a i, ależ : 
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- Przejść a kartę Wychowawca i klik ąć iko ę Zebrania z Rodzicami/Opiekunami prawny-

mi. 

- W drze ie rać oddział i klik ąć prz isk Dodaj. 

- W peł ić aga e pola. 

 

- Klik ąć prz isk Zapisz. 

Uzupeł ia ie da y h w kartote e dzie ka 

W kartote e gro adzo e są i for a je o przedszkolaku. Kartoteka dostęp a jest po ra iu przedszkola-
ka z listy w drzewie.  

Uzupeł ia ie da y h podstawowy h dzie ka 

W ho a a a ożli ość pro adze ia da h przedszkolaka. W t  elu po i ie  przejść a zakład-
kę Dane podstawowe i uzupeł ić rakują e i for a je  posz zegól h sek ja h. W idoku t  od oto-

a e są .i . da e osó , które są upo aż io e do od ioru dzie ka z przedszkola. 
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Wpisywanie informacji o rodzinie 

Na zakład e Rodzina oż a pro adzić da e o rodzi a h/opieku a h pra h dziecka. Aby ro-

dzi /opieku  pra  iał dostęp do itr  u z ia, ależ  pro adzić jego adres e-mail. 

 

Przegląda ie ewide ji o e oś i 
W t  idoku ho a a oże zapoz ać się z i for a ją a te at o e oś i dzie ka  przedszkolu 
w okresie ałego t godnia.  

Zgłosze ia ieo e oś i 
W ho a a a ożli ość od oto a ia zgłoszo ej przez rodzi a ieo e oś i. W t  elu po i ie  
klik ąć prz isk Dodaj i uzupeł ić aga e pola. I for a ja o ieo e oś i ś ietli się  idoku Ewi-

de ji o e oś i a stąż e. 

 

Ocena opisowa przedszkolaka 

W ho a a oże pro adzić o e ę opiso ą dzie ka, zaró o stęp ą, jak i podsu o ują ą. W t  
elu ależ : 

- Wejść do Kartoteki przedszkola i rać poz ję Oceny opisowe. 

- Klik ąć prz isk Z ień przy Ocenie opisowej stęp ej lub Ocenie opisowej podsumowu-

ją ej. 
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- Zapisać pro adzo ą o e ę. 

W ho a a oże ró ież skorz stać z goto h sza lo ó  o e  opiso ej dostęp h na zakład-
ce Nauczyciel – Schemat oceniania opisowego.  

A  skorz stać z goto h sza lo ó  s he atu oceniania opisowego, ależ :  
- Na zakład e Nauczyciel klik ąć a stąż e prz isk Schemat oceniania opisowego.  

- Roz i ąć a drze ie da h folder Biblioteka, astęp ie Oddziały przedszkol e i klik ąć 
Ocena opisowa przedszkolna. 

 

- Zaz a z ć łaś i  s he at i klik ąć Pobierz do oi h s he ató  o e ia ia.  

 

- Przejść na zakładki Dzie ik zajęć przedszkola, klik ąć Dziennik przedszkola i rać od-
powiedni dziennik.  

- Roz i ąć listę dzie i i ot orz ć kartotekę przedszkolaka, astęp ie klik ąć a zakładkę 
Oceny opisowe.  

- W sekcji Ocena opisowa klikamy przycisk Z ień. 
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W oknie edycji oceny klikamy przycisk z prawej strony. 

 

- Poja i się ok o s he atu o e ia ia, gdzie a górze a  i for a ję z jakiego s he atu 
korz sta , a klikają  posz zegól e raże ia o e iają e po klik ię iu podś ietlą się  

ie ieski  kolorze  t orz  o e ę.  

 

- Zatwierdzamy przyciskiem Zapisz.  

- Wprowadzo ą o e ę oże  druko ać prze hodzą  a zakładkę Wydruki, klikają  a 
stąż e prz isk Dodatkowe wydruki i ierają  a drze ie Kartka oceny opisowej.  
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- Po ra iu oddziału zaz a za  dzie i, dla któr h h e  prz goto ać druk i klika-
my przycisk Drukuj.  

O e a gotowoś i dzie ka – wy ór sza lo u 

A  prz goto ać o e ę goto oś i dzie ka do podję ia auki  szkole podsta o ej, ho a a oże 
skorz stać z goto h sza lo ó  za iesz zo h  s ste ie. W t  elu ależ : 

- Przejść a zakładkę Nauczyciel. 

- W rać a stąż e iko ę Schemat oceniania opisowego. 

- Roz i ąć  drze ie po le ej stro ie folder Oddziały przedszkol e. 

- Klik ąć  folder O e a gotowoś i. 
- Zaznacz ć prz kłado  opis i for a ji o goto oś i dzie ka 

- Uż ć guzika Po ierz do oi h s he atów o e ia ia. 

 

O e a gotowoś i dzie ka – korzystanie z wybranego szablonu 

Po orze prz kłado ego sza lo u o e  goto oś i dzie ka do podję ia auki  szkole podsta o ej 

wychowawca wraca na zakładkę Dzie ik zajęć przedszkola, a astęp ie prze hodzi do Kartoteki wybrane-

go przedszkolaka. 

- W miejscu O e a gotowoś i klika Z ień prz  posz zegól h o szara h o e .  
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- Uż a z pra ej stro  iko , a  pro adzić z sza lo u o e ę dzie ka.  

 

- Zapisuje wybrane informacje. 
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Odnotowywanie specjalnych potrzeb 

A  od oto ać i for a je o orze ze ia h i opi ia h, ho a a po i ie  przejść na zakładkę Specjalne 

potrzeby i klik ąć prz isk Dodaj w wybranej sekcji. 

 

Uzupeł ia ie dodatkowy h i for a ji o przedszkolaku 

Na zakład e Dodatkowe informacje ho a a a ożli ość: 

- Odnotowania informacji widocznych dla wszystkich nauczycieli. 

- Wpisa ia da h łas h. 

- Sporządze ia otatki. 

- Dodania informacji o deklarowanym czasie pobytu dziecka w przedszkolu. 

W t  elu ależ  przejść a zakładkę Dodatkowe informacje i klik ąć prz isk Dodaj w wybranej sekcji. 
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Sporządza ie wydruków dzie ika zajęć przedszkola 

Nau z iel a ożli ość druko a ia ałego dzie ika przedszkola lu  posz zegól h jego zęś i. W t  
elu po i ie  przejść a kartę Wydruki i w widoku Wydruki dziennika rać gałąź Dzie ik zajęć przed-

szkola. 

A  druko ać ał  dzie ik, ależ  klik ąć prz isk Drukuj ały dzie ik. Aby druko ać określo e 
informacje, ależ  rać odpo ied ią gałąź  drze ie, zastoso ać filtr  i klik ąć prz isk Drukuj. 
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Aplikacja mobilna Lekcja+ 

Nau z iele ają ożli ość korz sta ia z aplika ji o il ej e-dziennika Lekcja+. A  to zro ić, ależ  a 
zakład e Dziennik rać idok Dostęp o il y, a astęp ie zarejestro ać urządze ie o il e. 

A  zai stalo ać aplika ję o il ą, ależ : 

- Wejść do odpowiedniego sklepu internetowego – aktualnie Lekcja+ jest dostęp a dla sys-

te ó  opera j h: 
o Android (wersja minimum 4.03) 

o Windows Phone (wersja minimum 8.1) 

- W szukać aplika ję Lekcja+. 

- Pobrać i zai stalo ać aplika ję a urządze iu o il . 

- Zalogo ać się do s ste u UONET+ i przejść do odułu Dziennik. 

- Wejść a zakładkę Nauczyciel i klik ąć iko ę Dostęp o il y. 

 

- A  spra ie zarejestro ać urządze ie o il e w systemie UONET+, ależ  prz goto ać 

urządze ie oraz ko puter z dostępe  do I ter etu. 

- Uruchomić aplika ję o il ą Lekcja+, klik ąć prz isk Dodaj konto, a astęp ie klik ąć 
przycisk Rozpo z ij rejestra ję. Aplika ja uru ho i z t ik kodó  QR. 

- Na ko puterze klik ąć przycisk Zarejestruj urządze ie.  
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- Wpisać PIN i klik ąć prz isk Wygeneruj kod QR. 

 

- Zeska o ać ge ero a  kod QR. Jeśli  iągu  i ut kod ie zosta ie zeska o a , 

ależ  wygenero ać kod QR ponownie. 

- Wpro adzić PIN a urządze iu o il . 
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Monitorowanie dziennika przez 

dyrektora 

W module Dziennik d rektor oże a ieżą o o itoro ać pra ę au z ieli poprzez przegląda ie zapisó  
 dzie ika h oddziałó  oraz sporządza ie róż orod h zesta ień i stat st k. Może ró ież rejestro ać 

przepro adzo e o ser a je lek ji oraz ko trole dzie ikó . Pro adze ie rejestró  i prz goto a ie ze-
sta ień dostęp e jest a kar ie Dyrektor. 

 

Prowadzenie rejestru kontroli dziennika 

W ra a h adzoro a ia popra oś i pro adze ia dzie ikó  przez au z ieli d rektor a ożli ość 
od oto a ia i for a ji a te at rakó   dzie ika h.  

Wpro adzo e i for a je ido z e są dla au z ieli  idoku Braki w dziennikach. 

A  pro adzić otatkę na temat braku w dzienniku, ależ  przejść a kartę Dyrektor i klik ąć iko ę Re-

jestr kontroli dziennika. Następ ie ależ  rać odpo ied i dzie ik, klik ąć prz isk Dodaj i peł ić 

wymagane pola. A  po rać da e z rejestru ko troli dzie ika, ależ  klik ąć prz isk Pobierz PDF lub Po-

bierz XLS. 
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Prowadzenie rejestru obserwacji 

Jed  z o o iązkó  d rektora jest adzoro a ie pra  au z ieli. Elektro i z  dzie ik u ożli ia 
prowadzenie Rejestru obserwacji, dzięki które u d rektor a ożli ość spra ego sporządze ia otatki 
na temat pracy nauczycieli.  

Informacje wprowadzone przez dyrektora w rejestrze o ser a ji dla da ego dzie ika ido z e są dla 
sz stki h au z ieli. W jątek sta o ią pis   kolu ie Zalecenia – ido z e są jed ie dla au-

z iela, którego dot zą. 

Rejestr o ser a ji pro adzo  jest dla sz stki h rodzajó  dzie ika: lek j ego, zajęć i h, pedagoga, 
ś ietli , zajęć re alida j o- ho a z h, zajęć przedszkola. 

A  sporządzić otatkę a te at pra  au z iela, ależ  przejść a kartę Dyrektor i klik ąć iko ę Rejestr 

obserwacji. Następ ie ależ  rać odpo ied i dzie ik, klik ąć prz isk Dodaj i peł ić wymagane 

pola. 

 

A  po rać da e z rejestru o ser a ji, ależ  klik ąć prz isk Pobierz PDF lub Pobierz XLS. 

Ge erowa ie zestawień w rejestrze z ia  

W rejestrze z ia  od oto a e są i for a je a te at z ia  da h oso o h u z ió , przedszkolakó  
i pra o ikó . D rektor a ożli ość po ra ia da h  for a ie XLS raz z u zględ ie ie  orze zeń, 
opi ii i e ide ji o e oś i. 
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Ge erowa ie zestawień  
D rektor a ożli ość ge ero a ia spe jal ie ded ko a h zesta ień. Zesta ie ia pogrupo a e są 
w odpo ied ie zesta  i dostęp e  drze ie. A  ut orz ć zesta ie ie, ależ  a kar ie Dyrektor klik ąć 
iko ę Zestawienia, a astęp ie rać zesta ie ie  drze ie. Po zastoso a iu filtró  ależ  klik ąć prz -
cisk Pobierz PDF lub Pobierz XLS. 

 

Wprowadza ie i for a ji a ta li y ogłoszeń 

D rektor a ożli ość pro adze ia i for a ji, które poja ią się  a stro ie starto ej  po zalogo a iu 
do dzie ika.  Klikają  a stąż e prz isk Informacje, a astęp ie Dodaj w oknie roboczym. Dodają  i -
for a ję, ależ  pisać jej datę, te at i treść. W treś i oż a ró ież kleić li ki do zaso ó  ze ętrz-
nych – ędą o e ido z e dla od ior ó  jako akt e li ki i po klik ię iu prze iosą a skaza  adres. 
Dyrektor decyduje ponadto, z  pro adza a i for a ja a ć ido z a dla pra o ikó , rodzi ó  z  
u z ió  lu  dla sz stki h t h grup. 
 

Doda a przez d rektora aktual ość jest ido z a dla od ior ó  a stro ie starto ej UONET+ w sekcji In-

formacje. 
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Planowanie rady pedagogicznej 

 

D rektor a ożli ość zapla o a ia rad  pedagogi z ej, klikają  a stąż e prz isk Rada Pedagogiczna, 

a astępnie w oknie roboczym przycisk Dodaj. W ok ie ed ji pro adza iez ęd e i for a je,  zęś i 
Rada pedagogiczna online oże pro adzić li k z do ol ej aplika ji p. Mi rosoft Tea s , któr  u ożli-

i dołą ze ie do spotka ia o li e.  
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Korzystanie z dziennika 

w sytua ja h złożo y h 

Doku e towa ie zajęć realizowanych w ramach nauczania 

indywidualnego 

W celu definiowania nauczania indywidualnego wychowawca ie po i ie  korz stać z fu k ji Usta-

wienia dziennika/Grupy. Defi io a ie zajęć  ra a h au za ia i d idual ego od a się łą z-
nie w kartotece ucznia. 

System UONET+ u ożli ia rejestra ję lek ji z u z ie  au za  i d idual ie oraz u zględ ia ie takie-
go ucznia w lekcjach. 

Nauczanie indywidualne oz a za, że u zeń ie ędzie ido z  a liś ie pod zas lek ji z tego przed-
iotu, pro adzo ej  jego oddziale. A  przepro adzić lek ję z t  u z ie , ależ  rać grupę a 

podstawie kryterium Indywidualne. 

Zgod ie z o o iązują i przepisa i, a podsta ie orze ze ia d rektor ustala zakres, miejsce i czas pro-

adze ia zajęć i d idual ego prz goto a ia przedszkol ego lu  zajęć i d idual ego au za ia oraz 
formy i zakres pomocy psychologiczno-pedagogicznej. Nauczanie ind idual e oże ć pro adza e 
w miejscu pobytu ucznia, jak ró ież  szkole. 

Nau za ie i d idual e dla jed ego u z ia oże ć pro adzo e przez jed ego lu  kilku au z ieli kilku 
po zą sz  od klas IV-VI SP). 

T god io  iar godzi  zajęć i d idual ego au za ia realizo a h ezpośred io z u z ie  osi: 

 Dla indywidualnego przygotowania przedszkolnego – od 4 do 6 godzin. 

 Dla u z ió  klas I-III szkoł  podsta o ej – od 6 do 8 godzin. 

 Dla u z ió  klas IV-VI szkoł  podsta o ej – od 8 do 10 godzin. 

 Dla u z ió  gi azju  – od 10 do 12 godzin. 

 Dla u z ió  szkół po adpodsta o h lu  po adgi azjal h – od 12 do 16 godzin. 
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Dziecko nauczane indywidualnie pozostaje uczniem konkretnej klasy – po i o ię  ć pisa e do 
dzie ika lek j ego z odpo ied ią ad ota ją . Do tego dzie ika ależ  pisać ustalo e dla u z ia 
o e  koń o oro z e se estral e  oraz o e ę z za ho a ia. 

A  u zeń ógł od ać lek je  tr ie au za ia i d idual ego, ho a a klas  po i ie  ko ać 
d ie klu zo e z oś i  da h dzie ika: 

- Przejść do fu k ji Kartoteka ucznia/Nauczanie indywidualne.  

- W kartote e u z ia uzupeł ić odpo ied io kolu  Nauczanie indywidualne, Z ały  
oddziałe , Nie uczestniczy – zgodnie z indywidualnym planem nauczania.  

Nie uczestniczy oznacza, że u zeń ie u z  się tego przed iotu i ie oż a ut orz ć lek ji z tego 
przedmiotu dla tego ucznia. 

Po iżej przedsta io o prz kład  defi io a ia au za ia i d idual ego dla ra ego u z ia oddziału 
z u zględ ie ie  spe fiki au za ia z podziałe  a au za ie i d idual e oraz ra e zaję ia, które 
u zeń ędzie od ał z ał  oddziałe . 

Defi iowa ie au za ia i dywidual ego dla wy ra ego u z ia oddziału  

W celu zdefiniowania nauczania indywidual ego dla da ego u z ia ależ : 

- W widoku Kartoteka ucznia/Nauczanie indywidualne  pa elu ro o z  klik ąć prz isk 

Z ień. 

 

- W oknie Edy ja przy ależ oś i doko ać od fika ji  kolu a h Nauczanie indywidual-

ne oraz z ał  oddziałe  za po o ą z a z ika.  
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Rejestra ja zajęć u z ia z au za ie  i dywidual y  z oddziałe /grupą 

Załóż , że  ra  d iu t god ia u ze i a a zaję ia z ał  oddziałe . Należ  zate  zarejestro-
ać lek ję jęz ka a gielskiego z ał  oddziałe . 

 

Należ  po adto spra dzić, z  u zeń, któr  a au za ie i d idual e, z ajduje się a liś ie o e oś i a 
zaję ia h prze idzia h raze  z ał  oddziałe . 

Rejestra ja zajęć i dywidual y h  

W celu realizacji lekcji z uczniem w ramach nauczania i d idual ego ależ : 

- Dodać lek ję, pa iętają , że a liś ie Grupa ależ  skazać poz ję IND (i pseudonim, jeśli 
jest taka potrzeba) i klik ąć prz isk Dalej. 

W prz padku, gd  ię ej iż jede  u zeń o t  sa  i ie iu i az isku a au za ie i d idual e 
ależ  pisać [IND* pseudonim]. 
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- Dodać te at zajęć. Zapisać da e. 

Wpisa ie zajęć au za ia i dywidual ego do pla u lek ji 

A  pisać lek ję do pla u, ależ : 

- W dzie iku oddziału ejść na zakładkę Pla  oddziału i klik ąć prz isk Z ień. 

- Klik ąć iko ę  i peł ić puste pola  ok ie Dodawanie pozycji planu lekcji: w polu 

Grupa rać Indywidualne (IND), w polu Pseudonim pisać pseudo i  u z ia. 
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Doku e towa ie zajęć realizowa y h w ra a h kształ e ia 
odułowego 

Po iżej opisa o z oś i w systemie UONET+, które uszą ko ać ad i istrator, ho a a i au z iele, 
a  ożli e ło doku e to a ie zajęć  ra a h kształ e ia oduło ego, z li taki h,  któr h  ramach 

jed ego głó ego przed iotu odułu  realizo a e są i e przed iot  tz . jed ostki odułowe). 

Na prz kład  te h iku  dla za odu te h ik i for at k oże ć realizo a  oduł Tworzenie baz 

danych i aplikacji internetowych, a któr  składają się jed ostki: Tworzenie stron internetowych, 

Tworzenie i administrowanie baz danych, Tworzenie aplikacji internetowych. 

W ra a h doku e to a ia au za ia oduło ego  s ste ie UONET+ ko uje się astępują e z oś i:  

1. Doda a ie odułu i jego jed ostek do list  przed iotó .  

2. Kojarze ie przed iotó , które są jed ostka i, z przed iote , któr  jest odułe . 

3. U iesz ze ie  pla ie lek ji oddziału zajęć realizo a h  ra a h odułu tj. jed ostek oduło h 
oraz odułu . 

4. Doda a ie odułu i jego jed ostek do list  przed iotó   dzie iku oddziału i prz pisa ie do i h 
nauczycieli.  

5. Przypisanie u z ió  do grup zaję io h, jeśli zaję ia od ają się  podziale a grup . 

6. Doku e to a ie zajęć realizo a h  ra a h odułu  dzie iku, tj. pis a ie te ató , od o-
to a ie frek e ji, pis a ie o e  i u ag  taki sa  sposó  jak i e przed iot .  

7. W sta ia ie ząstko h o e  klas fika j h z posz zegól h przed iotó  oduło h. 

8. W sta ia ie u z io  o e  klas fika j ej za ał  oduł a podsta ie o e  ząstko h .  

Kroki 1 i 2 wykonuje administrator w module Administrowanie, krok 3 – administrator w module Admini-

strowanie lub wychowawca w module Dziennik, kroki 4 i 5 – ho a a oddziału  odule Dziennik 

w widoku Dzie ik oddziału, kroki  i  ko ują au z iele realizują  zaję ia  ra a h odułu  o-
dule Dziennik), krok 8 – nauczyciel przypisany do modułu  odule Dziennik).  

Dodawa ie odułu i jego jed ostek do listy przed iotów 

A  dodać oduł i jed ostki do list , ależ : 

- Zalogo ać się do s ste u UONET+ jako ad i istrator i uru ho ić oduł Administrowanie.  

- Na karcie Słow iki klik ąć prz isk Słow iki, a astęp ie  drze ie da h rać gałąź 
Przedmioty. 

- Klik ąć prz isk Dodaj i w oknie Dodawanie przedmiotu pro adzić az ę i kod odułu. 
Klik ąć prz isk Zapisz. 
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- Klik ąć po o ie prz isk Dodaj i pro adzić az ę i kod jed ostki oduło ej. Zapisać 
dane.  

- Dodać do list  przed iotó  pozostałe jed ostki odułu. 

 

Kojarze ie jed ostek odułowy h z odułe  

- Na liś ie przed iotó  odszukać oduł i klik ąć prz isk  – ś ietli się ok o Jednostki 

przed iotowe odułowe . 

- Na liś ie po le ej stro ie odszukać jed ostkę oduło ą i prze ieść ją a listę po pra ej 

stro ie, klikają  ją d ukrot ie lu  zaz a zają  ją i klikają  prz isk .  

- Postępują  a alogi z ie, prze ieść sz stkie jed ostki oduło e a listę po pra ej stro ie.  
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- Na liś ie przed iotó  jed ostki odułu zosta ą ukr te, a o ok az  odułu poja i się 
ikona . 

 

- A  ś ietlić jed ostki odułu, klik ij iko ę . 

 

Wprowadze ie pla u lek ji oddziału 

Wsz stkie zaję ia, które realizo a e są  ra a h kształ e ia oduło ego, ależ  u ieś ić  pla ie lek ji 
oddziału. Pla  lek ji oże pro adzić ad i istrator s ste u  odule Administrowanie lub wychowawca 

oddziału  odule Dziennik. 

A  pro adzić zaję ia do pla u oddziału, ależ : 

- Zalogo ać się do s ste u UONET+ jako ho a a oddziału i uru ho ić oduł Dziennik. 

- Na karcie Dziennik klik ąć prz isk Dzie ik oddziału. W drze ie da h rać oddział. 
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- W pa elu z zakładka i stro  dzie ika rać poz ję Pla  oddziału (w sekcji Dane 

dziennika  i klik ąć prz isk Z ień. 

- Klik ąć prz isk Z ień i w oknie Edycja planu lekcji pro adzić pla  lek ji oddziału.  

A  pro adzić poz ję do ra ej ko órki, klik ij prz isk  z ajdują  się  tej ko ór e i peł ij 
formularz Dodawanie pozycji planu lekcji.  

- Po doda iu do pla u sz stki h poz ji, za k ąć ok o Edycja planu lekcji, klikają  prz isk 
Zapisz. 

 

Dodawa ie odułu i jego jed ostek do listy przed iotów w dzie iku oddziału  
- Zalogo ać się do s ste u UONET+ jako ho a a oddziału i uru ho ić oduł Dziennik. 

- Na karcie Dziennik klik ąć prz isk Dzie ik oddziału. W drze ie da h rać oddział. 
- W pa elu z zakładka i stro  dzie ika rać poz ję Przedmioty i nauczyciele (w sekcji 

Ustawienia dziennika  i klik ąć prz isk Z ień listę przed iotów i au zy ieli. 
- W oknie Edy ja listy przed iotów i au zy ieli za po o ą prz isku Z ia a przed iotów 

dodać do list  przed iotó  oduł i jego jed ostki. Nato iast za po o ą prz isku Zmia-

na nauczycieli dodać au z ieli, którz  pro adzą zaję ia z jed ostek oduło h oraz 
au z iela odpo iedzial ego za ał  oduł. 
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- W oknie Edy ja listy przed iotów i au zy ieli prz pisać do odułu oraz jego jed ostek 
au z ieli, sta iają   odpo ied i h polach tabeli znaczniki  klik ię ie .  

 

Nau z iel prz pisa  do odułu oże sta iać o e  śródro z e/ro z e za ał  oduł  oparciu 

o o e  z posz zegól h jed ostek . 
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- Za k ąć ok o Edy ja listy przed iotów i au zy ieli, zapisują  da e. 

- Jeśli zaję ia z jed ostek oduło h od ają się  podziale a grup , do grup tych nale-

ż  przypisać u z ió  a stro ie Grupy dziennika – skorzystaj z przycisku Z ień przy ależ-
ość i w oknie Edy ja przy ależ oś i wstaw znaczniki   odpo ied i h ko órka h 

tabeli). 

 

Dostęp e  pier szej kolu ie kr teria podziału a grup  defi iuje ad i istrator  odule Admini-

strowanie. 

Doku e towa ie zajęć realizowa y h w ra a h odułu  

Nau z iele realizują  zaję ia z posz zegól h jed ostek oduło h oraz odułu pro adzają do 
dziennika w widoku Lekcja odpowiednie zapisy: tematy, frekwencje, oceny, uwagi. 

Wystawia ie ząstkowy h o e  śródro z y h/ro z y h przez au zy ieli 
- Należ  zalogo ać się do s ste u UONET+ jako au z iel realizują   oddziale zaję ia z 

jed ostki oduło ej i uru ho ić oduł Dziennik. 

- Na karcie Dzienniki klik ąć prz isk Dzie ik oddziału i  drze ie da h rać oddział, 
w któr  ależ  sta ić o e  śródro z e lu  ro z e prze id a e lu  klas fika j e . 

- W panelu z zakładka i stro  dzie ika rać poz ję O e y śródro z e i ro z e. 

- W polu Przedmiot rać jed ostkę oduło ą.  

A   ta eli ś ietlić o e  ieżą e u z ió , ależ  klik ąć prz isk Pokaż o e y ieżą e. 
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A  ukr ć o e  ząstko e, ależ  po o ie klik ąć prz isk Pokaż o e y ieżą e. 

O e  ieżą e u z ió  z posz zegól h przed iotó  dostęp e są ró ież a stro ie O e y ieżą e. 

- A  pro adzić o e  u z ió , ależ  klik ąć prz isk Z ień o e y ro z e i śródro z e 

i w oknie Z ień o eny roczne pro adzić oceny w odpowiedniej kolumnie Przewidywana 

lub Klasyfikacyjna. 
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Wystawia ie o e  śródro z y h/ro z y h z odułu 

Po sta ie iu ząstko h o e  śródro z h/ro z h z sz stki h zajęć realizo a h  ra a h odu-
łu, au z iel, któr  odpo iada za realiza ję ałego odułu, oże sta ić u z io  o e  z tego odułu.  

W elu sta ie ia o e  z ałego odułu ś ietla y jest wykaz jed ostek oduło h raz 
z o e a i z aktual ego dzie ika oraz kaz jed ostek oduło h, które zakoń z ł  się ześ iej, 
wraz z ocenami z dzie ikó  pozio ó  iższ h. 

- Należ  zalogo ać się do s ste u UONET+ jako au z iel odpo iadają  za realiza ję o-
dułu i uru ho ić oduł Dziennik.  

- W drze ie da h rać oddział i przejść a stro ę dzie ika O e y śródro z e i ro z e. 

- W polu Przedmiot rać oduł. W ś ietli się ta ela z o e a i prze id a i i klas -
fika j i z posz zegól h jed ostek. 

Jeśli z jed ostki pro adzo a jest t lko o e a prze id a a, to o e a ta u zględ ia a jest prz  li-
za iu śred iej za iast o e  klas fika j ej . 

Za po o ą prz isku Pokaż o e y ieżą e oż a  ta eli ś ietlić o e  ząstko e u z ió  z po-
sz zegól ych jednostek. 

- Klik ąć przycisk Z ień o e y ro z e i śródro z e i w oknie Z ień o e y ro z e dla wybra-

nego semestru wpro adzić o e  prze id a e lu  klas fika j e z odułu  kolu ie 
Przewidywana lub Klasyfikacyjna). 
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Jeśli o e a śródro z a lu  roczna zostanie zmodyfikowana, to w tabeli ś ietla się na żółt  tle. Po dwu-

krot  klik ię iu oceny prezentowana jest historia jej zmian. 
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Rejestra ja lek ji w ra a h zajęć prakty z y h 

Realiza ja zajęć prakt z h  szkoła h aga stoso a ia Rozporządze ia Ministra Edukacji Narodowej 

z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie praktycznej nauki zawodu. 

Rozporządze ie określa aru ki i tr  orga izo a ia prakt z ej auki za odu  arsztata h szkol h, 
pra o ia h szkol h, pla ó ka h kształ e ia usta i z ego, pla ó ka h kształ e ia prakt z ego, u pra-
oda ó  i  i d idual h gospodarst a h rol h oraz k alifika je aga e od osó  pro adzą h 

prakt z ą aukę za odu i prz sługują e i  upra ie ia. 

Po adto zgod ie z żej spo ia  rozporządze iem § .  zaję ia prakt z e orga izuje się 
dla u z ió  i łodo ia h  elu opa o a ia przez i h u iejęt oś i za odo h iez ęd h do pod-
ję ia pra   danym zawodzie. 

Projektują  rejestra ję zajęć prakt z h  s ste ie UONET+ podziały w ra a h kryterium ależ  
defi io ać tak, a  od osił  się do sz stki h u z ió , a ie t lko u z ió  oddziału. Dzięki te u 

oż a ędzie stoso ać je do do ol h z ioró  u z ió ,  sz zegól oś i do u z ió  oddziału. 
Waż e jest, a  podział  zdefi io a e  ra a h kr teriu  poz alał  jed oz a z ie prz pisać każde-
go u z ia do grup  zaję io ej. 

 

W elu prz goto a ia odułu Dziennik do rejestra ji zajęć prakt z h ależ  ko ać  s ste ie kilka 
podsta o h z oś i. Jest to: 

 utworzenie przez administratora przed iotu: zaję ia prakt z e, 

 ut orze ie przez ad i istratora podprzed iotó  dla zajęć prakt z h, np. Dział A, Dział B, Dział 
C, Dział D, 
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 ut orze ie  sło iku Kryteriu  podziału, kr terió : grupa 1, grupa 2, grupa 3, grupa 4, grupa 5, 

grupa 6. 

W szkoła h o profilu za odo  aj zęś iej zaję ia prakt z e ędą realizo a e  iejsz h gru-
pa h iż ilość zapla o a h działó . Prz z ą ogą ć a prz kład przepis  BHP. 

Realiza ja zajęć oduło h astępuje aj zęś iej prz  astępują h założe ia h: 

 śródro z a i ro z a se estral a  o e a klas fika j a z da ego odułu u zględ ia o e  uz ska-
e przez u z ia ze sz stki h  peł i zrealizo a h  da  se estrze jed ostek oduło ch 

prz ależ h do tego odułu, 

 agą dla jed ostki oduło ej jest li zba godzin zrealizowanych w ramach danej jednostki modu-

ło ej  ał  klu kształ e ia,  

 o e a z jed ostki oduło ej jest śred ią ar t et z ą o e  uz ska h z posz zegól h jed o-
stek szkoleniowych, 

 śródro z a i ro z a/koń o a o e a klas fika j a z odułu jest sta ia a ze sz stki h  peł i 
zrealizowanych jednostek moduło h t orzą h da  oduł, 

 nauczyciel ma ożli ość sta ie ia o e  ieżą h, śródro z h i ro z h zaró o dla odu-
łu, jak i jed ostek oduło h. 

Dokumentowanie praktyk zawodowych/zajęć prakty z y h 

Prakt ka za odo a jest ele e te  składo  podsta  progra o ej dla da ego za odu i s oje od-
z ier iedle ie usi z aleźć  arkuszu o e  i a ś iade t ie. 

A   pra idło  sposó  doku e to ać realiza ję prakt k za odo h, ależ :  

1. Zmienić akt ość przed iotu Praktyki zawodowe na Tak. 

2. Dodać iejs e od a ia prakt k do sło ika Zakłady pra y. 

3. Dodać i for a je o prakt ka h za odo h/zaję ia h praktycznych w Kartotece ucznia. 

4. Dodać przedmiot Praktyki zawodowe do list  przed iotó   dzie iku oddziału. 

5. Wpro adzić o e ę/oceny klasyfikacyjne. 

6. W peł ić arkusze o e  z u zględ ie ie  prakt k za odo h. 

7. W druko ać arkusze o e  i ś iade t a. 

Kroki 1 i 2 wykonuje administrator w module Administrowanie. Pozostałe kroki wykonuje wychowawca 

w dzie iku oddziału. Kroki  i  został  opisa e ześ iej zo . Korzysta ie z dzie ika oddziału oraz Oce-

ia ie koń owe). Podobnie krok 7 (zob. Wypeł ia ie i drukowa ie arkuszy o e  oraz świade tw). 
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Doda ie i for a ji o praktyka h zawodowy h/zaję ia h prakty z y h w kartote e 
ucznia 

I for a je dot zą e prakt k za odo h prze oszą się a arkusze o e  oraz a ś iade t a szkol e. A  
dodać informacje o praktykach zawodowych, ależ : 

- W widoku Dzie ik oddziału/Kartoteka ucznia rać zakładkę Kariera. 

- W sekcji Praktyki zawodowe/Zaję ia prakty z e klik ąć prz isk Dodaj. 

 

- W oknie Dodawanie praktyk zawodowych peł ić aga e pola. Klik ąć prz isk Za-

pisz. 

Gd  u zeń od ł ię ej iż jed a prakt kę  iągu roku, a ho a a od oto ał o e  z każdej 
z prakt k, a arkuszu o e  oraz ś iade t ie ś ietlą się sz stkie o e . Jeśli a arkuszu o e  
i ś iade t ie a ć ido z a t lko jed a o e a, ho a a po i ie  od oto ać o e ę t lko 
z jed ej prakt ki zo . r su ki po iżej . 
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W ho a a oże rać az ę jed ostki/zakładu pra  z list  t lko wtedy, gdy administrator zde-

fi io ał ją ześ iej  sło iku Zakłady pracy. 

Dodawanie informacji o posiadanym prawie jazdy 

Sekcja Nauka jazdy pojazdem silnikowym pozwala na w peł ie ie i for a ji o au e jazd  pojazde  sil i-
kowym zaró o  kartotece ucznia, jak i na arkuszu ocen. I for a ja o au e jazd  prze osi się do arkusza 

o e  gd  u zeń/u ze i a  dzie iku oddziału a od oto a  pis zwolniony/zwolniona. 
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Wypeł ia ie arkuszy o e  z uwzględ ie ie  praktyk zawodowy h 

A  pra idło o peł ić arkusz o e  u z ia, ależ  zapoz ać się z i struk ją peł ia ia arkusz  dla od-

działu i pojed zego u z ia zo . Wypeł ia ie i drukowa ie arkuszy o e  oraz świade tw). 

Do list  przed iotó  ze sło ika Przedmioty, jak i listy Przed iotów z dzie ika, po iera e są jed -
ie przed iot  głó e. Jed ostki przed ioto e oduło e  ie są u zględ ia e. 

Na arkuszu o e  prakt ka za odo a/zaję ia prakt z e z ajdują się a liś ie przed iotó . 

 

Dodatko o, peł iają  arkusz o e  dla u z ia, ależ  przejrzeć da e a zakład e Zaję ia prakty z-
ne/Praktyka zawodowa. I for a je a te at prakt k za odo h po iera e są z Kartoteki ucznia i nie 

oż a i h ed to ać.  

A  przejrzeć i for a je o prakt ka h za odo h a arkuszu o e , ależ :  

- W widoku Arkusze Świade twa rać oddział i klik ąć iko ę  przy wybranym uczniu. 

- Wejść a zakładkę Zaję ia prakty z e/Praktyka zawodowa i przejrzeć i for a je dot zą-
ce praktyk. 

 

Prz  druko a iu arkusz  o e  uż tko ik oże rać, z  h e druko ać ieżą  pis, czy wpisy 

dot zą e sz stki h prakt k za odo h.  
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Dokumentowa ie zajęć realizowa y h w oddziała h I-III szkoły 
podstawowej 

Zgodnie z ramowym planem nauczania dla szkoł  podsta o ej,  oddziała h I-III au z iele są zo ligo a-
i do przepro adze ia astępują h zajęć eduka j h: 

 edukacja zes oszkol a: eduka ja polo ist z a, eduka ja społe z a, eduka ja prz rod i za, 
eduka ja ate at z a i zaję ia te h i z e, 

 jęz k o  o oż t , 

 edukacja muzyczna, 

 edukacja plastyczna, 

 zaję ia ko putero e, 

 wychowanie fizyczne, 

 religia/etyka. 

Wpisywanie przedmiotu Edukacja w zes oszkol a do pla u lek ji oddziału 

Ra o  pla  au za ia ie defi iuje jed oz a z ie,  jaki sposó  przed iot Eduka ja zes oszkol a a 
ć pisa a do pla u lek ji. Jak spo ia o żej, a przed iot Eduka ja zes oszkol a składają się: 

 edukacja polonistyczna,  

 eduka ja społe z a, 

 edukacja przyrodnicza,  

 edukacja matematyczna,  

 zaję ia te h i z e. 

Poja ia się ożli ość d ojakiego zapisu przed iotu  pla ie lek ji, o a ezpośred ie od iesie ie do 
sposobu prezentacji na arkuszach o e  oraz ś iade t a h szkol h.  

1. Wpisanie przedmiotu Edukacja zes oszkol a do pla u oddziału 

A  pisać przed iot do pla u lek ji, ależ : 

- Wejść do idoku Dzie ik oddziału/Da e dzie ika/Pla  oddziału i klik ąć prz isk 

Z ień. 

- W oknie Dodawanie pozycji planu lekcji w polu Przedmiot wybierz Edukacja wczesnosz-

kolna. Uzupeł ij pozostałe pola.  
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2. Wpisanie przedmiotu Edukacja zes oszkol a z podziałe  a posz zegól e „eduka je” do pla u od-
działu 

A  pisać sz stkie „eduka je” hodzą e  skład Edukacji zes oszkol ej do pla u oddziału, ależ  
po tórz ć z oś i z pu ktu . 
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Wpisa e przed iot  ędą się także ś ietlać a drze ie  idoku Lekcja: 

               

Dodawanie lekcji 

W elu doda ia lek ji uż tko ik po i ie : 

- W widoku Dziennik/Lekcja/zakładka Opis lek ji rać przycisk Utwórz lek ję. 

- W peł ić puste pola  ok ie Dodawanie lekcji. Klik ąć prz isk Dalej. 

- W oknie Dodawanie tematu lekcji rać/opisać Rozkład ateriału. 

- Klik ąć prz isk Zapisz. 

Jeśli dla przed iotu prz pisa  jest rozkład ateriału, to  pozostał h pola h odpo ied ie i for a-
je peł ią się auto at z ie. Uż tko ik oże także uzupeł ić te i for a je rę z ie. 

Auto at z e peł ie ie posz zegól h pól zależ e jest od stępo a ia  rozkładzie ateriału treś i 
zajęć eduka j h: 
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1. Jeśli rozkład ateriału którejkol iek z eduka ji za iera treś i zajęć eduka j h, to a podsta ie -
branej Pozy ji ateriału peł ia e są pola Blok tematyczny, Temat dnia oraz Treść zajęć eduka yj-
nych. 

 

W ór zagadnienia realizowanego na danej lekcji od a się poprzez zaz a ze ie Pozy ji ateriału. 

Tę sa ą poz ję rozkładu ateriału au za ia oż a realizo ać a ielu lek ja h. Jeśli do poz ji rozkładu 

ateriału prz pisa o ię ej iż jed ą godzi ę, to poz ja ta jest podpowiadana tyle razy, ile przypisano jej 

godzin. Poz ja ateriału, która została co najmniej raz wybrana, została róż io a ie ieską z io ką. 

2. Jeśli rozkład ateriału ie za iera treś i zajęć eduka j h, ale a peł io e pole Temat/Temat 

dnia (jak w przypadku jęz kó  o h), to i for a je te ś ietlają się  polu Pozy ja ateriału. Na 

tej podsta ie peł ia e jest pole Treść zajęć eduka yj ych. Jeśli  t  d iu od ła się lek ja, a któ-
rej peł io o da e dot zą e Bloku tematycznego oraz Tematu dnia, to zosta ą o e auto at z ie 
uzupeł io e.  
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Zmiana danych w polach Blok tematyczny i Temat dnia spo oduje auto at z ą z ia ę da h 
w każdej utworzonej danego dnia lekcji. 

Dodawa ie oddziału do lek ji 

Do lek ji oż a dołą z ć także i  oddział. A  st orz ć zaję ia iędz oddziało e, ależ : 

- W sekcji Właś iwoś i dla oddziałów klik ąć prz isk Dodaj oddział do lek ji. 
- W ok ie doda a ie oddziału do lek ji peł ić puste pola. 

 

U z io ie zosta ą dołą ze i do lek ji. Sposó  preze ta ji treś i dot zą h rozkładó  ateriału i te a-
tó  lek ji ędzie róż ,  zależ oś i od prz padkó : 

1. Oddział  a t  sa  pozio ie eduka ji: oddział  I-III. Dla każdego z oddziałó  zosta ie prz porząd-
ko a  rozkład ateriału, któr  został do iego prz pisa . 
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2. Oddział  szkoł  podsta o ej a róż h pozio a h eduka ji: oddział  I-III i oddział  IV-VI.  
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Tworze ie lek ji iędzyoddziałowej  

Aby od oto ać lek ję iędz oddziało ą  klasa h I-III, ależ : 

- Na zakład e Opis lekcji klik ąć prz isk Utwórz lek ję. 

- W oknie Dodawanie lekcji, w polu Grupa rać odpo ied ie oddział . 
- W peł ić pole Przedmiot. 

 

- Klik ąć prz isk Dalej. 

- W oknie Dodawanie tematu lekcji ś ietlą się da e rozkładu ateriału prz pisa e do 
pier szego oddziału, któr  został ra   polu Grupa (tutaj: 1as). 

- Kliknąć przycisk Zapisz. 

W prz padku zajęć iędz oddziało h podpo iada się rozkład ateriału pier szego oddziału. 

Uczniowie zosta ą dołą ze i do lek ji. Sposó  preze ta ji treś i dot zą h rozkładó  ateriału i te a-
tó  lek ji ędzie taki sa ,  zależ oś i od prz padkó : 

1. Oddział  a t  sa  pozio ie eduka ji: oddział  I-III. Dla każdego z oddziałó  zosta ie prz porząd-
kowany rozkład pier szego oddziału. 
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2. Oddział  szkoł  podsta o ej a róż h pozio a h eduka ji: oddział  I-III i oddział  IV-VI. W opisie 

lekcji Treść zajęć eduka yj y h  oddziała h I-III i Temat  oddziała h IV-VI są takie sa e. 

 

Odnotowywanie frekwencji 

Infor a je a te at spra dza ia o e oś i a lek ji z ajdują się  podrozdziale Sprawdza ie o e oś i. 
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Wpisywanie uwag 

I for a je a te at pis a ia u ag z ajdują się  podrozdziale Wpisywanie uczniom uwag. 

Ustalanie terminu sprawdzianu 

I for a je a te at pis a ia spra dzia ó  z ajdują się  podrozdziale Dodawanie sprawdzianu. 

Zakłada ie dzie ika  

I for a je a te at zakłada ia dzie ika oddziału z ajdują się  podrozdziale Zakłada ie dzie ika przez 
wy howaw ę. 

Uzupeł ia ie te atów lek ji przez wy howaw ę 

Na zakład e Tematy ido z e są i for a je dot zą e lek ji, które przepro adzo o  oddziale  ra-

 t god iu. Ist ieje ożli ość z ia  t god ia za po o ą prz iskó   i  lub kalendarza. 

 

Uż tko ik a także ożli ość doda ia oraz ed ji lek ji. A  dodać o ą lek ję, ależ : 

- Klik ąć prz isk  w wybranym dniu. 

- Uzupeł ić pola  ok ie Dodawanie lekcji. Klik ąć prz isk Dalej. 

- W prz padku raku rozkładu ateriału,  ok ie Dodawanie tematu lekcji peł ić pole 
Treść zajęć eduka yj y h.  
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Ed to a ie te atu lek ji jest ożli e po klik ię iu prz isku  przy wybranym przedmiocie.  

Edytowanie czasu realizacji 

Czas realizacji zajęć, z li li z a oraz suma godzin przepro adzo h zajęć, prezentowany jest w widoku 

tygodniowym oraz rocznym. Dane w ś ietla e są  ko tekś ie ieżą ego roku szkolnego oraz dziennika 

oddziału. 

 

W ho a a oddziału oże peł iać zas realiza ji dla sz stki h przed iotó . Nau z iel oże -
peł iać zas realiza ji jed ie dla eduka ji, któr h u z . 

A  ed to ać zas realiza ji zajęć, ależ : 

- W widoku Dzie ik oddziału/Da e dzie ika klik ąć zakładkę Czas realizacji. 

- Za po o ą prz iskó   oraz  określić t dzień, dla którego a ć ed to a  zas 
realizacji. 

- Klik ąć prz isk Z ień. 

Proponowana liczba godzin oznacza t god io ą li z ę godzi  li zo ą a podsta ie przepro adzo-
nych lekcji z danego przedmiotu. 

Czas realiza ji oż a ustalić  trojaki sposó : 
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 Klikają  prz isk , za po o ą którego pis z kolu  Proponowana prze osi się do kolu  
Rzeczywista dla sz stki h przed iotó . 

 Klikają  prz isk , za po o ą którego pis z kolu  Proponowana prze osi się do kolu  
Rzeczywista dla pojedynczego przedmiotu. 

 Moż a także pisać odpo ied ią li z ę godzi  rę z ie. 

 

Uż tko ik ie a ożli ość o ejrze ia zasu realiza ji  układzie ro z . Nie a ożli oś i ed ji. 

 

O e ia ie postępów eduka yj y h u z iów 

Opisywanie ocen 

I for a je a te at opis a ia o e  z ajdują się  podrozdziale Ocenianie. W idoku o e  ieżą h ie 
ś ietla się śred ia o e  a i pa el o z  z ocenami. 

W dzie iku oddziału ho a a a ożli ość ed to a ia o e  s oi h u z ió . Nau z iel a ożli-
ość pisa ia o e  jed ie z przed iotu, którego u z . O e ia ie u z ió  klas I-III od a się  ztere h 

obszarach:  
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 O e  ieżą e, 

 Oceny z religii/etyki, 

 Oceny zachowania, 

 Oceny opisowe. 

O e y ieżą e 

Nau z iel oże pis ać do dzie ika o e  sta ia e u z io i a ieżą o, pod zas zajęć lek j h (zob. 

Ocenianie). Ze zględu a spe fikę o e ie ia u z ió  klas I-III ie ś ietla się pa el o z  z ocenami 

oraz idok śred iej o e . 

Oceny z religii/etyki 

A  sta ić o e  śródro z e/ro z e z religii/et ki, ależ  w widoku Dzien ik oddziału/Da e dzie i-
ka/Oceny z Religii/Etyki rać przed iot Religia/Etyka i klik ąć prz isk Z ień o e y. 

Oceny opisowe, diagnostyczne i zachowania 

Po ra iu a stąż e iko  Schemat ocenienia opisowego ś ietla się drze o da h ze strukturą 
bibliotek s he ató  o e ia ia.  

 

W idoku t  oże  róż ić:  

 Bi liotekę – za iera azę goto h s he ató  proponowanych przez VULCAN, 

 Bi liotekę szkol ą – zawiera schematy pobrane z biblioteki internetowej lub opublikowane przez 

nauczycieli, dostęp e dla au z ieli ałej jed ostki,  

 Moje schematy oceniania – tabele ze schematami przypisanymi do konkretnego nauczyciela-

zalogo a ego uż tko ika. 

S he at  z ajdują e się  posz zegól h gałęzia h został  podzielo e a trz  grup : 

 Ocena diagnostyczna – ocenia ucznia odnotowywana w trakcie roku szkolnego na podstawie obser-

wacji, 

 Ocena opisowa – o e a śródro z a i ro z a, 

 Opis zachowania - ocena zachowania ucznia w szkole. 

S he at  z ajdują e się  posz zegól h gałęzia h podzielo e są zgod ie z pozio a i eduka ji. A  roz-

i ąć gałąź, ależ  klik ąć iko ę .  
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Po iera ie s he ató  o en z biblioteki 

A  po rać goto e s he at  o e ia ia z i lioteki ogól ej do Biblioteki szkolnej oraz do Moich schema-

tów o e ia ia, ależ   drze ie da h roz i ąć gałąź Biblioteka, zaz a z ć ra e s he at  a liś ie i 
klik ąć odpo ied io prz iski Pobierz do biblioteki szkolnej oraz Po ierz do oi h s he atów o e ia ia.  

 

Tworzenie schematu oceny opisowej, oceny diagnostycznej i opisu zachowania 

Nau z iel a także ożli ość t orze ia i pu liko a ia łas h s he ató  o e ia ia, o e  diag o-
stycznej i opisu za ho a ia. S he at  posz zegól h o e  t orz  się  a alogi z  sposó . Po iżej opi-
sa  został pro es t orze ia s he atu o e  opiso ej. A  st orz ć pozostałe opis , ależ  po tórz ć 
po iższe z oś i. 

A  ut orz ć s he at o e  opiso ej, ależ : 

- W rać  drze ie gałąź Moje schematy oceniania/Ocena opisowa. 

- Klik ąć prz isk Utwórz owy i peł ić pola  ś ietlo  ok ie. 
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- Po zapisa iu da h klik ąć iko ę , a astęp ie prz isk Z ień opis wierszy. 

 

- Wsta ić iersze i pisać u iejęt oś i, które ędą o e ia e. Należ  zaz a z ć iersze, 
które po i  zostać róż io e. 
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- Klik ąć prz isk Z ień opis kolu  i po sta ie iu iersz  pro adzić az  pozio ó  
osiąg ięć. 

- Klik ąć prz isk Z ień zawartość i uzupeł ić treść o e  zgod ie z odpo ied ią kategorią 
i poziomem. 

Nie a potrze  rozpo z a ia opisu sło e  „U zeń” – w momencie zastosowania schematu opisu 

o e   kartote e u z ia progra  auto at z ie dodaje raz a po zątku opisu. 

Prz  t orze iu treś i opisu o e  ależ  z ró ić u agę a popra e zastoso a ie i terpu k ji – ist-

ieje ożli ość prze iesie ia opisu a ś iade t o. 

Nau z iel a ożli ość ut orze ia s he atu a podsta ie już ist ieją ego. W t  elu ależ  klik ąć 
przycisk Utwórz a podstawie zaz a zo ego. 
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Uzupeł ia ie o e  opiso h  dzie iku 

Na podsta ie ut orzo h lu  po ra h s he ató  o e ia ia ho a a uzupeł ia o e  u z ió  
w dzie iku. Opis  t h o e  ędą się prze osić a arkusz o e  oraz ś iade t o szkol e. A  uzupeł ić 
oceny opisowe, ależ : 

- W widoku Dzie ik oddziału/Da e dzie ika/Oceny opisowe rać okres klas fika j  
oraz ucznia. Klik ąć prz isk Z ień. 

- W oknie Ocena opisowa: [I ię i azwisko u z ia] klik ąć iko ę  i rać żąda  
schemat. 

- Klik ąć kursore  ra e ko órki z opise  i klik ąć prz isk Zapisz.  

 

Opis z zaz a zo h ko órek prze osi się do opisu o e   dzie iku. Ist ieje ożli ość ed to a ia 
opisu oceny w dzienniku. 

Należ  z ró ić sz zegól ą u agę a zastoso a e z aki i terpu k j e. 

W momencie przenoszenia opisu oceny, w kartotece ucznia program automatycznie dodaje wyraz 

U zeń a po zątku opisu. 
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Ist ieje ożli ość oru sza lo u ś iade t a, a któr  ędzie ido z a o e a opiso a. W t  elu 
ależ  klik ąć prz isk Wy ór sza lo u świade twa. A  zo a z ć, jak opis o e  ędzie się preze to ał 
a ś iade t ie, ależ  klik ąć prz isk Podgląd świade twa. 

W sekcji O e y ząstkowe ś ietla e są ieżą e o e  u z ia z przed iotó , któr h się u z . O e  t h 
ie oż a ed to ać, sta o ią podpo iedź prz  pis a iu oceny opisowej. 

W ho a a a ożli ość opu liko a ia o e  u z ió   odule U zeń. W t  elu ależ  klik ąć prz -
cisk Preze ta ja o e  w odule U zeń. 

 

W druk o e  opiso ej dostęp  jest  Dodatkowych wydrukach (Wydruki i zestawienia/ Wydruki). 

Zaró o e  ieżą e jak i o e  opiso e ś ietlają się  kartote e u z ia. A  przejrzeć o e  u z ia, 

wychowawca powinien: 

- Przejść do idoku Dzie ik oddziału/ ra  u zeń/Kartoteka ucznia/Oceny. 

- W rać se estr, dla którego ają ć ido z e o e . 

Wychowawca a ożli ość opu liko a ia o e  u z ió   odule U zeń. W t  elu ależ  klik ąć prz -
cisk Preze ta ja o e  w odule U zeń. 
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Uzupeł ia ie o e  diag ost z h  dzie iku 

A  uzupeł ić o e ę diag ost z ą  kartote e u z ia, ależ : 

- W kartote e u z ia przejść a zakładkę Ocena diagnostyczna i klik ąć prz isk O eń. 

- Określić źródło opisu o e  diag ost z ej. 

 

- W ś ietlo  ok ie zaz a z ć ko órki z odpo ied i  opise . 
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A  druko ać o e ę diag ost z ą, ależ  klik ąć prz isk Drukuj. Wydruk oceny diagnostycznej do-

stęp  jest także  Dodatkowych wydrukach (Wydruki i zestawienia/Wydruki). 

Oceny zachowania 

W widoku Oceny zachowania ho a a a ożli ość sta ie ia jed ie o e  ząstko h za ho-
a ia. O e  śródro z e oraz ro z e za ho a ia sta ia się  idoku Oceny opisowe. A  pisać 

ząstko e o e  za ho a ia u z ió , ależ  w widoku Dzie ik oddziału/Da e dzie ika/Oceny zacho-

wania klik ąć prz isk Z ień oceny. 

Drukowanie kartki oceny opisowej i diagnostycznej 

A  druko ać i for a je o o e ie opiso ej i diag ost z ej u z ia, ależ : 

- Przejść do idoku Wydruki/ Dodatkowe wydruki i rać druk  drze ie. 
- Określić para etr  druku i klik ąć prz isk Drukuj. 
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Przygotowywa ie arkuszy o e  i świade tw 

Wychowawca powinien przygoto ać arkusze o e  i sza lo  ś iade t a s ojego oddziału, zo . Wypeł ia-
ie i drukowa ie arkuszy o e  oraz świade tw. Jednak ależ  pa iętać, że: 

1. W ho a a oddziałó  I-III ie ustala zesta u i kolej oś i przed iotó   arkuszu. 

2. W idoku klas fika ji ro z ej ie ś ietlają się przed iot  o e ia e opiso o. 

Przed drukie  ależ  spra dzić, z  o e a opiso a ieś i się a arkuszu o e  i ś iade t ie. 

Doku e towa ie zajęć realizowa y h w oddziała h spe jal y h 

Po iższe treś i dot zą doku e to a ia zajęć  oddziała h t pu spe jal e: IV-VI szkoł  podsta o ej oraz 
szkoł  spe jal ej prz sposa iają ej do pra . Sposó  t orze ia o ej lekcji czy odnotowywanie frekwencji, 

doda a ie spra dzia ó , u ag z  pla u oddziału ie róż i się od ogól ie prz jęt h zasad, opisa h  
podrę z iku. 

Ocenianie 

Przepro adza ie lek ji z  sposó  o e ia ia ie róż i się od doku e to a ia zajęć klas I-III szkoł  podsta-
wowej (zob. Doku e towa ie zajęć realizowa y h w oddziała h I-III szkoły podstawowej). 
 

Widok zakładki Oceny opisowe: 
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Arkusze o e  i świade twa 

Wychowawca powinien przygoto ać arkusze o e  i sza lo  ś iade t a s ojego oddziału, zo . Wypeł ia-
ie i drukowa ie arkuszy o e  oraz świade tw. 

W prz padku szkoł  spe jal ej prz sposa iają ej do pra  dla u z ió  z upośledze ie  u sło  
w stopniu umiarko a  lu  z a z  oraz dla u z ió  z ię ej iż jed ą iepeł ospra oś ią dodatko-

o ś ietla się zakładka Zaję ia prakty z e/praktyka zawodowa. 
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