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Jak korzystac z podrecznika?

Jak korzystac z podrecznika?

Aby utatwi¢ Panstwu samodzielng prace z podrecznikiem przygotowalismy kilka przydatnych rozwigzan.
Zachecamy do wykorzystania ich w codziennej pracy.

Jak szybko przejs¢ do wybranego zagadnienia na podstawie spisu tresci?

Konstrukcja podrecznika umozliwia szybkie przejscie do wybranego zagadnienia bezposrednio ze spisu tre-
$ci, bez potrzeby przegladania go od poczatku. Wystarczy klikngé tytut rozdziatu/ podrozdziatu w spisie tre-
$ci a przekierowanie nastgpi automatycznie.

TWSETEP e resssemme s s emrs s e s T e b R b R R R e 31
I lak-korzystacé-z-pod rgcznrka?l .................................................... TH e ne et e eeeean e e nn e an e e e rnnean EL |
Jak-szybko-przejsé-dowybranego-zagadnienia-na-podstawie-spisudresci?. . e . 31
Jak-korzystad-z-hipertaczy? e T na e s e e EL |
Lista-omawianych-zagadnien ... s T 49

Jak szybko przejs¢ do wybranego zagadnienia na podstawie listy zaktadek?

W zaleznosci od ustawien przegladarki, po otwarciu podrecznika po lewej stronie wyswietlajg sie zaktadki
stanowigce tytuty rozdziatéw i podrozdziatéw oraz zagadnien poruszanych w danym rozdziale. Aby przejs¢
do wybranego zagadnienia nalezy klikng¢ jego tytut.
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Jak korzystac z podrecznika?
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Jak korzystac z hipertgczy?

Zakladki A
EM o (B
={f Wstep

[P jak korzystac z
podrecznika?

Po czym jest ten
rozdziat?

[P Lista omawianych
zagadnien

=HF podstawowe informacje
r Czym jest aplikagja
Nab¢r i jak przebiega
proces naboru?

[P Jakie sa wymagania
techniczne aplikacji ?

[P Jakie sa zasady
adresowania ?

r Czym jest etapowosc
naboru i jakie etapy
rekrutacji wyroZzniamy
w systemie?

¥ 1ok —hdcasnnn oot

Aby nastapito przekierowanie do tekstu wiasciwego nalezy kliknac tytuf hipertacza.

Jak korzystac z listy omawianych zagadnieri

Na poczatku kazdego rozdziatu znajda Panstwo liste poruszanych w nim zagadnien. Kazdy z punktow stanowi
hipertagcze przekierowujace do tresci zasadniczej. Aby w szybki sposob przejsc do tresci zagadnienia nalezy
kliknaé wybrany punkt.

O czym jest ten rozdzial?

W ponizszym rozdziale dostepne sg informacje na temat podstawowych zagadnien zwigzanych z systemem
Nabory. Opisane czynnosd i funkejonalnosci mogg by¢ wykonywane i uzywane niezaleznie od trwajgcych
etapow prac. Dowiedza sie Panstwo m.in. w jaki sposob moina sie zalogowac, zmienic hasto czy zatozyc konta
nowym uzytkownikom. Oprocz podstawowych danych na temat wymagan technicznych i budowy aplikacji
znajda Panstwo informacje z kim i w jaki sposob sig kontaktowaé w przypadku problemow w pracy z aplikacja.
Ponizej znajduje sie lista zagadnier poruszanych w tym rozdziale.

Lista omawianych zagadniern

1. Czym jest aplikacja Nabor i jak preebiega proces naboru?
Jakie s3 wymagania techniczne aplikacii?

Jakie s3 zasady adresowania?

Jak rhudowana jest aplikacja Nabor?
Gdzie szukac pomocy?

Hipertagcze to zamieszczone w dokumencie elektronicznym odwotanie do innego dokumentu lub innego

miejsca w danym dokumencie. Kazdy z fragmentdow podrecznika zawiera hipertgcza, ktére wyrdznione s3
okreslonym stylem, np.:

Aby dokonac zmiany w danych uzytkown

ka, nalezy wykonac analogicznie czynnosci jak w temacie:

Edycja danych istniejgceqo uiytkownika.

Aby nastgpito przekierowanie do tekstu wtasciwego nalezy klikng¢ tytut hipertgcza.
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Spis tresci

Spis tresci
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Korzystanie z modutu Wiadomosci Plus

Korzystanie z modutu Wiadomosci
Plus

Modut Wiadomosci Plus umozliwia komunikacje miedzy pracownikami, pracownikiem a uczniem, pracow-
nikiem a opiekunem, opiekunem a radg rodzicéw oraz opiekunem a samorzgdem szkolnym/klasowym (ro-
dzice/opiekunowie i uczniowie mogg wysyta¢ wiadomosci do pracownikéw szkoty).

Uruchamianie modutu Wiadomosci Plus

Aby uruchomi¢ modut Wiadomosci Plus nalezy wejs¢ na strone gtdwng systemu i zalogowad sie. Nastepnie na
stronie uzytkownika wybraé¢ modut Wiadomosci Plus.

Nowicki Marek - uzen1z@dema.uonet plus wylogul

ﬂ UONET+ 09:11 293::::3322

(® Bazawiedzy > - Vinformacje ¥ Wiadomosci Plus >

1 Uczen >

Poznsj spliece mobins Dzienniczsk VULCAN

¥ Aktualizacje > Sorewit >

Hiztoria zmisn

488 Samorzad szkolny R ¥ Planzajec ucznia &

E Informacje -

Brak damych wietlenia

Brak damych do
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Korzystanie z modutu Wiadomosci Plus

Budowa okna modutu

Modut Wiadomosci Plus jest dostosowany do mozliwosci urzadzern mobilnych oraz oséb niepetnospraw-

nych.

v wiE®w|| It @i AA ] [ v dyrektur@demu.uonet.pluﬂ

VULCAN
Odebrane
7

Nowa wiadomoséé

Wiadomosé¢ powitalna TematTl Zatacznint L Otrzymanol? Skrzymkall Preeczytanstl

8

29.00.2022 08:48:30 Zbigniew Bober - B - (2550} >

3  odebrans A

28.08.2022 08:46:27 Zhigniew Bobier - B - (2550}

: ]

9
Zbigniew Bober
< ; @

Wystane v [ §

A

Podrecznik

Usunigte v

Zmiany w ostatniej aktualizacji
ostatris; 2

3]

nian wehodzacych w skiad o ktualizacii aplikacji

=

Kopie robocze
Potrzebujesz pomocy?
obacz nasza baze wiedzy

4]

Archiwum w

Polityka prywatnosei Polityka cookie Klauzula informacyjna Deklaracjs dostgpnosel vulcansdu.pl

Ustawienia w

&

Budowa okna gtéwnego:
= jkony umozliwiajgce zmiane jezyka modutu (1),
= jkony umozliwiajgce dostosowanie wielkosci czcionki oraz kontrastu (2),
= pole z nazwa zalogowanego uzytkownika (3),
= pole umozliwiajace filtrowanie wiadomosci (4),
™ pole umozliwiajgce zaznaczenie wybranych wiadomosci — symbol gwiazdki (5),

= karta, na ktérej gromadzone sg wystane wiadomosci. Uzytkownik ma mozliwos¢ podgladu ilosci
0s6b, ktére przeczytaty dang wiadomosé, wraz z doktadnym czasem odczytania wiadomosci (6),

™ przycisk i ikona umozliwiajgce utworzenie nowej wiadomosci (7),
= |iczba informujgca o ilosci nieprzeczytanych wiadomosci (8),
= informacja o dostepie do wielu skrzynek odbiorczych dla jednego uzytkownika w réznych rolach,
np. osobna skrzynka dla nauczyciela i osobna dla rodzica (9).
W oknie modutu mozna wyrdéznic:
= drzewo danych (1),
= sekcje z listg wiadomosci (2),

= sekcje umozliwiajgcg dostep do podrecznika i innych form pomocy przydatnych w pracy z modutem
Wiadomosci Plus (3),

= przycisk umozliwiajacy przejscie do innych modutéw lub strony startowej (4),

™ przycisk umozliwiajgcy pobieranie plikdw (5).

VVU LCAN ,



Korzystanie z modutu Wiadomosci Plus

!f'.‘E‘. g B3 AAA v \9\a@demo4uonet.plus -

VULCAN
Odebrane

Nowa wiadomos¢

11 Nadawcall

1
Odebrang A

Zbigniew Bober - P - (Z550)

Marek Nowicki'

Wystane Vv

1

Usunigte v

9 L oo

TematTl Zatacznikll Otrzymanol? skezynkall Przeczytanoll

szkolnego 2022/2023 09:16 Marek Nowicki - U - (Z550)

Kopie robocze v

Archiwum v

Ustawienia Vv

Podrecznik

Petna instrukcja dotyezaca korzystania 2

ystemu

Zmiany w ostatniej aktualizacji
Lista zmian wehodzacych w skiad ostatnie] aktualizacii aplikac]

Potrzebujesz pomocy?

Zobacz naszj baze wiedzy

polityka prywatnosci Polityka cookie Klauzulainformacyina Deklarasja dostepnosci vulsan.edu.p!

Budowa drzewa danych

Nowa wiadomos¢

Po kliknieciu gatezi Nowa wiadomos¢ otworzy sie okno tworzenia wiadomosci.

Aby wybrac¢ adresata z ksigzki adresowej nalezy klikngé ikone @ lub wpisac¢ go recznie. Aby utworzy¢

wtasng grupe adresatéw nalezy klikng¢ ikone

©

Nowa wiadomosc

od

Po wyszukaniu i wskazaniu wszystkich adresatéw uzytkownik powinien klikng¢ przycisk Zapisz.

VVU LCAN




Korzystanie z modutu Wiadomosci Plus

e Adresaci

bd

[ zaznacz wszystko

Katarzyna Bogathka - P - (2550)

Mateusz Bocian - P - {Z550)

Zbigniew Bober - P - (Z550)

Uzytkownik ma mozliwos$¢ utworzenia wtasnej grupy adresatéw. W tym celu powinien skorzysta¢ z dostep-
nej ogdlnej ksigzki adresowej, wybra¢ odpowiednie osoby, a nastepnie wpisa¢ nazwe grupy

° Grupy adresatow

Ulubieni Mauczyciels

Po wystaniu wiadomosci do nowo utworzonej grupy, grupa ta bedzie widoczna po prawej stronie ekranu

w wierszu Adresaci.

VVULCAN



Korzystanie z modutu Wiadomosci Plus

Q Grupy adresatow

Utworz grupe

Dodane grupy adresatow

Ulubieni Nauczyciele @

Odebrane

Po kliknieciu gatezi Odebrane wyswietli sie okno z odebrana wiadomoscig. W niebieskim kdétku znajduje sie
informacja o liczbie wiadomosci nieprzeczytanych.

-:(p:- A A A ﬁ uczenla@demo.uonet.plus

Odebrane Usun zaznaczone Drukuj raport
Nowa wiadomosgé Filtruj

|
&
4
1
%

VULCAN

O 1l nadawcall Temat[l zatacznikll  oOtrzymanol®  skrzynkall Przeczytanoll
1
Q Odebrane Uroczyste
Zbigniew rozpoczeci Marek
O 1w Bober - P - & roku 09:16 Mowicki - U wa
(zss0) szholnego - (Z550)

7
u Marek Nowicki

ﬁg" Wystane W @

2022/2023

Po kliknieciu tytutu wiadomosci otworzy sie okno z petng trescig. Uzytkownik moze odpowiedziec, przestac
dalej lub usung¢ przeczytang wiadomos¢.

Uzytkownik ma takze mozliwo$¢ dodawania zatgcznikdéw. Opcja ta powinna by¢ wczesniej skonfigurowana
przez administratora systemu.

VVULCAN o



Korzystanie z modutu Wiadomosci Plus

. Iy
° Wiadomosc
Temat rye ecie rolkcu szkolnego
Data 29.08.2022 09:16:36
od Zhigniew Bober - F - (2530}
Do Marek Nowicki - U - (2530)
Tresé Deien dabry,
Zapraszam ie na uroczyste r ie roku szholnego 2022/2023. s wezyscy 1 wrzeinia o godzinie 9:00 na zali gimnastycznej.
Pazdrawizm
Zhighimw Bober
Dyrektar Szhoty
Zatgezniki Brak danych
Odpowiedz Przeslij dalej Usun

Aby odpowiedzie¢ na otrzymang wiadomos¢ nalezy zalogowac sie do systemu UONET+ do modutu Wiado-

mosci Plus. Nie ma mozliwosci wystania odpowiedzi na powiadomienia z prywatnej skrzynki.

Wystane

Po kliknieciu gatezi Wystane uzytkownik otrzyma dostep do wystanej wiadomosci z informacja o jej przeczy-
taniu (lub nieprzeczytaniu) przez adresata. Aby sprawdzié, czy wiadomos$¢ zostata odczytana nalezy klikngc

ikone . w kolumnie Nieprzeczytane/Przeczytane.

e Lista adresatéw

i, ktorzy nie pr

1 Zoigrew Bober - P - (2550)

i, ktérzy pr

Usuniete

Po kliknieciu gatezi Usuniete uzytkownik otrzyma dostep do wszystkich usunietych wiadomosci. Moze
przywradcié takg wiadomos¢ lub trwale jg usungé.



Korzystanie z modutu Wiadomosci Plus

Temat

proba

Data

29.08.2022 09:48:30

od

Marek Mowicki - U - (Z550)

Do

Zbigniew Bober - P - (2550): Anna Nowicka - P - (Z550)

Tresc

Zataczniki

Brak danych

Wiadomosc

Kopie robocze

Na gatezi Kopie robocze widniejg wiadomosci, ktére nie zostaty wystane. Wiadomos¢ trafia tam po kliknie-

ciu przyciskéw: Anuluj (1) lub e (2). Kopia robocza bedzie widoczna takze jesli dostep do Internetu
zostanie przerwany. W takim wypadku w wiadomosci wyswietli sie komunikat o automatycznym zapisaniu

tresci (3).

VVULCAN

12



Korzystanie z modutu Wiadomosci Plus

Nowa wiadomosc

wWyslij jako

Marek Nowicki - U - (Z550) -

Anna Nowicka Zbigniew Bober ~
(z550) (zs50) .

Termnat

Kolejna wiadomoesc

B I U&=

ozl

Zapi kopil robocze]
@ <zapisano w kopii robocze] Wyslij Anuluj

Archiwum

W archiwum dostepna jest korespondencja prowadzona przed uruchomieniem modutu Wiadomosci Plus.

Ustawienia

Na gatezi Ustawienia uzytkownik ma mozliwos$¢ skonfigurowania informacji na temat wysytanych wiado-
mosci (np. rodzaj czcionki, sposdb punktowania, stopka). Moze takze wybraé, czy system powinien wysytaé
powiadomienia, nagtdwek czy catg wiadomos¢.
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Korzystanie z modutu Wiadomosci Plus

Ustawienia

®
~
(S
mn
il

W i awbinls kel 73k, w iabirn havksiary infrernerad (i o ares: wadomode:
Nie wysylaj powiadomien
Viysl nagiowek wiadomosci

Wyéli cala wiadomodé

G
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Gdzie szuka¢ pomocy w pracy z programem?

Gdzie szuka¢ pomocy w pracy
Z programem?

Zapewne w trakcie codziennej pracy z aplikacjg pojawia sie pytania i watpliwosci. Aby pogtebi¢ swojg
wiedze i otrzymaé szczegdtowe informacje na wybrane zagadnienia, zachecamy do korzystania
z dodatkowych Zrédet wiedzy.

Podstawowe zrddta wiedzy

Baza wiedzy

Zawiera porady oraz pomoc techniczng w zakresie korzystania z programow (w formacie PDF lub jako filmy
instruktazowe). Aby przejs¢ do bazy wiedzy prosze klikngc link: Baza wiedzy.

Konto klienta >
VVULCAN EE

@ Dla szkét i dla przedszkoli Dla samorzadéw Dla ZEAS/CUW Dla rodzicéw Zakupy Strefa klienta O firmie Kariera

B a Z a W i e d Zy Wyszukaj kategoriami

Dostepne kategorie:

Zapraszamy do korzystania z naszej bazy wiedzy, w ktorej znajda Paristwo porady oraz pomoc techniczng w zakresie korzystania z systemaow firmy
VULCAN. Zespél naszych specjalistow doklada wszelkich staran, aby dostepne zrodia odpowiadaly Paristwa potrzebom, a takze dostarczaly niezbednej o
wiedzy na najwyzszym poziomie merytorycznym. W razie trudnosci ze znalezieniem interesujacego Paristwa zagadnienia, prosimy o kontakt z naszym biblioteka szkolna >
Centrum Obstugi Klienta.
dokumentacja ksiegowa i
okoloksiegowa >

\J"H/",rSZLIki\J’=/a rka dziennik elektroniczny >

Whpisz szukana fraze ewidencja kadrowa >

magazyn i stotéwka
kol
Wybierz aplikacje szkolna >

Wszystkie >

+ Pokaz liste 2
. + Pokaz wszystkie
Wybierz kategorie kategorie

O wyswietl porady archiwalne E*

Masz pomyst

Vvu LCAN s


http://www.bazawiedzy.vulcan.edu.pl/

Gdzie szuka¢ pomocy w pracy z programem?

Elektroniczne materiaty szkoleniowe

Stanowig jeden z podstawowych elementdw kazdego szkolenia. Sg srodkiem do uzyskania mozliwie najlep-
szych efektdw nauczania. Stawiamy na ekologiczne rozwigzania i ograniczamy zuzycie papieru, dlatego po
zakonczeniu szkolenia otrzymajg Panstwo materiaty w postaci elektronicznej. Jest to wygodna i trwata for-
ma, dzieki ktérej z fatwoscig mozecie wréci¢ do najwazniejszych zagadnien kursu lub warsztatu.

Podreczniki

Dostepne w programach oraz na www.vulcan.edu.pl. Uwzgledniajg zakres uprawnien, a takze specyfike

czynnosci, ktére wykonujg osoby petnigce okreslone funkcje jako uzytkownicy programu. Aby przejs¢ do
bazy podrecznikéw prosze klikngé link: Podreczniki.

Potrzebujesz pomocy w pracy z programem?

Szkolenia

W jaki sposéb najtatwiej pozna¢ dziatanie lub rozwigzac¢ problemy zwigzane z funkcjami programow firmy
VULCAN? Najskuteczniejszym sposobem sg szkolenia. Na dedykowanych kursach i warsztatach poznacie Pani-
stwo zasady dziafania aplikacji i samodzielnie wykonacie zadania przygotowane przez treneréw. Jako uczestni-
cy bedziecie mieli takze mozliwos¢ bezposredniego zadawania pytan wykwalifikowanym specjalistom.

W ofercie szkoleniowej znajdg Panstwo tradycyjne szkolenia stacjonarne — realizowane w salach wyktado-
wych z wykorzystaniem komputeréw oraz webinaria — szkolenia przeniesione z sali wyktadowej w srodowi-
sko wirtualne (mogg Panstwo wzigé¢ udziat w szkoleniu z domu lub z pracy, wystarczy dostep do tacza
internetowego). Aby przejs¢ do wyszukiwarki szkolen prosze klikng¢ link: Wyszukiwarka szkolen.

Vvu LCAN 6


http://www.vulcan.edu.pl/
https://www.vulcan.edu.pl/podreczniki
https://www.vulcan.edu.pl/szkolenia/0/1

Gdzie szuka¢ pomocy w pracy z programem?

§ Serwis Prawo Optivum >

VVU LCAN @ ‘ ﬁ Logowanie do strefy klienta >

Dla szkéti dla przedszkoli Dla samorzaddw Dla ZEAS/CUW Dla rodzicow Zakupy Strefa klienta O firmie Kariera

Wyszukiwarka szkolen

Adresat (dodaj z listy} Wojewddztwo

e orvbrecE ey

Termin rozpoczecia szkolenia:

Rodzaj szkolenia

‘- .

Aplikacje (dodaj z listy) Typ jednostki/Szkolenia dla

Kliknij, aby wybrac z listy Szkolenia dlz szkét i dla przedszkoli

Stowa kluczowe

Szkolenia od podstaw

To szkolenia dla uzytkownikéw rozpoczynajgcych prace z programami firmy VULCAN. Podczas szkolenia
wykwalifikowana kadra trenerska pokaze i oméwi podstawowe funkcje programu, a takze przygotuje
uczestnikéw do wykonywania najwazniejszych operacji, niezbednych w codziennej pracy.

Szkolenia dla zaawansowanych uzytkownikéw

To szkolenia dla osdb, ktdre chcg doskonali¢ zdobyte juz umiejetnosci lub podczas codziennej pracy napo-
tkaty na problemy, ktérych rozwigzanie wymaga konsultacji ze specjalistami.

Aby porozmawiac o aktualnej ofercie szkolen prosimy o kontakt z Centrum Obstugi Klienta VULCAN.

Indywidualne Wsparcie Techniczne

Konsultacja zdalna

To telefoniczna pomoc konsultanta w korzystaniu z naszych programéw, w ustalonym, dogodnym dla Pani-
stwa terminie.



Gdzie szuka¢ pomocy w pracy z programem?

Konsultacja zdalna
(Indywidualne Wsparcie Techniczne)

To telefoniczna pomoc konsultanta w korzystaniu z naszych programéw. vSeARCH
Ustuga przeprowadzana jest w ustalonym, dogodnym dla Ciebie terminie. PRESTIZ

ndywidualne Wsparcie Techniczne) jest takze dostepna w ramach pakietéw Wspar

éta przeprowadzona poprawnie.

Dowiedz sie wiecej lub zamoéw ustuge )

Zamoéw ustuge w ramach pakietu Wsparcie VULCAN >

Analiza bazy danych

To ustuga, ktéra umozliwia wyjasnienie problemdw, na jakie natrafili Panstwo podczas pracy z programem.

Jesli analiza potwierdzi Wasze przypuszczenia, ustuga bedzie catkowicie bezptatna.

Analiza bazy danych
(Indywidualne Wsparcie Techniczne)

To ustuga, ktéra umozliwia wyjasnienie probleméw, na jakie natrafites

PRESTIZ :
podczas pracy w programie.

alna (Indywidualne Wsparcie Technic t takze dostepna w ramach pakietow W

Dowiedz sie wiecej lub zamow ustuge )

Zamow ustuge w ramach pakietu Wsparcie VULCAN >

W celu uzyskania zdalnej pomocy niezbedne jest wypetnienie formularza dostepnego po kliknieciu linku:
Zlecenie wykonania ustugi. Wypetniony formularz prosze przesta¢ skanem na adres: cok@vulcan.edu.pl.

Szczegdtowe informacje dotyczgce ustug zdalnych dostepne sg tutaj: Pomoc zdalna.

VVU LCAN
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https://www.vulcan.edu.pl/vulcang_files/user/Formularze/Zlecenie-wykonania-uslugi-zdalnej.pdf
mailto:cok@vulcan.edu.pl
https://www.vulcan.edu.pl/strona/pomoc-zdalna-276
https://www.vulcan.edu.pl/strona/uslugi-zdalne-cennik-866#gotosekcja1408
https://www.vulcan.edu.pl/strona/uslugi-zdalne-cennik-866#gotosekcja1408

Gdzie szuka¢ pomocy w pracy z programem?

Jak sie z nami skontaktowac?

Jesli wszystkie Zrédta wiedzy okazg sie niewystarczajgce, zachecamy do kontaktu z Centrum Obstugi Klienta
VULCAN. Dostepni tam konsultanci udzielg Paristwu odpowiedzi na nurtujgce pytania.

Pion Obstugi Klienta

cok@vulcan.edu.pl
tel./faks: 71 757 29 29

Centrum Obstugi Klienta

> informacje o szkoleniach i wdrozeniach
> zapisy na szkolenia
> informacje o ofercie VULCAN

Dziat Obstugi Handlowej

> umowy, faktury, ptatnosci
> zgtoszenie zmiany danych placowki
> informacje o stanie realizacji ztozonych zamowien

Dziat Wsparcia Technicznego

> porady z obstugi programow VULCAN
> zgtoszenie awarii lub btedu w programie
> zlecenie realizacji ustug dodatkowych (np. naprawy danych)

VVULCAN
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