Jak zgtosi¢ nieobecnosc¢ dziecka przez aplikacje iOptatyEdu Mobile

lub panel rodzica ?
Poradnik dla rodzicéw/ opiekunéw

Aplikacja Mobilna

1. Zaloguj sie do aplikacji mobilnej iOptatyEdu Mobile.
2. W aplikacji mobilnej wybierz z menu opcje ‘Zgtoszenia nieobecnosci’.
3. W dolnej czesci wyswietlonego okna wybierz przycisk ‘zielonego plusa’.
4. \Wybierz zakres dat w gérnej czesci ekranu.
5. Wybierz opfaty, na ktérych chcesz zgtosic¢ nieobecnos¢ kliknij przycisk ‘Zgtos nieobecnosc’.
6. Podaj powdd nieobecnosci i gérnej czesci ekranu wybierz zatwierdzenie przyciskiem.
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7. Po zatwierdzeniu aplikacja pokaze liste zgtoszonych nieobecnosci.

Panel rodzica w przegladarce internetowej

1. zaloguj sie do Panelu rodzica przez przegladarke internetowg na adres Gdanskiej Platformy
Edukacyjnej https://www.edu.gdansk.pl/ i w prawym gérnym rogu portalu kliknij na przycisk
‘Logowanie’. Jesli logujesz sie po raz pierwszy to skorzystaj z poradnika:
https://www.edu.gdansk.pl/files/logowanie-do-gpe.pdf

2. Przejdz do zaktadki Obecnosci



https://www.edu.gdansk.pl/files/logowanie-do-gpe.pdf

3. Wybierz miesigc, na ktérym bedziesz zgtaszaé nieobecnosé.

4. Jesli chcesz zgtosi¢ nieobecnos¢ dziecka, kliknij w danym dniu na ikonke.
5. Wybierz parametry zgtoszenia , wpisz przyczyne i kliknij w celu zatwierdzenia. < Akceptuj
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Jesli chcesz zglosic nieobecnosc dziecka, kliknij w danym dniu na ikonke
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6. Po zatwierdzeniu na dniu zgtoszenia nieobecnosci pojawi sie koperta. Do momentu
zatwierdzenia nieobecnosci przez jednostke, mozesz odwotaé nieobecnos¢ poprzez wybér
koperty na danym dniu i usuniecie zaznaczenia.

7. lezeli jednostka zatwierdzi zgtoszenie, odwotanie przez aplikacje mobilng lub panel rodzica w
przeglgdarce jest juz niemozliwe.



